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) ANEXO Il
FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE CAPACITAGAO

DADOS DO SERVIDOR

Servidor Matricula Siape
Unidade de Lotagao/Exercicio Setor
Cargo de Diregado, Coordenagao Ambiente Organizacional (para Tae)

de Curso ou Fungéo Gratificada

E-Mail Telefone

DADOS DA CAPACITACAO

() Educacao formal () Aperfeigoamento Modalidade
Capacitagéo Carga Horaria
Data da Capacitagado Periodo de Afastamento do Servidor ao Trabalho

(deslocamento e capacitagao)

Local UF/Pais

Justificativa
(objetivos da Politica de Capacitagéo de Servidores do Ifes que serdo atendidos)

Relevancia
(descrever a relevancia e aplicabilidade da capacitagédo para o desenvolvimento das atribuigdes do cargo ou fungdo ocupada)

ENTIDADE PROMOTORA

Raz&o Social* Cnpj*
Enderego* Cidade/Uf*
E-Mail* Telefone*

*Se houver 6nus. Nesse caso, justificar a escolha da entidade promotora




INVESTIMENTO DO IFES

() Inscrigao Valor (R$) () Diaria Valor Previsto (R$) () Passagem Valor Previsto (R$)

Se for contemplado com algum auxilio financeiro externo, informe qual:

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE, declaro que estou ciente do
ressarcimento integral ao Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo - Ifes, em
cumprimento a legislagéo vigente, em eventos de capacitagdo nos seguintes casos: abandono; reprovagéo por motivo
de frequéncia insuficiente; desisténcia depois de efetuada minha inscricdo sem a devida comunicagdo a minha Chefia
Imediata e a area de gestéo de pessoas.

Comprometo-me, caso minha solicitagdo seja aprovada, encaminhar a area de gestdo de pessoas, a prestagcéo
de contas, conforme segue:

® até 5 (cinco) dias uteis do término da capacitagdo, entregar o Formulario de Prestagdo de Contas de Capaci-
tagcdo e a copia do certificado ou documento comprobatério correspondente, emitido pela entidade promotora,
no caso de afastamento para participagdo em aperfeigoamento;

® até 10 (dez) dias uteis apos o inicio do semestre académico subsequente, entregar o Formulario de Presta-
¢ao de Contas de Capacitagdo, destacando as etapas ja concluidas de seu plano de estudo, programacéo fi-
xada para o periodo subsequente, previsdo da data de conclusdo do curso e declaragdo de matricula regular
expedida pela instituigdo promotora, no caso de educagao formal em andamento; e

® até 30 (trinta) dias corridos do término da educacgéo formal, entregar o Formulario de Prestagdo de Contas de
Capacitagao, copia do diploma, certificado ou documento comprobatério correspondente, emitido pela entida-
de promotora.

ANEXOS E ASSINATURA

( ) |Programacéo

( ) |Pré-inscrigdo

() Comprovante de credenciamento (caso de educagéo formal)

() Outros:

Data Assinatura e carimbo/assinatura eletronica




