MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
REITORIA

PORTARIA N° 669, DE 17 DE MARCO DE 2020.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIiRITO SANTO, nomeado pelo Decreto MEC de 17.10.2017,
publicado no DOU de 18.10.2017, secéo 2, pagina 1, no uso de suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO:

- que a Organizacdo Mundia (OMS) declarou, em 11 de margo de 2020, que a
contaminacdo por coronavirus (COVID 19) caracteriza pandemia e que se impde a
necessidade de conter a propagacdo de infeccdes e transmissdo do virus no ambiente de
trabalho, a fim de preservar a sallde dos agentes publicos e contribuir com o sistema de

salde;

- ale n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que dispde sobre as medidas para
enfrentamento da emergéncia de sallde publica de importancia internacional decorrente
do coronavirus responsavel pelo surto de 2019, e a Instrucdo Normativa N° 21, de 16 de
margo de 2020, que altera a Instrugdo Normativa n® 19, de 12 de margo de 2020, alterada
pela Instrucdo Normativa n® 20, que estabelece orientaces aos 6rgéos e entidades do
Sistema de Pessoal Civil da Administracéo Publica Federal - SIPEC, quanto as medidas
de protecdo para enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (COVID-19); bem como o Oficio Circular N.°
23/2020/GAB/SETEC-MEC, que encaminha orientacBes a Rede Federal de Educacéo
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica quanto ao reforco nas acdes preventivas contra o

COVID-19, seguindo as diretrizes do Ministério da Salude;

- 0 aumento da incidéncia da doenca no Brasil e os recentes boletins
epidemiol 6gicos emitidos pelos 6rgéos de salide, com indicacdo de tendéncia de uma

curva epidemiol bgica ascendente;

- que o0 Governo do Estado do Espirito Santo publicou, em 16 de margo de 2020, o
Decreto n° 4593-R, que constitui Estado de Emergéncia em Salide Publica no Espirito
Santo e estabelece medidas sanit&rias e administrativas para prevencdo, controle e
contencdo de riscos, danos e agravos decorrentes do surto de coronavirus (COVID-19);
bem como a edicdo, na mesma data, da Portaria Conjunta n° 036-R, que estabelece
protocolo clinico para sindromes respiratérias gripais, em virtude do surto de coronavirus
(COVID-19), durante a vigéncia do estado emergéncia de salde publica estadual;

- a impossibilidade fético-juridica de suspensdo total das atividades desenvolvidas

no ambito do Ifes.
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RESOLVE:

Art. 1° Homologar a decisdo do Comité de Crise do Ifes (ANEXO 1),
instituido pela Portaria n® 3263, de 11 de novembro de 2016, e alterado pelas Portarias n°
3351/2016, n° 402/2018 e n° 643/2020, que suspende as atividades presenciais de ensino
e determina outras medidas na Reitoria e nos Campi do Ifes, tendo em vista a contencéo
da expansédo do COVID-19 no Estado do Espirito Santo.

Art. 2° As autorizagdes de trabalho remoto dever&o ser formalizadas por meio
de documento do SIPAC denominado “Formulério de Trabalho Remoto”, que conterd a
assinatura eletrénica do servidor, chefia imediata, do Diretor de Gestéo de Pessoas, da
autoridade méaxima e da Coordenadoria Geral de Gestéo de Pessoas da unidade (Reitoria,
Centros de Referéncia ou Campi).

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaco.

JADIR JOSE PELA

Reitor
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ANEXO | a Portaria 669, de 17 de margo de 2020

Atividades administrativas serdao desenvolvidas preferencialmente de forma remota e o
atendimento presencial ao publico externo sera suspenso.

Publicado: Terga, 17 de Mar¢o de 2020, 13h11, em https://ifes.edu.br/noticias/19193-ifes-
suspende-atividades-letivas-presenciais-a-partir-desta-quarta-feira-18

O Comité de Crise, do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), definiu na manha desta terca-feira
(17), diretrizes sobre o funcionamento da instituicdo durante o estado de emergéncia de saude
publica de importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19). As atividades
administrativas serdo desenvolvidas preferencialmente de forma remota e o atendimento
presencial ao publico externo sera suspenso.

As orientagGes estdo balizadas na Instrucao normativa n2 21, do Ministério da Economia, publicada
no dia 16 de marco de 2020; e, considerando: o estado de pandemia, declarado pela Organizacdo
Mundial (OMS); o aumento dos casos no Brasil; a constituicdo de Estado de Emergéncia em Sadde
Publica no Espirito Santo; outras legislagdes recentes sobre o assunto; e a impossibilidade fatico-
juridica de suspensdo total das atividades desenvolvidas no ambito do Ifes.

Conforme divulgado nesta segunda-feira (16), as aulas estdo suspensas até o dia 27 de margo; e
viagens e eventos institucionais, bem como reunides e comissdes presenciais, ficam suspensos
enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde publica. Todas as medidas tomadas pela
instituicdo sdo preventivas e visam evitar aglomeracgdes, tendo em vista a possibilidade de aumento
do numero de casos de infec¢do pelo coronavirus no Estado.

Todas as informagdes sobre o posicionamento da instituicdo sobre o coronavirus estao disponiveis
na capa do site do Ifes, em um banner sobre o assunto. Nesta terca-feira sera publicada uma
portaria que regulamenta o funcionamento da instituicdo. OrientacGes especificas de cada area
serdo feitas diretamente pelas pré-reitorias do Ifes.

Veja a seguir informacdes completas sobre o funcionamento da instituicado:

Atendimento ao publico

O atendimento presencial ao publico externo sera suspenso. As solicitacdes deverao ser realizadas
de forma eletrénica, por email ou telefone, podendo ser agendado atendimento presencial quando
outros meios ndo forem possiveis. Cada campus divulgara no seu site as informagdes de contato.
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Atividades de ensino

Inicialmente, as aulas serdo suspensas por 10 dias, a partir desta quarta-feira (18), e a situagdo serd
reavaliada na proxima reunido do Comité de Crise do Ifes, programada para o dia 25 de margo.
ReuniGes extraordinarias do Comité poderdo ser convocadas a qualquer tempo.

O docente devera manter as demais atividades contidas no Plano Individual de Trabalho (PIT), como
as de pesquisa e extensdo, inovagdo, planejamento e de orientagdo de estudantes
(preferencialmente a distancia). Além disso, os docentes poderao ser convocados para reunides de
camaras, féruns, colegiados, coordenadorias, comissdes, entre outras, desde que via
webconferéncia. Devera ser feito o registro de PIT no ponto eletronico.

As aulas estdo mantidas para os estudantes dos cursos a distancia; porém, os encontros
presenciais serdo suspensos neste periodo. Na pds-graduacdo, bancas de qualificacdo e de defesa
de dissertacdo, no caso dos mestrados e de trabalhos de conclusado final das especializacdes, estdao
mantidos, mas a participagdo presencial deve ser restrita aos avaliadores e estudantes. Se possivel,
recomenda-se fazer uso do recurso de webconferéncia.

Atividades administrativas

Ante o principio constitucional da continuidade do servico publico, por ora, as atividades
administrativas serdo mantidas, prioritariamente de forma remota, sem necessidade de
compensacdo de jornada e sem prejuizo da remuneragao.

Obrigatoriedade

De acordo com a Instrugdo normativa n? 21, de 16 de mar¢o de 2020, deverdo executar suas
atividades remotamente enquanto perdurar o estado de emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do coronavirus (COVID-19): os servidores, estagiarios e
bolsistas com 60 anos ou mais; imunodeficientes ou com doengas preexistentes crénicas ou graves;
e responsaveis pelo cuidado de uma ou mais pessoas com suspeita ou confirmacdo de diagndstico
de infecgdo por COVID-19, desde que haja coabitacdo; e as servidoras gestantes ou lactantes. As
comprovacdes ocorrerdo mediante a autodeclaragao, enviadas para a chefia imediata.

Exercerdo trabalho remoto, por 14 dias, a fim de manter isolamento domiciliar, os servidores que
apresentarem sindrome gripal definida em ato médico emitido pela rede publica ou privada. O Ifes
também analisara as recomendag¢des médicas dispostas em laudos apresentados pelo servidor. Em
ambos os casos, o documento devera ser encaminhado a Coordenadoria de Atencdo a Saude do
Servidor, para o email atestados.reitoria@ifes.edu.br.

Os servidores que realizarem viagens internacionais ou regressarem de municipios com casos
comprovados de transmissdo comunitdria, indicados pelo Ministério da Saude, sem sintomas
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associados ao coronavirus (COVID-19), deverdo executar as suas atividades remotamente por 7 dias,
a partir da data de retorno ao seu local de residéncia. J& os servidores que apresentarem os
sintomas associados, deverdo ser afastados imediatamente e permanecer em isolamento social por
14 dias, realizando trabalho remoto.

Demais casos

As chefias imediatas, com autorizacdo do gestor maximo da unidade, poderdo autorizar os
servidores que possuam filhos em idade escolar ou inferior e que justificadamente necessitem da
assisténcia de um dos pais, a executarem suas atribuicdes remotamente, enquanto vigorar norma
local que suspenda as atividades escolares ou em creche, por motivos de forca maior relacionadas
ao coronavirus (COVID-19).

Como medidas gerais de prevencdo, cautela e reducdo da transmissibilidade, o Ifes adotara como
regra o trabalho remoto, mediante proposta da chefia imediata e autorizacdo da autoridade
maxima da unidade. Os setores cuja a natureza da atividade demandem a presenca fisica dos
servidores, adotardo uma ou mais das seguintes medidas: turnos alternados de revezamento;
melhor distribuicdo fisica da forca de trabalho presencial, com o objetivo de evitar a concentracdo e
a proximidade de pessoas no ambiente de trabalho; e flexibilizacdo dos horarios de inicio e término
da jornada de trabalho, inclusive dos intervalos intrajornada.

Licenga para tratamento de salde

Para os servidores que solicitarem licencas para tratamento de salude, os atestados médicos
poderdo ser digitalizados e enviado para o email atestados.reitoria@ifes.edu.br, durante o estado
de emergéncia de saude publica. Esses e-mails poderdo ser redirecionados de acordo com a regido
da lotagdo ou residéncia do servidor.

Ponto eletrénico

Os servidores em trabalho remoto realizardo o registro de ponto por meio de cadastro de
ocorréncia de "servico externo - IN SGDP 21-2020”. Enquanto estiver em trabalho remoto, o
servidor devera estar a disposi¢cdo da instituicdo durante o horario de funcionamento da unidade,
observada sua jornada de trabalho. O servidor também podera ser convocado para a realizagdo de
atividades presenciais, eventuais e limitadas no tempo, conforme necessidade de servico.

Os servidores em isolamento social ou em trabalho remoto obrigatério que, em razdo da natureza
das atividades desempenhadas, ndo puderem executar suas atribuicGes remotamente, terdo sua
frequéncia abonada.

Prevencao

O Ifes reforca a necessidade de prevenir a contaminagdo pelo coronavirus. Além dos cuidados de
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higiene, é recomendado que servidores evitem sair e, quando for preciso, ndo frequentem locais
cheios e fechados. O Ifes esclarece que esta nota apresenta questdes preventivas em virtude do
avanco do virus e que poderdo ser revistas a qualquer tempo. Outras notas poderao ser emitidas de
acordo com o cendrio nacional e do estado do Espirito Santo (ES).
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