TUTORIAL PARA ASSINATURA DE EXTERNOS

COMO REALIZAR O CADASTRO NO SIPAC

1. Acesse a pégina do SIPAC/Ifes em https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf e faga
o cadastro nos links indicados nas imagens abaixo (Figuras 1 e 2).
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Figura 2


https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf

2. Preencha o Formuldrio de Cadastro conforme indicado. Os campos com ¥ s3o de
preenchimento obrigatério (Figura 3).

SIPAC

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

SIPAC

Formuldrio de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.

Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulério, utilizar a secdo
outros decumentos.

Formates de arquivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

@: Remover Arguivo

FORMULARIO DE CADASTRO

Estrangeiro: # () siv @ nio

Area Relacionada: #|-- SELECIONE -- v

MNome Completo: #|

L — Orgio Expedidors [ ]
Arquivo do Documento
R quive 4o Documento . [ Escomer arquive | Nenhum ar_slecionado] (2]
Telefone: [
Celular: s
Emali a1

Endereco: #

(400 caracteres/0 digitades)
Arquivo de Termo de - - - . .
“ weracidade: * | Escolher arquivo | Nenhum arquive se eclonadnlEl ‘ Modelo do Termo: clique aqui para baixar

OuTROS DOCUMENTOS EI

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arguive se ecionado‘

Descriggo:

(400 caracteres/0 digitados)

DOCUMENTOS INSERIDOS
Nenhum arguivo informado
Senha do Ususrios «[ ] Canfirmagdo de senha: «[ ]

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatéric.
Figura 3

Documentos obrigatdrios a serem enviados através do icone “Escolher arquivo”:

*Formatos permitidos: JPG, PNG e PDF.

e Arquivo CPF: Selecionar e inserir um documento digitalizado com foto que contenha o
CPF (ex: CNH, CREA, CRM). Caso ndo tenha um documento com foto que contenha o
CPF, inserir CPF e RG em um mesmo arquivo em PDF;

e Arquivo de Termo de Veracidade: Baixar e imprimir o arquivo oficial de Termo de

Veracidade (Modelo ao lado), assinar, digitalizar e inserir através do icone “Escolher
Arquivo”.

COMO ASSINAR DOCUMENTOS NO SIPAC

3. Acessar a pagina do SIPAC/Ifes em https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf e logar no
sistema com o e-mail e senha cadastrados (Figura 4).



https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf
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AUTENTICACAD

E-mail: [e-mail cadastrado |
Senha: [ |

Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-los.
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cligue em cadastrar para obté-lo.
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Figura 4

4. Apds logar no sistema, selecionar o(s) documento(s) pendente(s) de assinatura e assinar
com a senha cadastrada, conforme imagens abaixo (Figuras 5 e 6).
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Abaixo, confirme ofs) documento(s) selecionado(s) & informe sua senha do sistema.
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5. Feito isso, o sistema devera apresentar o informe de “Assinatura(s) realizada(s) com
sucesso”, conforme exemplo na figura 7.
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Fim!

Em caso de duvidas, entrar em contato com o setor demandante da(s) assinatura(s).



