Ministério de Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo

Centro de Referéncia em Formacao e em Educacdo a Distancia

EDITAL N° 26/2020 — FORMAGAO DE TUTORES PARA EDUCAGAO A DISTANCIA

A Diretoria do Centro de Referéncia em Formac¢do e em Educagdo a Distancia (Cefor) do Instituto
Federal de Educacao do Espirito Santo (Ifes), por meio da Coordenadoria Geral de Ensino, no uso de suas
atribuigOes estatutdrias e regimentais, torna publico que estdo abertas as inscrigdes para o curso
“Formacao de Tutores para Educagdo a Distancia”.

1. SOBRE O CURSO

O curso FIC “Formagdo de Tutores para EaD” sera totalmente na modalidade a distancia, utilizando o
ambiente virtual de aprendizagem, plataforma Moodle 3.1. O curso tem por objetivo formar tutores para
atuarem na modalidade de educacdo a distancia ¢ na media¢do pedagdgica no ambiente virtual de

aprendizagem Moodle.

Quadro 1: Matriz Curricular

Matriz Curricular

Disciplina

Ementa

CH

Formagdo de Tutores
para Educacgao a
Distancia

Definigdo de ambiente virtual de aprendizagem. Principais
ferramentas do Moodle. Visdo de aluno e de tutor. Equipe
Multidisciplinar na Educacdo a Distancia. A importancia da tutoria
na EaD. Principios pedagogicos de tutoria. Competéncias do tutor.
Didatica e tutoria. Fundamentos e estilos de Aprendizagem. Processo
de comunicacdo. Afetividade na aprendizagem. Definicdo e
importancia de Tecnologias Digitais para Educag@o. Principais
Tecnologias Digitais para Educacdo. Comunicagdo sincrona e
assincrona.

100

Total da carga horaria

100

1.2 Periodo de realizacdo do curso: 25 de maio de 2020 a 05 de julho de 2020.

1.3 O curso sera oferecido totalmente a distancia.

2. PUBLICO ALVO

Portadores de diploma de graduacdo de nivel superior em qualquer area.
3. REQUISITOS PARA INSCRICAO

Para participar deste edital, o candidato devera atender aos seguintes requisitos:

a) Possuir graduagdo completa;

b) Ter acesso a computador com internet;

c¢) Ter habilidade com computador;

d) Ler atentamente o edital.

4. DAS VAGAS

4.1 Serdo ofertadas 30 vagas para o publico em geral.

5. INSCRICAO




5.1 Para realizar a inscri¢@o, o candidato devera estar de acordo com este edital e atender as exigéncias e
aos requisitos preconizados por ele.

5.2 O candidato fara sua inscri¢ao pelo link disponibilizado na pagina do Cefor ou pagina do Ifes no link
correspondente ao presente curso. Somente serdo admitidas inscri¢des via Internet, solicitadas no periodo
previsto no Cronograma (Anexo 1), até¢ as 23h59 do horario de Brasilia. Apds esse periodo, o sistema,
automaticamente, ndo aceitara novas inscricoes.

5.3 Devera ser gerado um tnico arquivo (pdf.), com tamanho maximo de 7 Megabytes, que serd anexado
no campo indicado no formulario de inscricdo. Neste arquivo (pdf.) devera conter os seguintes
documentos digitalizados sem rasuras ou adultera¢des, com imagem nitida e sem cortes (a digitalizacdo
deve ser a partir do documento original):

a) Documento de Identificagado (frente e verso). Serdo considerados, para efeito de inscrigdo, os seguintes
documentos de identificagdo: Carteira de Identidade; Carteira de Trabalho; Carteira Nacional de
Habilitacdo (modelo novo); carteiras expedidas pela Diretoria-geral da Policia Civil, pelas Forcas
Armadas ou pela Policia Militar; bem como as carteiras expedidas por ordens ou conselhos que, por lei
federal, sdo consideradas documentos de identidade e que contenham foto e impressdo digital; Carteira de
Identidade para estrangeiros permanentes, conforme o caso.

b) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou comprovante de situagdo cadastral, obtido no site da receita

federal através do link:  https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/
ConsultaPublica.asp;

c¢) Titulo de eleitor (frente e verso) e comprovante da tltima votagdo (1° e 2° turno, se houver) ou Titulo
de eleitor (frente e verso) e certiddo de quitacdo com as obrigagdes eleitorais (pode ser emitida no site
http: <//www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral>);

d) Certidao de Nascimento ou Casamento ou Certiddo de Averbagio;

e) Certificado de Alistamento Militar, no caso de candidatos do sexo masculino, maiores de 17
(dezessete) anos e que estdo nos ultimos seis meses do ano em que completam 18 (dezoito) anos de idade
OU Certificado de Reservista, Dispensa ou Isenc¢do, no caso de candidatos do sexo masculino, maiores de
18 (dezoito) anos, OU, no caso de candidato militar, documento que comprove ser militar da ativa;

f) Requerimento de Matricula (Anexo II), devidamente preenchido (podera ser preenchido digitalmente
ou a caneta);

g) Diploma de Graduacao (frente e verso, completo, legivel e sem rasuras) ou Declaragao de conclusao da
graduag@o acompanhada do historico final, emitidos por Institui¢do reconhecida pelo MEC;

5.4 Os documentos que constam nas alineas “g”, bem como outros diplomas e certificados, deverdo estar
revalidados quando oriundos de paises estrangeiros ¢ devidamente acompanhados da respectiva tradugdo
juramentada.

5.5 Todos os documentos que ndo foram emitidos no Brasil precisam ser traduzidos por um tradutor
juramentado.

5.6 O candidato que ainda ndo concluiu a Graduagdo, devera encaminhar o documento constante da alinea

(TP 2]

g” até a data limite de 05/05/2020 para o e-mail selecaoextensao.cefor@ifes.edu.br

5.7 Apos realizar o preenchimento ¢ anexado os documentos, o candidato devera clicar no botdo,
localizado no final do formulario, para efetivar sua inscri¢do. (instrugdo de como anexar o arquivo: ao
final do formulario, no canto esquerdo da tela clicar em “enviar arquivos”, na tela seguinte clicar em
“selecionar um arquivo”, e apos selecionar o arquivo a ser anexado, clicar em “salvar alteragdes™).

5.8 Apds clicar em “Enviar”, aparecera a seguinte mensagem: “Formulario enviado”, no entanto ¢ de
responsabilidade do candidato o conteudo da documentacao exigida no certame conforme item 5.3 do
edital.

5.9 O Cefor/Ifes ndo se responsabilizara por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto
dos dados da inscri¢do, nem pela inscri¢do ndo efetivada por motivos de ordem técnica, de falhas de
comunicacdo ou de congestionamento de linhas de comunicagdo, que impossibilitem a transferéncia dos
dados.



5.10 As inscri¢des com dados incompletos e/ou arquivos anexados incorretamente ou com qualquer
problema técnico (externo ao Cefor) que impega sua visualizagdo ou download serdo indeferidas, sem
possibilidade de recursos.

5.11 A inscri¢do do candidato sera indeferida se os documentos solicitados no item 5.3 estiverem: em
outro formato que ndo o pdf., “cortados”, incompletos, ilegiveis, com digitalizacdo inadequada, rasurados
e/ou fora da data de validade.

5.12 As informacgdes prestadas sdo de inteira responsabilidade do candidato, estando sujeito as puni¢des
previstas em lei.

5.13 Nao sera aceita apresentacdo dos documentos para fins de inscri¢ao via e-mail.
6. DO PROCESSO SELETIVO
O Processo Seletivo se dara por sorteio da seguinte forma:

6.1 Na hipotese de haver nimero de inscritos superior ao numero de vagas, o preenchimento das vagas se
dara mediante sorteio eletronico. A participagdo do candidato durante a realizacdo do sorteio ndo ¢
obrigatoria.

6.2 O Software usado pelo CEFOR ja ¢ utilizado por outros institutos federais. Este programa sorteia
aleatoriamente a ordem dos ntimeros através de algoritmos e calculos matematicos. Para fins de auditoria,
observar o campo “Semente utilizada: xxxxxxxxxxxxx”, localizado ao fim da pagina do sorteio. Ela ¢ que
garante a aleatoriedade do processo.

6.3 Sera realizado sorteio a fim de determinar a ordem de classificacdo dos candidatos. Apos o sorteio,
serdo analisadas as documentagdes dos primeiros candidatos sorteados até o numero limite de vagas
ofertadas por este edital. O deferimento da inscricdo de cada candidato sorteado se dara apds a analise da
documentagdo exigida no item 5.3 deste edital. Caso o candidato ndo tenha enviado a documentacdo
completa e correta, 0 mesmo tera sua inscricdo indeferida, sendo que, neste caso, havera a analise da
documentag@o do proximo candidato classificado, respeitando-se a ordem do sorteio, até que se preencha
o numero total de vagas ofertadas para o curso.

6.4 Dois dias antes da realizacdo do sorteio, serd publicada nos sitios do Ifes e do Cefor, conforme
cronograma (Anexo I) deste edital, a lista de candidatos habilitados a participarem do sorteio eletronico.
Estardo habilitados a participar do sorteio todos os candidatos que enviaram inscricdo com os dados
completos e documentacdo anexada conforme previsto no item 5.3 deste edital. Cada candidato recebera
um numero para o sorteio, a ser publicado na referente listagem.

6.5 O sorteio serd realizado por dois servidores e conforme data e hordrio previsto no cronograma
referente a este edital (Horario de Brasilia). O sorteio sera realizado no saldo de Reunides, terceiro piso,
no prédio do Cefor e sera gravado e disponibilizado nos sitios do Cefor e do Ifes no link correspondente
ao presente processo seletivo conforme previsto no Anexo I — Cronograma deste edital. A presenca do
candidato ndo € obrigatoria.

6.6 Em virtude da pandemia causada pelo novo Coronavirus, o sorteio podera ser realizado de forma
online, sendo gravado e disponibilizado nos sitios do Cefor e do Ifes no link correspondente ao presente
processo seletivo.

6.7 ApOs a realizagdo do sorteio, a homologacdo da classificagdo ocorrera somente se, apos a analise da
documentagdo enviada pelo candidato, verificar-se que essa atente ao disposto no item 5.3. Caso o
contetido dos documentos do candidato esteja incompleto, incorreto ou ilegivel, o candidato tera sua
inscri¢do indeferida, conforme item 5.11 deste edital, ficando a vaga disponivel para o préoximo candidato
habilitado.

6.8 Ao se inscrever no processo seletivo, o candidato autoriza o Centro de Referéncia em Formacao e
em Educacio a Distincia — Cefor a utilizar sua imagem e voz para fins educacionais nas redes de
ensino publico, estando de acordo com a utilizagdo da imagem e voz, captadas por meio de fotografias,
gravagoes de dudios e/ou filmagens, videoconferéncias, entrevistas, ou outras a¢des, em carater total, ndo-
exclusivo, definitivo e gratuito, ndo podendo reclamar direitos conexos.

6.9 A validade deste processo seletivo serd de 01 (um) ano, contado a partir da data de publicagdo do
resultado final. Caso haja uma nova oferta para este curso dentro desse prazo, os candidatos suplentes



poderdo ser convocados para compor a nova turma. Essa convocacdo, se houver, serd publicada no sitio
do processo seletivo, cabe ao candidato acompanhar as publicag¢des nos sites do Ifes e do Cefor.

6.10 O suplente convocado, caso haja uma nova oferta, também receberd um e-mail do Setor de Selegdo
do Cefor informando-o da convocacao.

7. RECURSO
7.1 Cabera recurso somente quanto ao resultado preliminar.

7.2 Os recursos deverdo ser realizados por meio do formulario de recurso online, disponivel nas paginas
do Cefor e na pagina do Ifes, no link correspondente a este edital, respeitando os prazos previstos no
cronograma deste edital.

7.3 O resultado do recurso estara disponivel nos sitios do Ifes e do Cefor, conforme cronograma deste
edital.

7.4 Nesta etapa nao sera aceito o envio de documentos solicitados no ato da inscricdo. A analise dos
recursos sera feita com base nos documentos enviados no ato da inscrigao.

8. MATRICULA NO CURSO
8.1 Consideragdes sobre a matricula:

a) Toda documentacao apresentada na inscrigdo € necessaria e sera utilizada para realizar a matricula do
aluno pelo Sistema Académico do Cefor/Ifes. Nao sendo necessario o comparecimento do selecionado no
Cefor para efetivacdo da matricula;

b) So sera aceita a matricula se a documentagao estiver completa e legivel;

c) Serda cancelada a matricula do candidato que utilizar documentacdo falsa e/ou adulterada para
inscrigdo/matricula, tendo ainda que responder legalmente;

d) As matriculas nao aceitas pelo Ifes estardo automaticamente e definitivamente canceladas.

8.2 No interesse da Administragdo, o Setor de Selegdo do Cefor podera, caso o numero total de
solicitacdes de matriculas deferidas seja inferior ao nimero total de vagas ofertadas no processo seletivo,
convocar os candidatos que tiveram a solicitacdo de matricula indeferida, respeitando-se a ordem de
classificacdo no sorteio eletronico, para regularizar a sua situacdo de indeferimento. Caso o candidato
regularize sua situag@o, podera ter a matricula efetivada.

8.3 O candidato convocado, conforme o item 8.2, recebera um e-mail do Setor de Selecdo do Cefor
informando-o da convocagdo. O candidato terda o prazo de 2 dias uteis, contado a partir da data do
recebimento do e-mail, para regularizar sua situagdo. Caso ndo regularize dentro do prazo, o proéximo
suplente serd convocado, seguindo a ordem de classificacao.

9. ACESSO E INFORMACOES SOBRE O CURSO

9.1 O candidato que ndo acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) no prazo de 5
(cinco) dias corridos apds o inicio do curso serd considerado desistente e terd sua matricula
cancelada, sendo convocado o préximo suplente.

9.2 Duvidas sobre o conteudo programatico e execucao das aulas deverdo ser encaminhadas
para o e-mail coordenacaofic.cefor@ifes.edu.br

9.3 Sera enviado e-mail com os dados de acesso ao curso (login e senha) até 1 dia antes do
inicio do curso.

9.4 E de total responsabilidade do aluno acompanhar seu e-mail e verificar também sua caixa
de Spam. Caso ndo identifique o e-mail com as informacdes sobre o primeiro dia de aula, e
sobre o material do curso, obrigatério para a leitura inicial, devera entrar, imediatamente, em
contato com a coordenadoria do curso, pelo e-mail: coordenacaofic.cefor@ifes.edu.br

10. CERTIFICADO



10.1 Somente tera direito ao certificado os alunos que possuirem nota final igual ou superior a 60 pontos
na realizacdo das atividades.

10.2 O certificado do curso sera enviado por e-mail no prazo de até 60 dias apo6s a conclusdo do curso.

10.3 Caso o aluno seja reprovado no curso, ndo havera oferta de dependéncia. O aluno desligado
(matricula cancelada) da institui¢do somente tera direito de retorno ao curso por meio de novo processo
seletivo.

11. CONSIDERACOES FINAIS OU DISPOSICOES FINAIS

11.1 A inscri¢do neste processo seletivo implica automaticamente o conhecimento e a aceitagdo das
condicdes estabelecidas neste Edital, das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

11.2 Antes de se inscrever no curso “Formagdo de Tutores para Educagdo a Distancia”, o candidato
deverd tomar conhecimento das normas e condicGes estabelecidas neste edital, incluindo seus
anexos, partes integrantes das normas que regem o presente edital, das quais ndo podera
alegar desconhecimento em nenhuma hipétese.

11.3 O Setor de Selegdo é soberano quanto a aplica¢cdo dos critérios de avaliagdo do processo
seletivo definidos e expressos neste edital.

11.4 N3o haverd encargos financeiros para os alunos no que se refere a mensalidades.

11.5 Os casos omissos e as situacdes ndo previstas neste edital serdao avaliados pelo Setor de
Sele¢do em conjunto com a Coordenadoria Geral de Ensino — CGE do Cefor/Ifes.

11.6 Este edital entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, sendo valido apenas para
este Processo Seletivo, revogadas as disposicGes em contrario.

11.7 Este edital é regido conforme o cronograma, devendo o candidato atender aos prazos, sob
pena de desclassificacao.

11.8 Informagdes a respeito do curso serdo fornecidas exclusivamente por e-mail, no enderego:
tutoresead@ifes.edu.br

11.9 Informagdes a respeito das inscricdoes e selegdo serdo fornecidas exclusivamente por e-mail, no
endereco: selecaoextensao.cefor@ifes.edu.br

Vitéria, 13 de abril de 2020.
Mariella Berger Andrade

Diretora do Centro de Referéncia em Formagdo e em Educacdo a Distancia — Ifes

Portaria n° 507 — DOU de 01/03/2019 e Portaria 1.602 de 11/08/2014



Ministério de Educacao

Instituto Federal do Espirito Santo
Centro de Referéncia em Formacao e em Educacdo a Distancia

EDITAL N226/2020 - FORMACAQ DE TUTORES PARA EDUCAGAO A DISTANCIA

ANEXO | - CRONOGRAMA

CRONOGRAMA

Ne Etapa Prazo Minimo

1 Publicacdo do Edital 13/04/2020

2 Inscrigdo com envio de documentos 13/04/2020 a 27/04/2020
3 Publicacdo da situagdo de inscri¢do 30/04/2020

A Publicagdo da relagdo de can(.:ildatos habilitados 30/04/2020

para o sorteio
Realizagdo do Sorteio para classificagdo dos
5 candidatos as 10:00 h no Saldo de Reunides no 04/05/2020
piso 03 do Cefor
6 Publicacdo do link daAgravagao do Sorteio 07/05/2020
Eletronico
7 Classificagdo Preliminar (resultado do sorteio) 07/05/2020
3 Resultado Pre{lmlnar (apo's'anallse .documt.entagao 14/05/2020
dos candidatos classificados via sorteio)

9 Periodo de recursos do resultado preliminar 15/05/2020 a 16/05/2020
10 Resultado dos recursos do resultado preliminar 18/05/2020

1 Publicacdo do Resultado,FlnaI e homologacdo das 18/05/2020

matriculas
12 Inicio do curso 25/05/2020




ANEXO II - REQUERIMENTO DE MATRICULA

]
I
i
Cole sua foto |
:
]
]
I

aqui
MINISTERIO DA EDUCAGAQ
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO e
CENTRO DE REFERENCIA EM FORMAGAO E EM EDUCAGAD A DISTANCIA - CEFOR
FRua Bardo de Maua, 30 — Jucutuguara — 29040-860 — Vitdria — ES
27 3198-0903
REQUERIMENTO DE MATRICULA
(Preencher sem abreviaturas com os dados do candidato)

Ilmo(a). Sr.(a). Coordenador(a) de Registros Académicos (CRA):
En, ‘ ‘
filho(a) de‘ | e
Cor/raca: ‘ ‘ Sexo: I:l
Nascido(a) no dja‘ ‘em‘ ‘ Estadc‘ ‘
Residindo na‘ ‘N"" |Aptc ‘ ‘
Bairro‘ ‘ CEP‘ ‘ Cidade‘ ‘ Estado‘ ‘
RG‘ ‘ Orgio Emissor‘ | Data de Expedigo I:l
CPF ‘ ‘
Telefone: Residencia.l‘ ‘ Celular‘ ‘
E-mail do(a) estudante ‘
Com quem reside I:l D)uiros.-"especiﬁcar ‘ ‘
Numero de Pessoas que residem com o(a) estudante
N° de filhos I:l Estado Civil ‘ ‘Renda Familiar (soma dos rendimentos dos

membros da familia que residem na mesma casa, em niimero de salarios minimos) ‘ ‘

E aluno trabalhador I:l Profisséo ‘ ‘

Tipo sanguineo |:| Possui necessidades educacionais especiais? |:|

O Outras-”EspeciﬁcaI‘ ‘

Venho requerer a V.S.* matricula no curso ‘

O Declaro, sob as penas da Lei, que as informagdes fomecidas no momento da inserigio on-line, bem como os documentos que
apresento para fins de comprovagdo sdo auténticas e integralmente veridicas. Declaro ainda, estar ciente de que a omussio ou a
apresentacio de informacdes e'ou documentos falsos ou divergentes, podem provocar o cancelamento de minha matricula no
curso, a qualquer tempo. Autorizo ao Ifes a averiguar as informacdes fornecidas. Por ser expressdo da verdade, firmo e assino a
presente para que a mesma produza seus efeitos legais e de direito, e estou ciente de que responderei legalmente pelas
informagdes prestadas.

Vitéria—ES,‘ ‘de ‘ |de‘ ‘




