ANEXO | — ATIVIDADES DE TUTORIA

1. Tutor a Distancia — Regime de Trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

a) Atividades: O tutor a distancia fard a orientagdo e o acompanhamento de até 50 (cinquenta)
alunos por disciplina, via ambiente virtual de aprendizagem, salvo no interesse da administracao e
para atendimento de demanda social. Observard a participacao e o envolvimento dos alunos nas
atividades a distdncia e deverd ser responsavel por esclarecer duvidas dos alunos em até, no
maximo, 24 horas apds estas serem postadas, exceto aos sabados a partir das 13h, aos domingos e
feriados nacionais. Participard de reunides e capacitacbes ofertadas pelo Ifes e/ou polos,
presenciais ou ndao, com o Coordenador de Tutoria, o Professor Formador e a Coordenagao do
Curso. As reunides poderdo ocorrer nos campi do Ifes, o custo do deslocamento para encontros,
reunides e correcbes de provas podera ser de responsabilidade do tutor. Participara de atividades
presenciais nos polos municipais de apoio presencial. Serd responsavel pela correcdo de provas
previamente agendadas, presenciais ou ndo. Quando forem oferecidas orienta¢des, podera atuar
como orientador académico e/ou como tutor de orientacdo, desde que atenda aos requisitos
minimos exigidos para essa fun¢do. Deve recorrer ao professor formador caso tenha dificuldade
em solucionar duvidas enviadas por alunos; corrigir todas as atividades enviadas pelo Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA); corrigir exercicios, trabalhos e provas escritas; acompanhar o
desempenho dos alunos, buscando incentiva-los no desenvolvimento das tarefas, interagindo pelo
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA); interagir com o coordenador de tutoria, com o professor
formador e com os tutores presenciais.

2. Tutor Presencial — Regime de Trabalho: 20 (vinte) horas semanais (distribuidas de segunda a
sabado, de acordo com as necessidades dos alunos e agenda a ser definida) para atuar no Polo do
municipio para o qual esta se candidatando. Se assim for requerido, o tutor presencial deverd
atender aos alunos também no turno noturno, dentro de sua carga horaria.

a) Atividades: O tutor presencial é responsdvel por aplicar as atividades avaliativas de forma
presencial nos polos, apoiar a coordenacdo do curso nos polos, organizar as salas e equipamentos
para as atividades realizadas presencialmente, orientar e acompanhar o processo de aprendizagem
dos alunos e, também, aplicar avaliacGes, primando pela lisura do processo. Deverd observar sua
frequéncia nas atividades presenciais e mantendo contato com aqueles que ndo comparecerem ao
polo, buscando incentiva-los a cumprir, dentro dos prazos, as atividades propostas, gerando a
menor taxa de evasdo possivel para o curso. Fara correcdo das atividades presenciais (quando
necessario) solicitadas aos alunos pelo professor formador, a critério do professor e dentro do seu
horario combinado; interagir frequentemente com o professor formador ou tutor a distancia caso
tenha dificuldade em solucionar duvidas dos alunos, o pedagogo, o coordenador de tutoria,
coordenador de polo, coordenador de curso e os tutores a distancia; elaborar relatérios de
acompanhamento da aprendizagem, cujo modelo sera fornecido pelo professor da disciplina e/ou
o coordenador de tutoria. Participara de reunides e capacitaces ofertadas pelo Ifes e/ou polos,
presenciais ou ndo, com o Coordenador de Tutoria, o Professor Formador e a Coordenacdo do



Curso. As reunides poderdo ocorrer nos campi do Ifes, o custo do deslocamento para encontros,
reunides e correcdes de provas podera ser de responsabilidade do tutor. Participara de atividades
presenciais nos polos municipais de apoio presencial.



