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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA
COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Licia — CEP: 29.056-255 — Vitéria-ES

Memorando 023/CPPD/2014 Vitéria, 23 de junho de 2014.
Do. Presidente da CPPD
Ao. Diretor Executivo da Reitoria

Senhor Diretor,

Em atendimento & solicitacdo de V. Sa. quanto a atuacdo do(a) estagiario(a) a ser
designado(a) para auxiliar nas atividades da CPPD temos a informar o seguinte:

1. Horario de Trabalho:

O(a) profissional designado(a) devera prestar atividades no udltimo dia util que
antecede as reunides ordinarias da CPPD para fins de preparacdo da agenda; ao longo
do dia das reunides para apoio; e, no dia imediatamente posterior para providéncias e
encaminhamento das decisofes.

Quando ocorrerem reunifes extraordinarias a comunicac¢do do evento serd feita

ao Gabinete da Reitoria com antecedéncia de 24 horas para as providéncias cabiveis.

2. Supervisédo do(a) Estagiéario(a):

O treinamento do(a) profissional designado(a) e a supervisdo dos trabalhos
realizados pelo(a) mesmo(a) ficardo a cargo da Secretaria que atualmente é a professora
Maria de Fatima Ferreira Pinto, que, na medida do possivel, incluirda em seu horéario de

atividades algumas horas dedicadas ao expediente interno da CPPD.

3. Informagbes Complementares

Outras informac@es poderao ser obtidas junto a Secretaria da CPPD.

Atenciosamente,

Milson Lopes de Oliveira
Presidente da CPPD



