Cod. CONARQ 023.14

MINISTERIO DA EDUCACAO
Ingtituto Federal de Educag&o, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
REITORIA

PORTARIA N°598, DE 23 DE MARCO DE 2016.

O REITOR DQ INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, nomeado pelo Decreto MEC de 03.09.2013,
publicado no DOU de 04.09.2013, secdo 2, pagina 1, no uso de suas atribuicoes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Alterar a Portaria n° 325, de 18.02.2016, referente a homologacéo de
normas para doacéo e descarte de livros didéticos oriundos do FNDE/MEC, que passa a
vigorar conforme arelacdo constante no Anexo |.

Art. 2° Ficam mantidos os demais termos da referida portaria.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor
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Normas para a doacio e o descarte de livros didaticos adquiridos e distribuidos aos campi do
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes) pelo Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacio, responsavel pela execucio de politicas
educacionais do Ministério da Educacdo (FNDE/MEC), no ambito do Programa Nacional do

Livro Didatico — PNLD e do Programa Nacional Biblioteca da Escola — PNBE.

Art. 1° Definir normas e procedimentos para a doacdo e o descarte de livros didaticos cedidos ao
Ifes pelo FNDE para uso em seus respectivos campi, no ambito dos Programas PNLD e PNBE.

§ 1° O descarte de outros materiais bibliograficos s6 podera ser efetivado quando o material for
considerado em situagao irrecuperavel.

§ 2° Incluem-se na categoria de outros materiais bibliograficos os dicionarios, as revistas, os livros
de literatura, as obras complementares, os livros técnicos e outros de apoio a pratica educativa, para
uso de estudantes e professores nas salas de aula e nas bibliotecas escolares.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Para os fins desta Portaria, considera-se livro didatico apto para doagdo ou descarte o livro
cedido aos estudantes do Ifes das diversas etapas e modalidades de educacdo bésica, para uso
durante o ano letivo, o qual integra o PNLD, que esteja fora do triénio de uso impresso na capa.

§ 1° Quanto a sua utilidade, o setor responsavel pelo PNLD em cada campus classificard os livros
didaticos como:

I - Livro ocioso — aquele nao utilizado, embora em perfeitas condi¢des de uso, e que esteja fora do
triénio indicado no selo do FNDE impresso na capa;

II - Livro desatualizado — aquele que apresenta informagdes desatualizadas ou que ndo estejam de
acordo com a evoluc¢do na area de conhecimento de que trata;

IIT - Livro irrecuperavel — aquele que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina, devido a
perda de suas caracteristicas em virtude de uso prolongado ou desgaste ou por estar danificado
devido a enchente ou outros fendmenos naturais ou por estar infestado/ contaminado por inseto e
roedores nocivos a saude ou, ainda, em razao da inviabilidade econdmica de sua recuperagao; e

IV - Livro antieconémico — quando sua manutengao for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsolescéncia;

§ 2° Para fins desta portaria, considera-se alienagdo a operacdo de transferéncia do direito de
propriedade do material, mediante venda, permuta ou doacao.
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CAPITULO 11
DOS PROCEDIMENTOS COMUNS AO USO DOS LIVROS DIDATICOS

Art. 3° Os livros didaticos encaminhados pelo FNDE aos campi do Ifes deverdo ser distribuidos aos
alunos e professores para uso no decorrer do periodo letivo, a titulo de cessao definitiva, no caso de
material consumivel, ou cessdo temporaria, no caso de material reutilizavel, sendo obrigatéria sua
conservagao e devolugdo a escola ao final de cada periodo letivo:

I - os livros didaticos consumiveis serdo entregues aos alunos e professores que passardo a ter sua
guarda definitiva, sem necessidade de devolugdo no final do ano letivo;

IT - os livros didaticos reutilizdveis serdo entregues aos alunos e professores, que deverao devolvé-
los ao final do periodo letivo de cada ano, durante os dois primeiros anos de utilizagdo, passando a
ter sua guarda definitiva a partir do terceiro ano de uso (indicado no tri€nio impresso na capa) sem
necessidade de devolugao no final do ano letivo;

III - os campi do Ifes deverdo desenvolver campanhas periddicas sobre a utilizagdao, conservacao e
devolugdo (livros reutilizaveis) dos livros didaticos, dentro do triénio de vigéncia impresso na capa,
para alunos, pais ou responsaveis e professores da educacao basica; e

IV - ao final do Gltimo ano do triénio de uso impresso na capa dos livros, as unidades escolares
deverdo incentivar os alunos a levarem os livros didaticos para suas residéncias, a fim de formarem
e/ou ampliarem acervos particulares, que poderdo contribuir com o seu crescimento intelectual,
cientifico e cultural, bem como com o de seus familiares.

Paragrafo tnico. No caso da inexisténcia de interesse dos estudantes de que trata o inciso IV deste
artigo, os livros didaticos permanecerdo no campus sob a responsabilidade do diretor, que devera
adotar providéncias para a doacao, conforme os procedimentos indicados no capitulo III desta
Portaria.

CAPITULO 111
DOS PROCEDIMENTOS PARA DOACAO DE LIVROS DIDATICOS

Art. 4° Apés o prazo de vigéncia de 03 (tré€s) anos de uso do livro didatico, indicado no selo do
FNDE impresso na capa, os campi do Ifes poderdao proceder a doagdo dos livros didaticos, apos a
avalia¢do de sua oportunidade e conveniéncia, relativamente a escolha de outra forma de alienagao,
podendo ocorrer em favor dos 6rgdos e entidades a seguir indicados, quando se tratar de material:

I - ocioso ou recuperavel, para outro 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal direta,
autarquica ou fundacional ou para outro 6rgdo integrante de qualquer dos demais Poderes da Unido;
(Redagdo dada pelo Decreto n°® 6.087, de 2007);

IT - antiecondmico, para Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal, empresas publicas,
sociedades de economia mista, institui¢des filantropicas reconhecidas como de utilidade publica
pelo Governo Federal e Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico; (Redagdo dada pelo
Decreto n° 6.087, de 2007); e
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III - irrecuperavel, para instituigdes filantropicas reconhecidas como de utilidade publica pelo
Governo Federal e Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico; (Redacdo dada pelo
Decreto n° 6.087, de 2007).

§1° Nos casos de alienacdo mediante venda, a avaliagdo do material devera ser feita de
conformidade com os precos atualizados e praticados no mercado.

§ 2° Decorridos mais de sessenta dias da avaliagdo, o material devera ter o seu valor
automaticamente atualizado, tomando-se por base o fator de corre¢ao aplicavel as demonstragdes
contdbeis e considerando-se o periodo decorrido entre a avaliagdo e a conclusdo do processo de
alienacao.

§ 3° E de responsabilidade do requerente o uso e a destinagio do material retirado, que recebera um
carimbo de Doacao (Anexo I).

§ 4° A escola podera reutilizar exemplares de livros didaticos que ultrapassarem o periodo de
vigéncia impresso na capa, na confeccdo e exploragdo de material didatico ou no espago da
Biblioteca Escolar, como jogos de memoria, mural de recortes literarios, varal poético, toalha
literaria, fichas de trabalho individual, dentre outros.

§ 5° E vedada a instituicio doadora o recebimento de quaisquer beneficios como gratifica¢io pelos
livros doados.

§ 6° O campus que dispuser dos livros acima citados para doacdo enviard oficio as entidades e aos
orgaos citados nos incisos I, II e III do caput delimitando prazo para resposta quanto ao interesse em
adquirir o material disponivel a ser doado, antes de iniciar o processo de descarte.

Art. 5° Para os efeitos de documentar as a¢des de doacdo dos livros didaticos deverao ser adotados,
no minimo, os seguintes procedimentos:

I - para a doacao a outras escolas e instituigdes, a institui¢ao doadora devera:
a) realizar levantamento dos livros considerados aptos a doagao;

b) preencher o Termo de Doagdo (anexo II) em 3 (trés) vias, destinando a primeira via a Instituicao
Doadora, a segunda via a Institui¢do Recebedora e a terceira via a Coordenacdo dos Programas do
Livro situada na Superintendéncia Regional de Educacdo do Estado do Espirito Santo sob jurisdig@o
mais proxima ao respectivo campus;

II. os registros resultantes do procedimento I do art. 5° deverdo ser arquivados na Institui¢ao
Doadora por um periodo de 05 anos.

Paragrafo unico. os registros resultantes do procedimento I do art. 5° deverdo ser arquivados na
Instituicdo Doadora por um periodo de 05 anos.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA DESCARTE DE LIVROS DIDATICOS

Art. 6° Apos realizar as agdes de doagdo estabelecidas no art. 4°, incisos I, II e III, caso ainda haja
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livros didaticos fora do triénio de uso, ociosos, desatualizados, irrecuperaveis ou antiecondmicos,
conforme incisos I, II, IIl e IV do § 1°, do art. 2° desta Portaria, estes deverao ser descartados pelo
campus que os abriga, a partir do inicio do proximo semestre letivo do ano posterior ao vencimento
do triénio, por meio da Comissdo de Avaliacao para Descarte de Livros Didaticos de cada campus.

§1° Ultrapassada a fase de doagdo do capitulo anterior, serd dada ampla divulgacdo a comunidade
acerca do descarte dos livros, com prazo fixado pela comissdo, para que os interessados se
manifestem.

§2° O descarte acontecera de acordo com as normas estabelecidas nesta Portaria.
CAPITULO V
DAS COMISSOES DE AVALIACAO E DESCARTE DE LIVROS DIDATICOS

Art. 7° Ficam instituidas as Comissdes de Avaliacdo e Descarte de Livros Didaticos nos campi do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Estado do Espirito Santo.

§ 1° As comissdes de que trata o caput deste artigo serdo constituidas da seguinte forma:

I - Diretor-geral do campus ou quem for designado para representa-lo;

IT - Gestor de Ensino do campus ou quem for indicado para representa-lo;

IIT - Coordenador Escolar do Livro Didatico do campus;

IV - um bibliotecario do campus ou, na falta deste, um servidor lotado na Biblioteca do campus; e
V - um docente.

Art. 8° A comissao referida no paragrafo 1° do art. 7° serd convocada para realizar a avaliacdo de
livros didaticos no periodo definido em portaria a ser expedida pelo Diretor-Geral do campus.

§ 1° A comissdo referida no paradgrafo 1° do art. 7° devera:

I - realizar reunido para avaliar o material que sera descartado;

IT - preencher a “Ata da Reunido da Comissao de Avaliacao para Descarte” (anexo III);
III - preencher o “Termo de Recolhimento” (anexo IV);

IV - anexar fotos do montante do material avaliado para descarte;

V - promover ampla divulgagao do material disponivel para descarte a alunos e servidores do Ifes,
bem como a comunidade em geral, estabelecendo prazo para manifestagcdo de interesse;

VI - contactar empresa(s) de reciclagem que recolhera(3ao) os livros destinados ao descarte; e

VII - definir um local apropriado nos campi do Ifes para acomodar os livros selecionados para o
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recolhimento;

§ 2° Ficara sob a total responsabilidade da Comissdo a avaliagdo dos materiais destinados ao
recolhimento para descarte.

§ 3° Em relacdo aos livros didaticos considerados irrecuperaveis, cujo manuseio possa oferecer
ameaca a saude, risco de prejuizo ecoldgico ou outros inconvenientes de qualquer natureza, o
campus ficard desobrigado de elaborar o relatério com a identificagdo do material, substituindo-o
por uma ata com fotos anexadas, expondo os motivos sobre a necessidade de efetivagao do
procedimento.

§ 4° O descarte de outros materiais bibliograficos com o selo do FNDE impresso na capa s6 podera
ser efetivado quando o material for considerado, pelo setor do campus responsavel pelo PNLD, em
situagdo irrecuperavel, devendo-se seguir os mesmos procedimentos indicados no § 4° do art. 4°.

§ 5° Os dicionarios de Lingua Portuguesa encaminhados pelo FNDE, por meio do PNBE, que estdo
defasados em virtude da nova ortografia, poderdo ser mantidos como parte do acervo da biblioteca
escolar, no minimo, dois e, no méaximo, trés exemplares de cada titulo, em bom estado de
conservagdo para futuras consultas e pesquisas, tendo em vista o seu valor histérico-cultural para
preservacdo da memoria da lingua, devendo o restante ser selecionado para o descarte, seguindo os
mesmos procedimentos indicados nesta Portaria.

§ 6° Deverd constar nos autos do processo de descarte a motivacdo acerca da conveniéncia e
oportunidade de escolha da doagdo ou do descarte, em detrimento de outra forma de alienagdo dos
bens considerados inserviveis, consoante exigéncia do art. 17, inciso II, alinea a, da Lei de
Licitagdes, c/c o art. 15, caput, do Decreto n® 99.658/90.

§ 7° Deverao ser juntadas aos autos a documentacao e as certidoes comprobatorias da regularidade
fiscal e juridica, quando for o caso, da entidade eleita para receber o material disponivel.

Art. 9° Para os efeitos de documentar as acdes de descarte dos livros didaticos deverdo ser
adotados, no minimo, os seguintes procedimentos:

I - para o descarte em favor de alunos e servidores do campus, a institui¢do devera:

a) marcar com o carimbo de DOACAO (anexo I) todos os livros didaticos que apresentarem o selo
do FNDE/MEC na capa, sobreposto ao carimbo da escola, repetindo o procedimento na folha de
rosto ou em outra parte do livro;

IT - para o descarte em favor de instituicdes de reciclagem, a institui¢ao devera:

a) totalizar o quantitativo de livros selecionados para o descarte, discriminando-os no “Termo de
Recolhimento” (anexo IV).

Art. 10. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela Comissdo de Avaliagdo para Descarte
de Livros Didaticos de cada campus.

Art. 11. Esta portaria entra em vigor na data de sua publica¢do.
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ANEXO1

DOACAO

Portarian® ....,de ....de ....... de

Escola
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ANEXO II

TERMO DE DOACAO
Pelo presente instrumento a .................. (nome da instituicdo doadora)...................... faz, em
conformidade com a Portaria ................... ,de ....de ...... a listagem do material que serd doado a
................................ (nome da instituigdo recebedora) ...................., @ qual cabe a

responsablhdade pela destinagdo do mesmo.

N° ANO/ Titulo Editora Qtde.
EM
Local:
Data / /
Institui¢do Doadora Institui¢do recebedora

Coordenacdo do Programa do Livro Didatico no campus

O Termo de Doagdo devera ser arquivado para eventuais consultas pelo FNDE ou pelos 6rgios de

controle.
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ANEXO III

ATA DA REUNIAO DA COMISSAO DE AVALIACAO E DESCARTE DE LIVROS DIDATICOS

Programa do FNDE: PNLD

Campus:
Endereco:

Municipio: /ES
Data: / /

» Descrever como ocorreu o Processo:

Nome completo dos participantes: Assinatura: Cargo:

A Ata devera ser arquivada para eventuais consultas pelo FNDE ou pelos 6rgdos de controle.

ANEXO IV
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Programa do FNDE: PNLD

Pelo presente instrumento 0 .......ccceceveveereeennen. (nome do campus)..................... faz, em
conformidade com a Portaria n°........cccccceeevvvvinnnnn. ,de ..........del de............. , a listagem do
material que serd recolhido pela EMPIESA ......cccuiiiieiiiiiiiieeieeieeie ettt

N° ANO/ Titulo Editora Qtde.
EM
Local:
Data / /
Institui¢do Doadora Institui¢do recebedora

Coordenacdo do Programa do Livro Didatico no campus

O Termo de Recolhimento devera ser arquivado para eventuais consultas pelo FNDE ou pelos
orgaos de controle.
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