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TITULO |
Da Modalidade dos Cursos e dos Seus Obijetivos

Art. 1° Os Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu ofertados a distancia pelo Ifes sao
organizados de acordo com o Regulamento Geral dos Programas e Cursos de Pos-
Graduacao do Sistema Ifes.

Art. 2° Esses cursos tém como objetivo fomentar o desenvolvimento institucional
para a modalidade de educacédo a distancia, bem como a pesquisa em metodologias
inovadoras de ensino apoiadas em tecnologias de informag&o e comunicacao.

TiTuLo
Dos Critérios de Selecdo do Corpo Discente

2.1 Do pré-requisito e das vagas

Art. 3° As vagas para o processo de selecdo em um curso de Pos- Graduagdo Lato
Sensu ofertado a distancia serdo destinadas a portadores de diploma em curso de
Graduacao devidamente reconhecido, validado ou revalidado por 6rgdo competente do
Ministério da Educacéo ou por ele designado.

2.2 Da inscricao

Art. 4° Em respeito aos principios democraticos de igualdade de oportunidades a
todos, a selecdo de candidatos para ingresso nos cursos sera realizada mediante
Processo Seletivo, preferencialmente, ou outra forma que o Ifes venha a adotar,
obedecendo a legislacéo pertinente.

Art. 5° A oferta de vagas e as formas de ingresso no Ifes serdo definidas a cada
periodo letivo.

8§ 1° A oferta de vagas para cada curso sera proposta pela coordenacgdo
dos cursos com anuéncia da diretoria de Educacao a Distancia, analisada pela Camara de
Pesquisa e Pos-Graduacao e aprovada pelo Reitor.

§ 2° As diferentes modalidades de admisséo teréo regulamentos proprios
elaborados pela Comissao de Processo Seletivo - CPS e aprovados pela Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacao, pautados nas diretrizes estabelecidas neste regimento.

8§ 3° As normas, os critérios de selecdo, os programas e a documentacao
dos processos seletivos para cada curso constardo em edital proprio, aprovado pelo
Reitor.



TITULO NI
Da Coordenacao do Curso

Art. 6° A Coordenacédo de Curso devera ser exercida por um docente do Ifes em
regime de dedicacdo exclusiva, podendo, em casos excepcionais, devidamente
justificados, a Pro-Reitoria de Pesquisa e Poés-graduacdo do Ifes homologar
coordenadores que néo estejam enquadrados nesse regime.

TITULO IV
Da Organizacdo Académica

4.1 Do corpo docente

Art. 7° O corpo docente dos cursos de Pods-Graduacdo Lato Sensu ofertados a
distancia pelo Ifes devera ser constituido preferencialmente por professores do lIfes,
especialistas ou de reconhecida capacidade técnico profissional, sendo que acima de 50%
(cinquenta por cento) desses professores deverdo apresentar titulacdo de mestre ou de
doutor.

Paragrafo Gnico. A titulacdo dos docentes ou técnicos administrativos, em
nivel de mestrado ou doutorado, para fins de atuacdo em cursos de Pés-Graduagao no
ambito do Ifes devera ter sido obtida em um curso recomendado pela Capes
(Coordenacao de Aperfeicoamento do Pessoal de Nivel Superior, 6rgdo do Ministério da
Educacgéo - MEC) e credenciado pelo Conselho Nacional de Educacdo (CNE, 6rgdo do
MEC), ou, quando estrangeiro, devidamente revalidado no Brasil por uma instituicao
autorizada pela Capes e pelo CNE.

4.2 Da Pré-matricula de ingresso

Art. 8° A pré-matricula de ingresso refere-se a manifestacdo de interesse do
candidato em constituir vinculo com a instituicdo ap0s aprovacdo e classificagdo em
processo seletivo.

Art. 9° A pré-matricula de ingresso devera ser realizada na Secretaria Académica do
polo no qual o candidato obteve aprovagcéo no processo seletivo, mediante requerimento
fornecido pelo Ifes e devidamente preenchido, assinado e acompanhado dos documentos
exigidos pela legislacdo em vigor e pelo Ifes, conforme divulgacdo em edital.

8§ 1° A pré-matricula de ingresso podera ser efetivada pelo préprio
candidato ou representante legal, munido de procuracdo especifica para esse fim, com
firma reconhecida em cartério e apresentando os documentos exigidos no edital.

8 2° No que diz respeito aos documentos exigidos pe la legislacdo em vigor
e pelo Ifes, conforme divulgacdo em edital, na pré-matricula sera aceita, como documento
equivalente ao diploma, declaracdo atestando que o candidato concluiu a carga horéria do
curso e o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), com a previsdo da colacdo de grau; no



entanto, até a data-limite da matricula, o candidato tera de apresentar a comprovacao da
colagéo de grau.

§3° O candidato que nédo realizar a pré-matricula dentro dos prazos
estabelecidos em edital sera considerado desistente, perdendo sua vaga na Instituicéo,
hipétese em que sera convocado o suplente imediato para ocupacgéo da vaga.

8§ 4° Em nenhuma hipétese seré aceita a pré-matricula com documentacgéo
incompleta.

8 5° No caso de desisténcia, a documentacdo entregue na pré-matricula sé
sera devolvida se o pedido for feito no prazo maximo de 1 (uma) semana apos a pré-
matricula, mediante a assinatura do termo de desisténcia, na Secretaria Académica do
polo.

Art. 10. O Ifes publicara, no polo de apoio presencial, em data especificada no edital,
a 12 convocacdao dos candidatos suplentes para o preenchimento de vagas decorrentes do
nao comparecimento de candidatos para pré-matricula.

8§ 1° A convocacédo dos candidatos suplentes sera realizada pelo Registro
Académico do campus ao qual o curso esta vinculado.

8§2° As demais convocagdes ocorrerdo sucessivamente até o
preenchimento de todas as vagas no periodo maximo de 2 (duas) semanas a partir da
data do primeiro encontro presencial.

Art. 11. Para se matricular nos cursos de pés-graduacdo na modalidade a distancia
oferecidos pelo Ifes o candidato devera ter concluido o curso de Graduacao.

4.3 Da Matricula

Art. 12. A matricula institucional é o ato que vincula efetivamente o estudante ao
curso para o qual foi aprovado no processo seletivo da modalidade a distancia, satisfeitas
as condicfes de ingresso, constituindo-se na validagédo da pré-matricula.

8§ 1° A matricula sera realizada pelo Registro Académico do campus ao
gual o curso esta vinculado, que fara a analise dos documentos apresentados na pré-
matricula.

8§ 2° Todos os documentos apresentados na pré-matricula ficardo retidos
no Registro Académico do campus ao qual o curso esta vinculado.

Art. 13. O candidato que requerer a pré-matricula s6 tera sua matricula efetivada
ap6s analise e parecer favoravel sobre os documentos apresentados na pré-matricula,
bem como o disposto no § 2° art. 9°, quando seréa fornecido comprovante de matricula ao
aluno.

Paragrafo unico. O néo-comparecimento do aluno no primeiro encontro
presencial e 0 ndo acesso ao ambiente virtual de aprendizagem nos cinco primeiros dias



do curso implicara o cancelamento da sua matricula, sendo convocado o candidato
classificado como suplente.

4.4 Do Cancelamento de Matricula

Art. 14, Entende-se por cancelamento da matricula ou perda do direito a vaga no
curso a cessacao total do vinculo do aluno, que ocorrera nos seguintes casos:

| - por expressa manifestacdo de vontade mediante assinatura do termo de
cancelamento de matricula pelo aluno, ou por seu representante legal,
dirigido & Coordenadoria de Registro Académico do campus ao qual o curso
esta vinculado;

Il - quando o aluno apresentar para matricula documento falso ou falsificado;

lll- quando NAO houver o comparecimento do aluno no primeiro encontro
presencial e ndo acesso ao ambiente virtual de aprendizagem nos cinco
primeiros dias do curso;

IV - quando o aluno cometer irregularidade ou infragdo disciplinar prevista no
Codigo de Etica e Disciplina do Corpo Discente do Ifes, apurada em
sindicancia para essa finalidade, com garantia de contraditorio e ampla
defesa;

V- quando o aluno, apos o periodo de recuperacéo, ficar reprovado.

8 1° Nao tera matricula cancelada no curso com fundamento no inciso lll, o
aluno que justificar no polo sua falta no primeiro encontro presencial dentro de dois dias
Uteis apOs a data do encontro.

§ 2° A justificativa sera examinada pela Coordenac¢do de Curso ao qual o
aluno estiver vinculado, que podera ou nao deferir o pedido.

§ 3° O aluno desligado da Instituicdo pelos motivos previstos somente tera
direito a nova matricula por meio de processo seletivo.

4.5 Do aproveitamento de estudos

Art. 15. Poderdo ser aproveitadas disciplinas cursadas anteriormente, desde que
apresentem, no minimo, 75% de similaridade do(s) contetdo(s) do(s) componente(s)
curricular(es) e da carga horaria, mediante aprovacdo da coordenacdo do curso, em
conformidade com o projeto de cada curso

Paragrafo unico. Além do disposto no caput, devera ser observador o art. 33
da Res. CS n° 10/2010, de 29 de marc¢o de 2010.

4.6. Da Mudanca de polo

Art. 16. A mudanca de polo para o mesmo curso dentro do sistema Ifes sera
facultada ao aluno e devera ser requerida na secretaria académica do polo de origem, de
acordo com o calendario académico do curso.



Paragrafo unico. Os alunos poderdo requerer mudanca de polo, uma
Gnica vez por curso, em documento protocolado, dirigido a Coordenacdo de Curso,
observando-se a existéncia de vagas e 0s seguintes critérios de desempate:

I - comprovacéao de trabalho e/ou residéncia na proximidade de um polo em
funcionamento diferente do atual;

Il - alunos com melhor desempenho no curso, a critério da Coordenacéo do
Curso.

4.7. Do Afastamento Especial

Art. 17. O aluno de curso na modalidade a distancia podera solicitar na Secretaria
Académica do polo presencial, por requerimento proprio, por si ou por meio de seu
procurador, a concessdo de ndo apuracao das faltas as atividades previstas no ambiente
virtual de aprendizagem e avaliacdo presencial, em caso de doenc¢a, ou, no caso de
gestacédo, com a ciéncia do Coordenador do polo.

8 1° No caso de doenca deverdo ser anexados ao requerimento 0S
documentos médicos (atestado e/ou laudo) cumprindo o disposto no artigo 1° do Decreto-
Lei n° 1.044/1969, isto €, o codigo da doenca (CID) e o periodo de afastamento das
atividades didaticas desenvolvidas na institui¢ao.

8 2° No caso de gestagdo devera ser anexado ao requerimento o documento
médico, de acordo com o disposto nos artigos 1° e 2° da Lei n° 6.202/1975, apresentando
as datas de inicio e de término.

8 3° O requerimento mencionado devera ser protocolado no polo de apoio
presencial em, no maximo, 3 (trés) dias uteis ap6s o inicio do periodo determinado pelo
documento médico.

8§ 4° O Coordenador do polo de apoio presencial devera encaminhar
imediatamente por e-mail ou fax o referido requerimento ao Coordenador do curso e
postar o documento original, no prazo de 1 (um) dia util.

8 5° A ndo apuracdo de faltas vigorara a partir da data determinada pelo
documento médico.

Art. 18. Caso 0 aluno deixe de realizar 2/3 (dois tercos) ou mais das
atividades/avaliacbes previstas, sera proposto um plano de estudos diferenciado, se a
coordenacao de curso considerar necessario.

Art. 19. Compete ao Coordenador / Pedagogo do curso, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, verificar a documentacdo e dar ciéncia ao Coordenador de polo pertinente e ao(s)
professor(es) especialista(s) para posterior repasse ao(s) tutor(es) da(s) disciplina(s) para
a(s) qual(is) foi(ram) feito(s) o(s) pedido(s).

Paragrafo unico. Apdés a decisdao, o Coordenador do Curso devera
encaminhar o requerimento ao Registro Académico do campus ao qual o curso esta
vinculado.



Art. 20. Sera de responsabilidade do aluno beneficiado pela ndo apuracédo de faltas
ou de seu representante solicitar aos tutores presenciais e tutores a distancia os trabalhos
gue deverao ser realizados durante ou apés o periodo do afastamento, por meio do plano
de estudos, conforme Art. 18.

4.8 Da Avaliacdo do Aluno

Art. 21. A avaliacédo sera realizada de forma processual com carater diagnostico e
formativo, envolvendo os professores especialistas, tutores e alunos.

Art. 22. Na avaliacdo serdo considerados aspectos qualitativos e quantitativos,
presentes tanto no dominio cognitivo quanto no desenvolvimento de habitos, atitudes e
valores.

Art. 23. O registro do aproveitamento académico dos alunos compreendera a
apuracdo da assiduidade, feita por meio dos encontros presenciais, e a avaliacdo do
aproveitamento em todos 0os componentes curriculares.

8 1° Para efeito de registro em pauta serdo considerados apenas o0s
encontros presenciais acompanhados pelo tutor presencial, que nado necessariamente
representam a totalidade da carga horéaria da disciplina.

§ 2° A carga horaria restante da disciplina considera-se efetivamente
concluida a distancia mediante a realizacéo das atividades constantes no ambiente virtual
de aprendizagem.

8 3° Os registros de notas previstas no ambiente virtual de aprendizagem
serdo realizados pelo tutor a distancia.

8§ 4° A consolidacdo do aproveitamento académico é de responsabilidade do
professor especialista.

Art. 24. O aluno que faltar a qualquer avaliacdo presencial podera fazer uma
avaliacado substitutiva, devendo requeré-la a Secretaria Académica do polo, conforme
datas e prazos previstos pela Coordenacdo do Curso, apresentando um dos documentos
abaixo especificados, bem como de outros casos previstos em lei:

| - atestado e/ou laudo fornecido pelo médico conforme art. 17 § 1°;

Il - declarag&o de corporagdo militar comprovando que, no horario da realizagéo
da avaliacdo, estava em servico;

Il - declaracao de firma ou reparticdo comprovando que o aluno estava em
servigo.

Paragrafo unico. S6 havera uma avaliacao substitutiva para cada avaliacao
presencial.

Art. 25. O aluno que nao atingir a média minima para a aprovacdo em uma disciplina
podera ser submetido a um periodo de recuperacao, definido pelo professor especialista,
com acompanhamento dos tutores, cuja realizacdo dar-se-a a critério da equipe do curso,
dentro da previsédo de fechamento das pautas, conforme calendario académico.



8§ 1° Para cada disciplina podera ser realizado um Unico periodo de
recuperacao.

§ 2° O aluno que néo atingir a nota minima para sua aprovagao tera a sua
matricula cancelada.

4.9 Da duracéo e da carga horaria

Art. 26. Os cursos de pos-graduacao lato sensu ofertados a distancia deverao seguir
o calendério anual das atividades académicas definido pela Coordenacgdo do Curso, pelo
Registro Académico do campus ao qual o curso esta vinculado e pelo CEAD, tendo como
carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, excluido o tempo dispensado
para a elaboracédo do Trabalho de Concluséao de Curso (TCC).

Paragrafo unico. Os cursos podem ser ministrados em um ou mais
modulos, devendo ser concluidos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses, incluindo
a defesa do TCC, nao havendo possibilidade de prorrogagao desse prazo.

4.10 Do trabalho de conclusdo de curso

Art. 27. A orientacdo académica do aluno serd feita pelo professor orientador, com
comprovada competéncia técnica para o tema, designado pela Coordenacéo do Curso.

§ 1° O estudante matriculado em um curso oferecido pelo programa devera
receber orientagdo docente individualizada para a realizagao de seu TCC.

§ 2° Cada professor orientador podera orientar até 10 (dez) alunos do curso.
8 3° No processo de orientagdo cabera ao orientador:

| - elaborar o plano de orientacdo, conforme o projeto de cada -curso,
considerando o tempo

- disponivel para a realizagdo da pesquisa;

Il - definir junto ao aluno o tema preliminar da pesquisa e sua metodologia;

IV - organizar com o aluno um cronograma de desenvolvimento da pesquisa;

V- acompanhar ativamente o desenvolvimento do cronograma de trabalho
elaborado junto com o estudante;

VI - aconselhar o aluno no decorrer do curso e orientar a elaboragcéo do plano de
trabalho que daré origem ao TCC,;

VIl - reunir-se com o aluno em orientacdo, de acordo com 0 cronograma
estabelecido;

VIII - orientar o aluno com relacdo a processos e normas académicas em vigor;

IX - presidir a banca de avaliacdo do TCC e responsabilizar-se pela ata;

X - definir, ao final do processo de elaboracéo, se o TCC esta em condicfes de
ser apresentado, por meio de parecer emitido para a coordenacao do curso;

Xl - verificar, ap0s a defesa, se 0 aluno realizou as alteracdes sugeridas pela

banca, em caso de aprovacao com ressalvas.



Art. 28. A pesquisa a ser desenvolvida no TCC devera focalizar um tema ligado ao
conteudo do curso, na area de concentracdo escolhida, em consonancia com seus
objetivos e para sua elaboracdo deverdo ser respeitadas as normas contidas no projeto
pedagdgico de cada curso.

Art. 29. Para submissdao do TCC a Banca Examinadora deverao ser respeitados 0s
seguintes critérios:

| - integralizar a carga horaria minima exigida pelo curso;

Il -  estar em dia com suas obrigacfes académicas (notas e faltas);

Il - receber parecer favoravel para a defesa do seu respectivo professor
orientador.

Art. 30. A defesa do TCC é individual e obrigatoria, devendo ser apresentada a uma
Banca Examinadora, de acordo com a legislacdo vigente e em conformidade com o
projeto do curso, podendo ser utilizada ferramenta de webconferéncia ou tecnologia
similar.

Art. 31. O aluno devera encaminhar para cada membro da banca cépia impressa ou
arquivo digital do TCC com no minimo 3 (trés) semanas de antecedéncia da
apresentacao.

Art. 32. Caberéa ao Presidente da Banca Examinadora:

| - proceder a avaliacao final, considerando que cada membro da banca dara
uma nota de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, sendo a nota final calculada pela
média aritmética;

Il - comunicar o resultado final ao aluno;

[l - registrar em ata o resultado final e encerrar os trabalhos;

IV - encaminhar a ata assinada a coordenacao do curso para que seja arquivada.

Paragrafo unico. A nota minima para a aprovacédo do TCC é de 70 (setenta)
pontos.

Art. 33. O orientando devera fazer as correcdes solicitadas pela banca no prazo
maximo de 30 dias e, apos a validacéo do professor orientador, devera ser encaminhada a
coordenacao do curso a versao final em arquivo eletronico em formato pdf.

Art. 34. Trabalhos de pesquisa que envolvam seres humanos e animais deverao ter o
projeto submetido ao(s) Comité(s) de Etica em Pesquisa antes do seu inicio.

) Paragrafo unico. Uma cépia do Parecer expedido pelo respectivo Comité de
Etica devera ser anexado ao TCC.

4.11 Da certificacéo

Art. 35. Para obtencdo do certificado de especialista em conformidade com o
regulamento da Pés-Graduacgdo no Sistema Ifes o aluno devera:

| - completar a carga horaria minima constante no projeto do curso;



Il - ter aproveitamento minimo de 60% em cada disciplina;
[l - obter aprovacéo no TCC;
IV - apresentar nada consta da biblioteca do Ifes e do polo.

Art. 36. O certificado de conclusdo de curso de pés-graduacao lato sensu, expedido
pelo setor de Registro Académico do campus ao qual o curso esta vinculado e de acordo
com a legislacdo em vigor, deve mencionar a area de conhecimento do curso e ser
acompanhado do respectivo historico escolar, no qual constardo, obrigatoriamente:

| - relacdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno e nome e
qualificac@o dos professores por elas responsaveis;

Il -  periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracao total, em horas
de efetivo trabalho académico;

[l - titulo do trabalho de concluséo do curso e nota obtida;

IV - declaracdo de cumprimento de todas as disposi¢cdes da Resolugcdo CNE/CES
n° 1, de 08 de junho de 2007, ou legislacdo que venha a substitui-la, assim
como referéncia as outras normas que amparam o0 curso, a expedicdo do
certificado, o ato de autorizacdo de funcionamento e respectiva data de
aprovacao pelo Conselho Superior do Ifes.

TiTuLO VvV
Das Disposicfes Gerais
Art. 37. Na ocorréncia da reprovacao, tendo em vista o ndo preenchimento de um ou

mais requisitos necessarios para a obtenc¢do do certificado, o aluno podera reingressar por
meio de um novo processo seletivo e requerer o aproveitamento conforme Art. 15.

Art. 38. Cabera a Coordenacao do Curso pronunciar-se sobre 0s casos omissos que
nao estejam esclarecidos neste Regimento.



