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RESOLUCAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 52/2011,
DE 13 DE SETEMBRO DE 2011

Dispde sobre os procedimentos para
apresentacao, aprovacao, entrega dos
trabalhos de conclusédo e emissédo de
certificados e diplomas de Cursos de
Pos-Graduacao Lato e Stricto Sensu do
Ifes.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCA(;AO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO — IFES, no uso de suas atribuicdes
regimentais, considerando o que consta no Processo n°® 23148.006366/2010-11, bem como
as decisdes do Conselho Superior em sua reunido de 29/08/2011,

RESOLVE:

Aprovar os procedimentos para apresentacdo, aprovacdo e entrega dos trabalhos de
concluséo de Cursos de Pds-Graduacéo Lato e Stricto Sensu.

Capitulo |
Procedimentos para Defesa de Cursos Stricto Sensu

Art. 1° Cabe ao Orientador encaminhar para a Coordenacdo do Curso
documento com a indicacdo nominal dos membros titulares e suplentes da Banca
Examinadora, assim como a data e o horario para a realizacdo do Exame de
Defesa (Anexo VI e Xl).

Paragrafo Unico. Ao preencher o formulario de requerimento
para defesa (Anexo VI e Xl), o Orientador devera apresentar os nomes de 3 (trés)
examinadores efetivos, sendo 1 (um) deles externo ao Programa de Pos-
Graduacéao, adicionando a estes 1 (um) suplente externo no caso do mestrado e; 5
(cinco) examinadores efetivos, sendo 2 (dois) deles externos, adicionando a estes
2 (dois) suplentes externos no caso de doutorado, sendo que todos os
componentes da Banca Examinadora devem ter titulo de Doutor e a presidéncia da
banca caberéa ao Professor Orientador.

Art. 2° A composicdo da Banca proposta pelo orientador deve ser feita com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data da defesa a Coordenacao do
Curso, a qual encaminhara posteriormente para aprovacdo pelo Colegiado do
Curso.

Art. 3° Compete ao Colegiado do Curso aprovar a Banca Examinadora de
Defesa, mediante entrega de formulario préprio da Secretaria Académica com
indicacdo nominal da Banca, apds comprovacdo de que o candidato cumpriu todos
os créditos, de que foi aprovado no Exame de Qualificacdo e de que cumpriu todos
os demais requisitos contemplados no seu Programa de Pds-Graduacao.



Art. 4° O candidato devera entregar, obedecendo as regras de Normalizacéo
de Trabalhos Académicos do IFES, na Secretaria Académica da P6s Graduacéo, 3
(trés) exemplares do trabalho no caso de curso de mestrado e 5 (cinco)
exemplares do trabalho no caso de curso de doutorado. Os exemplares dos
trabalhos deverdo ser entregues a Secretaria Académica no prazo minimo de 30
(trinta) dias antes da data da defesa, sendo que tais exemplares deverdo ser
entregues encadernados em espiral e também em formato eletrénico.

Art. 5° Na sessdo de Defesa o candidato tera 30 (trinta) e 40 (quarenta)
minutos para exposic¢ao inicial em caso de mestrado e doutorado, respectivamente,
com prorrogacao de 10 minutos, caso seja necessario.

§1° As sessOes de defesa de dissertagcbes, teses ou outras
modalidades de defesa oral, no caso de mestrado profissional, serdo publicas,
resguardando o direito a propriedade intelectual, cabendo a Secretaria Académica do
Programa do Curso divulgar as datas e horéarios das defesas.

§2° ApoOs a defesa, cabe ao professor orientador encaminhar a ata
de aprovacdo de defesa devidamente preenchida e assinada a Secretaria
Académica do Programa (Anexo VIl e XII).

Art. 6° Havendo necessidade, apés a defesa da dissertacdo, tese ou outra
modalidade de defesa oral, no caso de mestrado profissional, o candidato devera
efetuar as correcdes sugeridas pela banca e seguir as regras de Normalizacdo de
Trabalhos Académicos do IFES.

8§ 1° O candidato tera o prazo maximo de 60 (sessenta) dias para
entregar a Secretaria Académica do Programa, obrigatoriamente: a versao
eletrénica, 3 (trés) exemplares impressos ou outra modalidade trabalho, no caso
de mestrado profissional, e 5 (cinco) exemplares impressos da versao final do
trabalho, ambos com a folha de aprovacédo original assinada pelo orientador e
demais membros da banca.

8 2° A conferéncia do cumprimento das corre¢des na versao final do trabalho
sera atestada pelo orientador dentro do prazo estipulado, nunca excedendo 60 (sessenta)
dias, as quais deverdo seguir as regras de Normalizacdo de Trabalho Académico do IFES
(Anexo VIl e XIII).

§3° Os exemplares impressos sdo destinados ao orientador, ao
Programa de Pd6s-Graduacao e a Biblioteca.

8§4° O candidato devera também, enviar a versdo do trabalho final
contendo a folha de aprovacao devidamente preenchida e assinada pela banca
examinadora e pelo orientador, via correio eletronico, para a Biblioteca do campus onde
o Programa de Pdés-graduacao encontra-se vinculado, para ser disponibilizado na Biblioteca
Digital.

§5° O candidato também devera entregar declaracdo de autoria assinada
(Anexo X e XV) e autorizar publicidade e divulgacéo, resguardando o direito a propriedade
intelectual quando couber (modelo disponivel no endereco
http://www.ifes.edu.br/institucional).

Art. 7° A secretaria Académica do Programa de PoOs-Graduacdo fica
incumbida de enviar, no prazo maximo de quinze dias, o exemplar impresso para
a biblioteca do campus onde o Programa de PoOs-Graduacdo encontra-se
vinculado.

Art. 8° Séo condic¢des para a expedicdo do diploma:
| - comprovagcdo de cumprimento, pelo estudante, de todas as exigéncias
regulamentares do Ifes e do Programa;
II- remessa a Pré-Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduacdo, pela Secretaria do
Programa:



a) requerimento expedido pela Secretaria Académica do Programa de Pos-
Graduacdo solicitando a emissao do diploma do concluinte;

b) histérico escolar final do concluinte.

C) folna de aprovacdo da dissertacdo, tese ou outra modalidade de
defesa oral, no caso de mestrado profissional, em nome do
concluinte.

d) comprovante de entrega na Secretaria Académica do Programa de Pés-
Graduacdo pelo concluinte dos exemplares da versdo final da
dissertacdo, tese em formato impresso e formato eletrénico, ambas em
conformidade com as regras de Normalizacdo de Trabalhos Académicos
do IFES.

e) comprovante de quitagcdo das obrigagOes, emitido pela Biblioteca, em
nome do concluinte, incluindo o recebimento da verséo final do trabalho
em formato eletrénico e indicando que o trabalho estd em conformidade
com as regras de Normalizacao de Trabalhos Académicos do IFES.

f) no caso de candidatos bolsistas, 0 processo de solicitagdo de emissao
de diploma devera conter também comprovante de situacdo de
regularidade emitido pelo seu 6rgdo de fomento de bolsa ou pelo
Programa de PoOs-Graduacdo no qual o concluinte encontra-se
vinculado.

Il - Compete a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacéao do Ifes a averiguacao
dos procedimentos supracitados e posterior encaminhamento a Coordenadoria
de Registros Académicos (CRA) do campus onde o Programa de Pos-
Graduacdao esta vinculado, para emisséo do diploma em nome de concluinte.

IV - ApGs cumprido os procedimentos supracitados, compete a Coordenadoria de
Registros Académicos (CRA) do campus onde o Programa de Pds-Graduacéo
estd vinculado, a submissdo dos respectivos diplomas a Secretaria de
Registros de Diplomas do Ifes, acompanhados individualmente das respectivas
documentacdes exigidas neste artigo.

V- Compete ao Reitor do Ifes assinatura dos Diplomas emitidos em nome dos
concluintes.

Capitulo Il
Procedimentos Para Defesa De Cursos Lato Sensu
em Nivel de Especializacdo

Art. 9° Cabe ao Orientador encaminhar para a Coordenacdo do Curso
documento com a indicagcdo nominal dos membros titulares e suplentes da Banca
Examinadora, assim como a data e o horario para a realizacdo do Exame de
Defesa (Anexo I).

Paragrafo Unico. Ao preencher formulario de requerimento para
defesa (Anexo 1), o Orientador devera apresentar os nomes de 2 (dois)
examinadores efetivos, adicionando a estes 1 (um) suplente.

Art. 10 A composicdo da Banca proposta pelo orientador deve ser feita com

antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data da defesa a Coordenacdo do
Curso, a qual aprovara a banca.

Art. 11 A monografia, ou trabalho que a substitua, devera ser entregue a Secretaria do
respectivo Curso de Pds-Graduacao no prazo fixado pela Coordenacdo do Curso de pos-
graduacéo Lato Sensu, respeitando as normas vigentes do Ifes.

Art. 12 A monografia, ou trabalho que a substitua, recebida fora do prazo ou sem o
cumprimento das disciplinas exigidas ndo sera avaliada.

Art. 13 Em situacdes excepcionais, 0 prazo do artigo anterior podera ser prorrogado
uma unica vez, a critério da Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacdo Lato Sensu



respeitando as normas vigentes do Ifes, considerando que o pedido de prorrogacdo da
entrega da monografia devera ser fundamentado e protocolado a Secretaria de POs-
Graduacdo com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias do término do prazo original.

Art. 14 Compete a Coordenacdo do Curso aprovar a Banca Examinadora de
Defesa, mediante entrega de formulario préprio da Secretaria Académica com
indicacdo nominal da Banca, ap6s comprovacdo de que o candidato cumpriu todos
os créditos e que cumpriu todos os demais requisitos exigidos pelo Curso de P0s-
Graduacéao (Anexo I).

Art. 15 O aluno devera entregar na Coordenacdo do Curso de Pds-Graduacéao
no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes da data da defesa, as cépias impressas da
monografia com capa plastica transparente e encadernacao de tipo espiral em numero igual
ao dos membros da banca examinadora, acompanhado do formulario de encaminhamento
preenchido e assinado pelo professor orientador.

Art. 16 A monografia, ou trabalho que a substitua, serd submetida a defesa perante
banca examinadora, cabendo a Coordenacao do Curso de Pds-Graduacéo divulgar as datas
e horérios das defesas.

Art. 17 As sessdes de defesa das monografias, ou trabalhos que as substituam, serédo
publicas, resguardando o direito a propriedade intelectual.

Art. 18 A banca examinadora sera composta, ho minimo, por dois avaliadores, sendo
um deles, obrigatoriamente, o professor orientador.

Paragrafo unico. Pelo menos 2 (dois) membros avaliadores da banca
deverdo ter, no minimo, o titulo de mestre, no caso de haver um terceiro membro este
podera ser especialista e, nos casos especificos, o colegiado do curso analisara a
composicdo da banca.

Art. 19 Na sessdo de Defesa, o aluno tera até 30 (trinta) minutos para apresentar o
seu trabalho, e cada componente da banca examinadora até 30 (trinta) minutos para fazer a
sua arguicdo, incluidas nesse tempo as perguntas e respostas.

Paragrafo unico. ApOs a defesa, cabe ao professor orientador
encaminhar a ata de aprovacédo de defesa devidamente preenchida e assinada a
Secretaria Académica do Programa (Anexo 1I)

Art. 20 Serao atribuidas notas de 0 (zero) a 100 (cem) as monografia, ou trabalhos que
as substituam, tendo em vista que a nota atribuida ao trabalho monografico seré definitiva.

§ 1° A monografia, ou trabalho que a substitua, recebera a aprovacdo da
banca que a avaliou quando a qualidade do trabalho ndo suscitar qualquer modificacéo,
sendo que estardo aprovados os alunos que receberem nota igual ou superior a 60.

§2° A banca examinadora podera determinar que o aluno faga corre¢cdes no
trabalho, sendo que a atribuicdo da nota serd condicionada a entrega da monografia, ou
trabalho que a substitua, em sua verséo corrigida.

§ 3° A conferéncia do cumprimento das corre¢des na verséao final do trabalho
sera atestada pelo orientador dentro do prazo estipulado nunca excedendo 60 (sessenta)
dias, as quais deverdo seguir as regras de Normalizacdo de Trabalho Académico do IFES.
(Anexo IlI)

Art. 21 O candidato tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para entregar a
Coordenacéo do Curso de Pés-Graduacgédo, obrigatoriamente, 2 (dois) exemplares da versao
final do trabalho com a folha de aprovagao assinada pelo orientador e membros da banca
examinadora.



§1° Os exemplares impressos sdo destinados ao orientador e a

Coordenacéo do Curso de Pds-Graduacéo.

Vv -

Art. 23

8 2° O candidato devera também:

enviar o trabalho final, desde que tecnicamente possivel, em formato eletrénico
adequado, conforme exigido pela biblioteca, via correio eletrbnico, para que
seja disponibilizado na Biblioteca Digital;

entregar declaracdo de autoria assinada (Anexo V) e autorizar a publicidade e
divulgacéo, resguardando o direito a propriedade intelectual quando couber
(modelo disponivel no endereco http://www.ifes.edu.br/institucional).

Séo condicoes para a expedicéo do certificado:

comprovacdo de cumprimento, pelo estudante, de todas as exigéncias
regulamentares do Ifes e do Programa;

remessa a Pro-Reitoria de Pesquisa e Poés-Graduacédo, pela Secretaria do
Curso:

a) requerimento expedido pela Coordenagdo do Curso solicitando a
emissao do certificado do concluinte.

b) historico escolar final do concluinte.

C) folna de aprovacdo da monografia, ou trabalho que a substitua, em
nome do concluinte.

d) comprovante de entrega na Coordenacao do Curso pelo concluinte dos
exemplares da versao final da monografia, ou trabalho que a substitua,
em formato impresso e formato eletronico, ambas em conformidade com
as regras de Normalizacéo de Trabalhos Académicos do IFES.

e) comprovante de quitacdo das obrigacdes, emitido pela Biblioteca, em
nome do concluinte, incluindo o recebimento da verséo final do trabalho
em formato eletrénico e indicando que o trabalho estd em conformidade
com as regras de Normalizacao de Trabalhos Académicos do IFES.

Compete a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacgdo do Ifes a averiguacao
dos procedimentos supracitados e posterior encaminhamento a Coordenadoria
de Registros Académicos (CRA) do campus onde o Curso de Pds-Graduacéo
esta vinculado, para emissao e registro do certificado em nome de concluinte.
Compete ao Diretor Geral do campus onde o Curso de PoOs-Graduacao esta
vinculado a assinatura dos Certificados emitidos em nome dos concluintes.

O aluno que nao entregar a monografia, ou trabalho que a substitua, no prazo

estabelecido pela Coordenacdo da Pds-Graduacdo Lato Sensu, ou que nao se apresentar
para a defesa oral sem justificativa plausivel, estara automaticamente reprovado.

Art. 24

Os regimentos dos Cursos de PoOs-Graduacdo Lato e Stricto Sensu do Ifes

deverdo atender a esta Resolucao.

Art. 25

Art. 26

Esta Resolugéo entra em vigor nesta data.

Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Denio Rebello Arantes
Presidente do Conselho Superior
Ifes



