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SELECAO PARA A FUNCAO DE TUTOR A DISTANCIA E TUTOR PRESENCIAL



CALENDARIO DO PROCESSO SELETIVO

EDITAL N° 05/2013
N° Evento Data
1| Publicac&o do Edital 19/08/2013
2| Inscricao 19/08/13 a 30/08/13
3| Postagem da Documentacéo * Até 30/08/13
4| Divulgacéo da Prova Titulos 17/09/2013
5| Recurso — Prova De Titulos 18/09/13 e 19/09/13
6 | Resultado do Recurso Da Prova De Titulos 25/09/2013
7 | Classificacdo — Etapa Prova De Titulos 25/09/2013
8| 1° Convocacéo — Entrevista (Apenas para Tutor Presencial) 25/09/2013
9| Entrevista (Apenas para Tutor Presencial) 30/09/2013
10 | 2° Convocacao — Entrevista (Apenas para Tutor Presencial) ** 02/10/2013
11 | Entrevista (Apenas para Tutor Presencial) 07/10/2013
12 | Resultado da Entrevista (Apenas para Tutor Presencial) 09/10/2013
13| Classificados para o Curso de Formacao 09/10/2013
14 | Postagem da documentac¢éo — Classificados para o Curso de For- 09/10/13 a 14/10/13
20 %
15 gl?rgsa:)OForma(;éo de Tutores 21/10/13 a 15/12/13
16 | Resultado Final 20/12/2013
Nota: Todos o0s eventos contidos neste cronograma, sptdmicados: na pagina do Cead

(http://cead.ifes.edu.jorna secéo “Processo Seletivo” e na pagina do(lfis:/Avww.ifes.edu.by, na se-

cao “Selecao/Professor Substituto/Educacédo a RistdaBEAD”.

(*) Para os eventos de postagem de documentagémeésario verificar o horario de atendimento do Cor
reios da sua cidade.

(**) A 22 Convocacao para Entrevista, somente @érrquando houver candidatos faltosos a 12 Convo-
cacao, conforme itens 10.4 e 10.5 deste Manual.



MANUAL DO CANDIDATO PARA SELECAO DE TUTORES A DISTANCIA E TUTORES
PRESENCIAIS PARA OS CURSOS NA MODALIDADE A DISTANCIA — CEAD/IFES

EDITAL N° 05/2013

O REITOR PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACA O, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO (IFES) , no uso de suas atribuicdes legais e de acordeasom
disposicOes da legislagcéo pertinente em parceraadniversidade Aberta do Brasil — UAB e Escola
Técnica Aberta do Brasil — e-Tec, faz saber, petsgnte edital, as normas do processo de selecdo de
Tutores para os cursos de Técnico de Informétidp TEcnologia em Analise e Desenvolvimento de
Sistemas (TADS), Licenciatura em Informética (LWcenciatura em Letras Portugués (LLP) e Pos-
Graduacgéo em Informética na Educacéo (PIE), todoradalidade a distancia.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

A presente selecdo de tutores sera regida pelal B8i05/2013 e executada pCead/Ifes.

2 FUNCOES
2.1Tutor a Distancia
2.1.1 Regime de Trabalho20 (vinte) horas semanais.

2.1.2 Atividades: O tutor a distancia fara a orientacdo e o acompaeh# dos alunos, observando a
participacdo e o envolvimento deles nas atividatbsenvolvidas, considerando o compromisso com as
atividadesonline sob sua responsabilidade direta. O tutor a distadevera participar de reunifes e
correcOes de provas previamente agendadas, pra@seoci ndo, com o Coordenador de Tutoria, o
Professor Formador e a Coordenacdo do Curso. Osedgutr distancia, também poderdo atuar como
orientadores académicos e/ou como tutores de aci@mt desde que atendam aos requisitos minimos
exigidos para essa func¢do, quando forem oferecdastacdes. Além disso, pode ser necessaria a
participagdo do tutor a distancia em atividadesgneiais nos polos de apoio presencial municipais.

2.2 Tutor Presencial

2.2.1 Regime de Trabalho20 (vinte) horas semanais, as quais podem seibdisias de segunda a
sdbado, de acordo com as necessidades dos alanagemda a ser definida, para atuar no polo para o
qual esté se candidatando. Se assim for requeritlitor presencial devera atender os alunos tanmoém
turno noturno, dentro de sua carga horaria.

2.2.2 Atividades:Os tutores presenciais serao responsaveis por apowrdenacdo do curso nos polos,
organizar as salas e equipamentos para as atigidadikzadas presencialmente, acompanhar, oriantar
aplicagcédo de avaliagbeTerdo a responsabilidade de orientar e acompanpercesso de aprendizagem
dos alunos.

2.3 Requisitos para atuagao:Ter habilidade para utilizar computadores comesist operacional
Windows ou Linux e Internet eossuir computador com acesso a Internet banda larga

3 REQUISITOS BASICOS
3.1Possuir a formacao exigida para a vaga.

3.2 Experiéncia comprovada de no minimo 1 (um) anaenagistério do ensino basico ou superior, ou
vinculo a programa de pés-graduacéo, ou formac8@m@mluada (Resolugdo CD/FNDE/N° 08, de 30 de
abril de 2010). E exigéncia deste edital a expei@momprovada de no minimo 1 (um) ano no
magistério.

3.3 Para atuacdo nos cursos de Tecnologia(s), Lidena{a) e Pds-Graduacdo, é necessario estar
vinculado ao setor publico de qualquer esfera aidtrativa (federal, municipal ou estadual) ou ser

discente de programas de pds-graduasiicto sensu(mestrado ou doutorado) reconhecidos pela

CAPES. Tal exigéncia nédo € atribuida para atuagaurso de Técnico.

3.4 Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou estrangwitaralizado.
3.5 Estar quite com as obrigacdes eleitorais.

3.6 Para os candidatos a tutores presenciais regidfgrpncialmente, no municipio de acordo com o polo
escolhido.



3.7 Enquadrar-se, comprovadamente, na previsdo do fDe€esleral n°® 3.298, de 20 de dezembro de

1999 e suas alteracdes, no caso de candidato podadleficiéncia.

4 REQUISITOS ESPECIFICOS
4.1Para a funcao de tutor a distancia:

Curso Area Formacéao Exigida
Graduacdo em Engenharia da Computacdo ou
Ciéncia da Computacdo ou Tecnblogo em

Fundamentos " . . .

i Informatica ou Tecnélogo em Redes ou Licenciatura

Estruturais e - . ~ o

L em Informética ou Administracdo com énfase em

Pedagdgicos em L0 . s -

EaD andlise de sistema. Experiéncia minima po_mprovada
de 1 (um) ano como docente ou especializacdo na
area de informatica.

Graduacdo em Matematica ou Fisica ou

Célculo | Engenharias. Experiéncia minima comprovada de 1
(um) ano como docente.

oai A Légica e|Graduacdo em Engenharia da Computacdo ou
Tecno og||a_ em Ana |sede Matematica Ciéncia da Computacdo ou Matematica. Experiéncia
D_esenvo vimento € Discreta minima comprovada de 1 (um) ano como docente.
Sistema.
Graduacdo em Engenharia da Computacdo ou
Ciéncia da Computacdo ou Tecn6logo em
Informatica ou Tecndlogo em Redes ou

Programacéo | Administracdo com énfase em Analise de Sistema.
Experiéncia minima comprovada de 1 (um) ano
como docente ou especializagdo na area de
informatica.

Metodologia da Gradqa}gap em .Pedagogla ou Letras Portugués.

) Experiéncia minima comprovada de 1 (um) ano

Pesquisa

como docente.

Comunicacéo

Graduacdo em Pedagogia ou Letras Portugués.
Experiéncia minima comprovada de 1 (um) ano

Empresarial
como docente.
Graduacao na area de Informatica ou pés-graduacao
na area de Informatica, ou alunos regularmente
Técnico em Informéatica » matriculados em cursos de poés-graduagdo na area
Informatica de Informatica. Experiéncia minima comprovada de 1
(um) ano como docente.
Literatura em|Graduacdo em Letras Portugués. Experiéncia

Licenciatura em Letras
Portugués

Lingua Portuguesa

minima comprovada de 1 (um) ano como docente.

Disciplinas
Pedagdgicas

Graduacdo em Letras Portugués. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano como docente.

Lingua Portuguesa

Graduacdo em Letras Portugués. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano como docente.

Letras

Graduacdo em Letras Portugués. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano como docente.




4.2 Para a funcéo de tutor presencial:

Curso Area Formacéo exigida

Graduacdo em Pedagogia. Experiéncia minima

Pedagogia comprovada de 1 (um) ano como docente.

Graduacdo na éarea de Informatica ou pds-
graduacdo na é&rea de Informatica, ou alunos
Licenciatura em Informatica regularmente matriculados em cursos de poés-
Informatica graduacdo na éarea de Informatica. Experiéncia
minima comprovada de 1 (um) ano como docente.

Graduacdo em Matematica, Fisica, Estatistica ou
Matematica Engenharia. Experiéncia minima comprovada de 1
(um) ano como docente.

Graduacdo na éarea de Informatica ou pds-

P6s-Graduacéo graduacdo na é&rea de Informatica, ou alunos
Informética na Informatica regularmente matriculados em cursos de pds-
Educacéo graduacdo na éarea de Informatica. Experiéncia

minima comprovada de 1 (um) ano como docente.
Licenciatura em Letras Letras Graduacdo em Letras Portugués. Experiéncia
Portugués minima comprovada de 1 (um) ano como docente.
5 VAGAS

5.1 Serdo ofertada20 vagas para tutores a distanc. A tabela abaixo apresenta o niUmero de vagas
disponiveis, por curso e area.

Curso Area Vagas

Fund. Estruturais e Pedagdégicos em EaD 01
Calculo | 01

Tecnologia em Analise e | 6gica e Matematica Discreta 01

Desenvolvimento de

Sistema. Programago | 01
Metodologia da Pesquisa 01
Comunicacdo Empresarial 01

Técnico em Informética Informética 02
Literatura em Lingua Portuguesa 02

Licenciatura em Letras Disciplinas Pedagdgicas 02

Portugués Lingua Portuguesa 02
Letras 06

5.2 Serédo ofertadal3 vagas para tutores presencie para atuacdo nos polos municipais « serdo
ofertados os cursos. A tabela abaixo apresentanemide vagas disponivepor curso, area e polo.

Curso Area Polo Vagas
Pedagogia Baixo Guandu 01
Cachoeiro de Itapemirim 01
. . - Informatica
Licenciatura em Informatica Pinheiros 01




Cachoeiro de Itapemirim 01
Matematica
Pinheiros 01
Pos-Graduag&o em Informatica . Linhares 01
na Educacéo Informética Siima o1
Cachoeiro do Itapemirim 01
Colatina 01
Licenciatura em Letras Ecoporanga 01
Portugués Letras ina o1
Piima 01
Santa Teresa 01

5.2 Seré& considerada a opgao escolhida no momenteedaghiimento do formularonline de inscri¢éo.

5.4 As pessoas portadoras de deficiéncia, amparadaspigio 37, inciso VIII, da Constituicio Federal,
serdo reservadas 5% das vagas para cada curs@fdi@aa distancia) ou curso/area/polo (tutor
presencial), inclusiva das que vierem a surgirmatera processo de validade do concurso.

5.5 Somente havera reserva imediata de vagas parand&latms portadores de deficiéncia quando o
namero de vagas, conforme definido no item antef@rigual ou superior a 5. Caso a aplicagdo do
percentual de que trata o subitem anterior resuftenimero fracionado, este devera ser elevado até o
primeiro namero inteiro subsequente.

5.6 Caso o primeiro provimento seja destinado a apenazs vaga, esta devera ser preenchida pelo
candidato mais bem qualificado na lista geral. isslas proximas vagas que venham a surgir, somente
sera destinada uma vaga ao primeiro candidato mueefna lista de candidatos portadores de

necessidades especiais quando se atingir o numenstp no subitem anterior.

6 DESCRICAO DAS ATIVIDADES
6.1 Tutor a distancia:
6.1.1Cada tutor a distancia acompanhara até 50 alunatiguiplina.

6.1.2 Ser responsavel por esclarecer davidas dos alunoaté& 24 horas, exceto sabados (a partir das
13h), domingos e feriados nacionais.

6.1.2 Recorrer ao professor formador caso tenha dificlddan solucionar dividas enviadas por alunos.

6.1.4Corrigir todas as atividades enviadas pelo Ambidirteial de Aprendizagem, além de auxiliar na
corregdo de exercicios, trabalhos e provas escritas

6.1.5Acompanhar o desempenho dos alunos, buscando iirfcéog no desenvolvimento das tarefas e
interagindo pelo Ambiente Virtual de Aprendizagem.

6.1.6Interagir com o coordenador de tutoria, com o @®de formador e com os tutores presenciais.

6.1.7Participar de reunifes previamente agendadas,nmiageou ndo, com o Coordenador de Tutoria, 0
Professor Formador e a Coordenacéo do Curso. Afiepoderédo ocorrer nos campi do Ifes.

6.1.8Participar dos encontros de capacitacdo que odorr@campu Serra ou em outros campi do Ifes.
O custo do deslocamento para encontros preseneaigfes e corregdes de provas é de responsdeilida
do tutor.

6.1.9Cumprir com as atribuicdes previstas no art. @siV, da Resolucdo CD/FNDE N. 45, de 29 de
agosto de 2011.

6.1.100s tutores contardo com acompanhamento do pedaigogorso, do coordenador de tutoria, dos
professores formadores e do suporte da Geréncidedeologia do Cead — Centro de Educacédo a
Distancia.

6.1.11Caso o tutor a distancia venha a atuar como odentacadémico e ou como tutor de orientagao,
deverd ter titulo de especializagstricto sens e sera responsavel por até 10 alunos. Suas akddda
nesse caso, serao:

6.1.12Estabelecer com o orientando o plano de estudespmectivo programa, os horarios e formas de



atendimento, bem como outras providéncias necassari

6.1.13 Formular com o orientando o problema a ser invadtigcomo objeto do TCC (Trabalho de
Concluséo de Curso).

6.1.140rientar o0 estudante, acompanhado-o na escolHagiisalo tema de estudo e no planejamento, a
partir da Proposta de Trabalho.

6.1.15 Analisar e avaliar as etapas produzidas, apresimtaugestdes de leituras, estudos ou
experimentos complementares e contribuindo na bdscaolucbes para os problemas surgidos no
decorrer dos trabalhos.

6.1.16Indicar bibliografia basica para o(s) tema(s) deespecialidade.

6.1.17Informar o orientando sobre a necessidade do cameptd das normas, procedimentos e critérios
de avaliagéo do TCC.

6.1.18Definir, ao final do processo de elaboracdo, s€G €sta em condi¢cbes de ser apresentado.

6.1.19 Oficializar, com a Coordenagdo do Curso e a Coagim de Orientagdo Académica, a
apresentacao da defesa publica do TCC.

6.2 Tutor presencial:
6.2.1Cada tutor presencial acompanhara até 50 alunpsloale atuacgéo.

6.2.2Acompanhar a frequéncia dos alunos nas atividadeEpciais e manter contato com aqueles que
nao compareceram ao polo.

6.2.3Realizar as atividades previstas no planejamentotdea presencial.

6.2.4 Acompanhar o desempenho dos alunos, buscando iircérd a cumprir, dentro dos prazos, as
atividades propostas, gerando a menor taxa de@pasaivel para o curso.

6.2.5 Acompanhar e fazer a correcdo das atividades priesersolicitadas aos alunos pelo professor
formador, a critério do professor e dentro do seardio contratado.

6.2.6 Interagir frequentemente com o professor formadopedagogo, o coordenador de tutoria e 0s
tutores a distancia.

6.2.7 Ser responsavel pelos encontros presenciais ofwigmtno polo, podendo recorrer ao professor
formador ou tutor a distancia caso tenha dificuddeh solucionar dividas dos alunos.

6.2.8Dar suporte e coordenar o desenvolvimento daglatieis praticas no laboratério do polo de apoio
presencial.

6.2.9 Elaborar relatérios de acompanhamento da apreratizagujo modelo sera fornecido pelo
professor da disciplina e/ou o coordenador deitutor

6.2.10Aplicar as avaliacdes presenciais, primando psladido processo.

6.2.11Participar de reunibes previamente agendadas ptegsores formadores, pedagogo, coordenacdo
de tutoria, coordenacdo do curso, coordenacédo e gp@ncontros de capacitacdo realizados pelo
Cead/lfes.

6.2.12Cumprir com as atribuicdes previstas no art. @smV da Resolugdo CD/FNDE N. 45, de 29 de
agosto de 2011.

7 INSCRICAO
Periodo: conforme cronograma contido neste edital.

7.1 0 candidato fara a inscric@mline na pagina do Ceadht{p://cead.ifes.edu.jrna secdo “Processo
Seletivo” ou na pagina do Ifebt{p:/Mww.ifes.edu.b), na secéo “Selecao/Professor Substituto/Educacéo
a Distancia-CEAD".

7.20 candidato podera realizar apenas uma inscricéo.

7.3 Para efetivagéo da inscricao é obrigatdrio o edaidocumentagéo exigida, exclusivamente por meio
de SEDEX, para o endereco: Centro de Educacéo tanbia — Cead — Rodovia ES-010, Km 6,5.
Manguinhos, Serra, ES — CEP: 29173-087.



7.4 No envelope, na parte destinada ao remetente, aeeercolado o “Modelo de remetente para o
envelope” (ANEXO | - MODELO DE REMETENTE), devidante preenchiddA postagem devera ser
feita, conforme cronograma contido neste edital.

7.5 S&o requisitos para a inscricdo, devendo a docag@mtser apresentada na sequéncia definida a
seguir:

7.5.1Cépia simples da Carteira de Identidade.

Serdo considerados, para efeito de inscricdo, ggirges documentos de identificacdo: Carteira de
Identidade, Carteira de Trabalho, Carteira NacialgaHabilitacdo (modelo novo), carteiras expedidas
pela Diretoria Geral da Policia Civil, pelas Foréasiadas ou pela Policia Militar, bem como as dase
expedidas por ordens ou conselhos que, por leided#io consideradas documentos de identidade e qu
contenham foto e impresséo digital.

7.5.2Cépia simples do CPF ou comprovante de situacdastatl do CPF, emitido pelo site da Receita
Federal.

7.5.3Copia simples do Titulo de Eleitor.
7.5.4Copia simples do comprovante da Ultima votacaoentidfio de Quitacdo da Justica Eleitoral.
7.5.5Copia simples da Certiddo de Alistamento Militar,caso de candidatos do sexo masculino.

7.5.6 Documento comprobatério do tempo, minimo de 01 (amy, de experiéncia em docéncia (Lei
Federal n° 11.273, de 06/02/2006).

Serdo aceitos como documentos comprobatorios: cipiales das paginas da CTPS que comprovem a
experiéncia, ou declaracdo emitida pelo setor ctenpe do 6rgdo, com carimbo e assinatura do
responsavel.

7.5.7Para inscricdo nos cursos de Tecnologia(s), Liegun@(s) e Pés-Graduacao, envio de cépia simples
do Documento comprobatorio de vinculagdo ao seibitign (federal, municipal ou estadual), emitido
pelo setor competente do 6rgdo ou comprovante tiécoia no programa de pés-graduagéicto sensu
(mestrado ou doutorado), com indicacdo de reconmtesdd pela CAPES. N&ao serd aceito documento
com prazo superior a 06 (seis) meses, contadogiadmainicio das inscricoes.

Serdo aceitos como documentos comprobatorios deulaigiio ao setor publico: cépia simples da
declaracdo emitida pelo setor competente do Oxg#n,carimbo e assinatura do responsavel ou extrato
dos dados funcionais retirados do sistema de geEdoessoas do 6rgdo ao qual esta vinculado. No
documento a ser apresentado devera constar a dgincontrato, quando couber.

7.5.8Copia simples d€urriculo Lattescadastrado na base de dados do CN®eyw.cnhpg.br

7.5.9Comprovacao da formacgéo exigida para a vaga piieitestravés de copia simples do Diploma de
Graduacéo (frente e verso) ou documento simildijdolem instituicdo reconhecida pelo MEC.

7.5.10Cdpia simples do Certificado do Curso de Formagfdudores para Cursos a Distancia, expedido
a partir do segundo semestre de 2010 ofertadoGesdd/Ifes. O candidato devera observar o dispasto n
item 11— Curso de Formacéo.

7.5.11 Requerimento de pre-matricula devidamente preeachidonforme (ANEXO Il —
REQUERIMENTO DE MATRICULA)

7.6 Aos candidatos que declaram concorrer a vaga ndigéam de portadores de deficiéncia, enviar
documentagdo comprobatoéria de atendimento a candiedportador de deficiéncia, em atendimento ao
decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro deel 808s alteracdes:

7.6.1 Para a comprovacdo de atendimento a condicdo dadporde deficiéncia, o candidato inscrito
nesta condicdo devera apresentar laudo médiconarigu copia autenticada em cartorio, emitido nos
ultimos seis meses, tendo como referéncia a datasdecéo atestando a espécie e o grau ou nivel da
deficiéncia com expressa referéncia ao codigo spomdente da Classificacao Internacional de Doencas
(CID-10), bem como a provavel causa da deficiéa@aa correlagdo com a previsao do Decreto Federal
n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas akasraco

7.6.2A inobservancia do disposto no subitem anteriorratard a perda do direito ao pleito das vagas
reservadas, ficando o candidato sujeito a obseiv@lecsua classificagdo na lista geral de resultiado
processo seletivo.

7.7 Nao serdo aceitos quaisquer documentos provenigetefax, inscricbes sem a documentacdo
completa, inscricdo condicional, declaracbes comtasddesatualizadas (prazo de 6 meses), inscricdo
onlinesem o envio da documentacao exigida, por meicHREX.



7.8Ainscri¢cdo do candidato sera indeferida se camstaflguma irregularidade em sua documentagéo ou
se a data da postagem for posterior & data lisotgforme cronograma.

7.9AInscrigao implica o reconhecimento e a aceitggglo candidato das condigdes totais previstas neste
Manual.

7.10 O candidato que participar desta selecdo, deckmensverdadeiras as informag¢des contidas na
inscricdo, bem como o reconhecimento e o cumpriongos requisitos de autenticidade dos documentos
comprobatorios e a autoria @uirriculo Lattes

7.11 E de inteira e exclusiva responsabilidade do cadicd completo e correto preenchimento dos
dados de inscricdo, bem como a apresentacdo dendontacdo. O Cead/Ifes ndo se responsabilizara por
eventuais prejuizos causados pelo preenchimentoréto dos dados da inscricdo, nem pela inscricdo
nao efetivada por motivos de ordem técnica, deaatte comunicacdo ou de congestionamento de linhas
de comunicacdo que impossibilitem a transferénosadados ou a impressdo dos documentos.

7.12De acordo com a Resolucdo n° 12/2011 do Conselperidu do Ifes, é vedada a participacdo de
alunos matriculados em cursos de Educacdo a Diat§gaD) do Ifes como integrantes da equipe
multidisciplinar no mesmo curso, haja vista que asnés vinculagbes sdo incompativeis com as rotinas
operacionais do processo de cursos EaD.

7.130s documentos exigidos para a inscricdo na fumgmoyalerdo pontos para a prova de titulos.

8 SELECAO

O processo seletivo para tutor a distancia set@ada em duas etapas, sendo:
- Prova de Titulos (classificatéria);

- Curso Formacao de Tutores para EaD (eliminagddiassificatoria).

O processo seletivo para tutor presencial serzaea em trés etapas, sendo:

- Prova de Titulos (classificatoéria);

- Entrevista (eliminatéria e classificatoria) e

- Curso Formacao de Tutores para EaD (eliminagbdiassificatoria).

9 PROVA DE TITULOS (para todos os candidatos)

9.1A avaliagdo de titulos seréa realizada por professespecialistas do Cead/Ifes a partir da anatise d
documentos constantes na inscri¢ao.

9.20rdem de apresentacdo dos titulos:

9.2.1Certificado (frente e verso) ou documento similar@lrso de Doutorado em éarea afim a Area de
Estudo ou em Educacdo, obtido em instituicdo rescida pelo MEC, ou, quando estrangeiro,
devidamente revalidado.

9.2.2 Certificado (frente e verso) ou documento similar@urso de Mestrado em area afim & Area de
Estudo ou em Educacdo, obtido em instituicdo rescida pelo MEC, ou, quando estrangeiro,
devidamente revalidado.

9.2.3Certificado (frente e verso) ou documento similarGlrso de Pds-Graduackto sensuem area
afim & Area de Estudo ou em Educacédo, obtido eituigsio reconhecida pelo MEC, ou, gquando
estrangeiro, devidamente revalidado.

9.2.4Certificado de Curso de Pés-Gradualgio sensuem Area especifica ao curso pleiteado tera peso
maior.

9.2.5Diploma de Graduagao (frente e verso) ou documsimidar, obtido em instituigdo reconhecida
pelo MEC, desde que ndo seja a mesma graduac&eaiada para atendimento do item 4 deste edital.

9.2.6Atestado de exercicio profissional:
9.2.6.1exercicio profissional de docéncia: na rede denermilblica ou privada,;

9.2.6.2 exercicio profissional fora da area de docéncias meacionado com a Area de Estudo,
comprovado na Carteira de Trabalho ou em declaragditida pelo setor competente do érgdo, com
carimbo e assinatura do responsavel.



9.2.7Certificado de curso:
9.2.7.1maior ou igual a 180 horas;
9.2.7.2maior ou igual a 80 horas;
9.2.7.3maior ou igual a 40 horas.

9.2.8 Declaracdo de exercicio de tutoria em Educacdostimiia, de acordo com a fungéo pleiteada,
constando o periodo de atuacéo, com carimbo do @&gasinatura do responsavel pelo setor.

9.2.9Publicagdes técnico-cientificas:
9.2.9.1Publicacdes em periddicos ou eventos na area @dtiranos).

9.3 Os cursos de pos-graduadato sensu(especializacdo) etricto sensumestrado e doutorado) sé
serdo considerados se cumpridas as exigéncias 826B6/98, do Decreto 3046 publicado no D.O.U. de
10/07/2012 e do Conselho Nacional de Educacéo (CidEacordo com a resolucao em que se enquadrar.

9.4 Os cursos de poés-graduagdtacto sensymestrado e doutorado) s6 serdo considerados@eadps
pela CAPES (Coordenacado de Aperfeicoamento de &ledsdNivel Superior).

9.50s titulos, suas pontuagdes e o limite maximo agscestéo discriminados no (Anexo Il — FICHA
DE AVALIACAO).

9.6 E vedada a contagem cumulativa de tempo de sepviggiado, concomitantemente, em mais de um
cargo, emprego ou fung&o nos trés niveis de poderautarquias, nas fundac¢des publicas, nas sdeda
de economia mista e nas empresas publicas e psivada

9.7 Os diplomas e/ou certificados em lingua estrangsiraente serdo validos se acompanhados de
traducéo feita por Tradutor Juramentado.

9.8 Em caso de empate na pontuacdo final da Provatded entre os candidatos, o desempate se dara
da seguinte forma:

- Maior pontuacao na experiéncia profissional.

- Maior experiéncia na tutoria.

- Menor nimero de inscricao.

9.9A classificagéo sera apresentada em ordem dectestepontuacao.

9.10 O resultado da etapa da Prova de Titulos seguicéowmograma contido neste edital e estard
disponivel na pagina do Ifebt{p://www.ifes.edu.Bre na pagina do Ceadt{p://www.cead.ifes.edu.jr
no link correspondente a este edital.

10 ENTREVISTA (apenas para candidatos a fungéo deitor presencial)

10.1As entrevistas serdo agendadas de acordo com @ olelelassificacdo dos candidatos na prova de
titulos. Sera convocado para esta etapa 3 (tréesvenimero de vagas, conforme item 5.

10.2A convocacao para a entrevista estara disponivéhkaorrespondente a este edital, na pagina do
Cead Nttp://cead.ifes.edu.pe na pagina do Ifeditp://www.ifes.edu.br conforme cronograma contido
neste edital.

10.3A entrevista com o candidato selecionado sera feitgrofissionais do Cead/Ifes.

10.40 candidato serd sumariamente eliminado do proaksselecdo se ndo comparecer a entrevista no
dia e hora agendados.

10.5Em caso de eliminacdo sera convocado o proximaadinclassificado na etapa da prova de titulos.
A convocacdo dar-se-a por meio de publicacdo, gmaao Ceadhttp://cead.ifes.edu.pe na pagina do
Ifes (ttp://www.ifes.edu.br

10.6 A entrevista sera realizada no Cead/lesnpusSerra, situado n&odovia ES-010, Km 6,5,
Manguinhos, Serra, ES — CEP: 29173-087.

10.7 O resultado da entrevista estara disponivel, rodorrespondente a este edital, na pagina do do
Cead http://cead.ifes.edu.pe na pagina do Ifesttp://www.ifes.edu.br

10.8A classificacdo dos candidatos, até a etapa dewvesta, dar-se-a em ordem decrescente, levando-se
em consideracdo a soma dos pontos obtidos na EeWatulos, com nota de O (zero) a 100 (cem) e
Entrevista, com nota de O (zero) a 100 (cem).



10.9Em caso de empate na pontuacado entre os candidatesempate dar-se-4 em fungéo da:
- Maior pontuacao na entrevista.

- Menor nimero de inscri¢ao.

11 CURSO DE FORMACAO (para todos os candidatos a figdo de tutor)

11.1Serao classificados para o Curso de Formacéo decbypara a Educacgéo a Distancia 3 (trés) vezes
0 numero de vagas, conforme item 5, respeitanddearode classificacdo dos candidatos.

11.2A publicacdo da relacdo de candidatos classificpdos o curso de formagao seguird o cronograma,
contido neste edital.

11.3Os candidatos classificados que apresentaram, ntento da inscricdo, o certificado de concluséo
do Curso de Formagéo de Tutores para Cursos a Diatéfertado pelo Cead/lfes, no maximo até-o se
gundo semestre de 2010, estardo dispensados dodmiiSsormacé, e, nesse caso, sera aproveitada a
nota ja obtida.

11.40 candidato que deixar de apresentar o certificadapresentd-lo em desconformidade ao item an-
terior deveragpbrigatoriamente, participar do curso de Formacéao pra Tutores da EaD.

11.5 Aos candidatos classificados, conforme item.11é obrigat6rio o envio da seguinte documentacao:
- Certiddo de Nascimento ou Casamento.

- Documento de Identidade.

- Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

- Titulo de Eleitor.

- Comprovante da Ultima votacao ou Certiddo dea@ait.

- Certidao de Alistamento Militar, no caso de cdathh do sexo masculino.

- Diploma de graduacéo, conforme item 7.

11.6A documentagédo do item anterior devera, obrigatwige ser enviada, na forma d#ia autenti-
cada, por meio de SEDEX, para o endereco: Centro ded&dio a Distancia — Cead — Rodovia ES-010,
Km 6,5. Manguinhos, Serra, ES — CEP: 29173-087.

11.7No envelope, na parte destinada ao remetente,aseercolado o “Modelo de remetente para o en-
velope” (ANEXO | — MODELO DE REMETENTE) devidamenpeeenchidoA postagem devera ser
feita, conforme cronograma contido neste edital.

11.80 candidato que ndo enviar a documentacao exigata (1.5) estara eliminado deste processo se-
letivo, tendo a sua matricula no curso cancelada.

11.90 Curso de Formacao de Tutores para a Educac&ianbia é composto de trés disciplinas:
- Ambiente Virtual de Aprendizagem.

- Tecnologias da Informacdo e Comunicacgao.

- Fundamentos Pedagdgicos da Tutoria.

11.100 inicio do curso tem previsdo conforme cronograardido neste edital.

11.11Antes do inicio do curso o candidato classificaglebera login, senha e orientacdes de acesso, no
e-mail cadastrado no ato de inscricdo. O candidietera verificar, também, a caixa de spam.

11.12E de total responsabilidade do candidato entracemato com a equipe de capacitacdo, pelo e-
mail capacitacao.cead@ifes.edudaso nédo tenha constatado o e-mail uma semans dmtmicio do
Curso.

11.130 candidato selecionado concluira o curso, cadwataeicancado aproveitamento minimo de 60%
em cada disciplina, no prazo estabelecido pelo feadomo critério para vinculacao ao sistema UAB.

11.140 candidato que n&o concluir o curso, conformetsabanterior, estara inapto a ser vinculado ao
sistema UAB e E-Tec, concedendo a contratacdodeinpo classificado. Nao havera oportunidade de re-
petir o curso, por este processo de selecao.

11.15Todos que concluirem o curso terdo direito aoftatio de concluséo do curso.



12 RECURSOS

12.1Cabera recurso as decisbes da prova de titulade dee devidamente fundamentado, em formulario
online disponivel na pagina do Cedutp://cead.ifes.edu.pna sec¢édo “Processo Seletivo” e na pagina do
Ifes (http://www.ifes.edu.lr secdo “Selecao/Professores Substitutos/EducacBcstancia — CEAD”,
conforme cronograma contido neste edital.

12.20 questionamento de notas do curso de formacaoalsgefeito ao tutor a distancia no decorrer do
curso de formacédo, ou em até 24h apds divulgacéotdada disciplina.

12.3Nao havera recurso para as etapas de entrevistacede formacgao de tutor.

12.4 O resultado dos recursos estard disponivel, nodadtinado a este edital, nas paginas do Cead
(http://cead.ifes.edu.be na pagina do Ifedttp:/www.ifes.edu.hr conforme cronograma contido neste
edital.

13 CLASSIFICACAO FINAL

13.1A classificacdo final dos candidatos dar-se-a eterordecrescente, levando-se em consideracdo a
soma dos pontos obtidos na Prova de Titulos, caend®0 (zero) a 100 (cem), Entrevista, com notd de
(zero) a 100 (cem) e do curso de Formacao de Rutom pontuacdo minima de 60.

13.2Em caso de empate na pontuacdo entre os candidatesempate dar-se-a em funcéo da:
- Maior pontuagé&o na entrevista (funcéo de tutes@ncial).

- Maior nota no curso de Formacéao de Tutores.

- Menor nimero de inscri¢ao.

13.3A classificacdo final dos candidatos sera divulgamalink destinado a este edital, nas paginas do
Cead Nhttp://cead.ifes.edu.pre do Ifes [ittp://www.ifes.edu.hr conforme cronograma contido neste
edital.

14 VINCULACAO AO SISTEMA UAB OU E-TEC

14.10 tutor sera vinculado ao Sistema UAB ou E-TEC faone a demanda de cada curso, seguindo a
classificacao final, dentro do nimero de vagas.

14.2Para ser vinculado, o candidato selecionado develer todos o0s requisitos previstos neste edital.

14.30 candidato a ser vinculado ao Sistema devera gineee assinar a Ficha de Cadastramento/Termo
de Compromisso do Bolsista.

14.4Os candidatos selecionados para os cursos de dg@oalicenciatura e Pds-Graduacédo, receberao
bolsa da CAPES (Coordenacgéo de AperfeicoamentaesigoBl de Ensino Superior) no valor mensal de:
R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais).

14.5 Os candidatos selecionados do curso Técnico reiebmrlsa do FNDE (Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo) no valor mensal dg68300 (setecentos e sessenta e cinco reais). A
guantidade de bolsas sera definida de acordo ccanga horaria da(s) disciplina(s) ou area de atyaca
por curso.

14.60 pagamento da bolsa sera efetuado conforme defResolucdo/FNDE/CD/n° 08, de 2010, para o
Sistema UAB.

14.7 De acordo com a Lei n® 11.273 de 06/02/2006 e cdmia® 11.502 de 11/07/2007, é vedada a
acumulacgédo de bolsas pagas pelo Sistema UAB cosa bel estudo ou pesquisa de agéncias de fomento
federais. A Unica excecdo a essa regra € o cgsostiispela portaria conjunta CAPES CNPg n° 01,2de 1
de dezembro de 2007, que diz: “Os bolsistas da GA®Ho CNP(q, matriculados em programas de pos-
graduagédo no pais, selecionados para atuar nasigéss publicas de ensino superior como TUTORES
do Sistema UAB, terdo as respectivas bolsas ddepteservadas pelas duas agéncias, pelo prazmda s
duracado regular”. Assim sendo, ndo é possivel @igd® simultdnea para duas fun¢cdes nos cursos a
distancia oferecidos pelo Ifes.

15 CONVOCACAO

15.1 Cabe a coordenadoria do curso realizar a convocdgéiselecionados, respeitando a ordem da



classificacao final.

15.2 A convocacdo serd publicada na pagina do Céuth:/cead.ifes.edu.be na pagina do Ifes
(http://www.ifes.edu.Br no link correspondente a este edital.

15.3E de responsabilidade do candidato acompanhardisardes.

16 DO PRAZO DE VALIDADE DO EDITAL

16.1Este edital tera validade de 01 (um) ano, a caf#atata de publicagcdo da homologacéo do resultado
final no Diario Oficial da Uniéo, podendo ser pogado uma Unica vez, por igual periodo, conforme
inciso lll, artigo 37 da CF/88.

17 DISPOSICOES FINAIS

17.10 Centro de Educacao a Distancia do Instituto Rédkr Espirito Santo — Cead/Ifes, por meio das
Coordenacdes UAB/Ifes e e-Tec podera, a qualquenentn, determinar o cancelamento da bolsa e a
desvinculacao do tutor a disténcia ou tutor préaecoe ndo cumprir as atividades descritas no fiem
deste Manual, a partir da solicitagéo do coordendd@urso.

17.2 O candidato que participar deste processo seldioa ciente de que toda a documentacgdo
apresentada ficard a disposicdo na Secretaria aityIfes até 31 de dezembro de 2014, e que a déwolug
apenas sera feita mediante solicitagdo préviagevigail capacitacao.cead@ifes.edu.br sua retirada
deve ser feita no Cead/Ifes, localizado na Rod&8010, Km 6,5 — Manguinhos — Serra — ES, sendo
gue ndo havera envio pelos correios.

17.3Em caso de desvinculagdo do tutor, serd convoc@ddxano suplente capacitado.

17.4Informacgdes adicionais relacionados a este maniitalserdao obtidas, exclusivamente, pelo e-mail
capacitacao.cead@ifes.edu.br

Vitoria (ES), 19 de agosto de 2013.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor



