MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS CENTRO-SERRANO
Estrada Guilherme Jo&o Frederico Kruger, S/N° — Caramuru — 29645-000 — Santa Maria de Jetiba — ES

EDITAL INTERNO PRONATEC — CAMPUS CENTRO-SERRANO - N° 01/2016

SELEGAO INTERNA SIMPLIFICADA DE BOLSISTA PARA ATUAR NA FUNGAO DOCENTE
DO CURSO DE AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR DO PROGRAMA NACIONAL DE
ACESSO AO ENSINO TECNICO E EMPREGO (PRONATEC)

A Diretora de Implantacdo do Campus Centro-Serrano, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Espirito Santo — IFES — torna publica a abertura de inscri¢des para a selecdo de servidores
ativos do CAMPUS CENTRO-SERRANO e estabelece normas relativas a realizagdo de Sele¢do Interna
Simplificada de Bolsistas para atuar na fun¢do docente do Curso de Formagao Inicial e Continuada (FIC)
Auxiliar de Secretaria Escolar, do Campus Centro-Serrano, previstas no item 2 deste Edital, vinculado ao
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC, observadas as normas
estabelecidas na Resolugdo CD/FNDE n°. 04, de 16 de margo de 2012, na lei n° 12.513/2011, na
resolucdo CD/FNDE n° 31/2011, que estabelece orientagdes e diretrizes para a concessao de bolsas.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A presente sele¢do sera regida por este Edital Interno e serd executada por Comissdo de Selecdo
designada pela Diretora de Implantacdo do Campus Centro-Serrano do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo - Ifes. Os bolsistas selecionados atuardo de acordo com a vaga e
requisitos minimos estabelecidos no item 3 do presente Edital, recebendo uma bolsa de acordo com o
estabelecido pela Resolugdo CD/FNDE n°. 04/2012. As bolsas ser@o financiadas pelo Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), de responsabilidade do Ministério da Educacdo, durante a
vigéncia dos cursos iniciados em 2015.

2. DAS FUNCOES E ATRIBUICOES

2.1 A funcdo docente foi estabelecida de acordo com a Resolugdo CD/FNDE n°. 04/2012 ¢ a realidade
pedagogica do Campus Centro-Serrano.

2.2. A carga horaria de cada bolsista sera definida pela Coordenagdo Adjunta do PRONATEC do Campus
Centro-Serrano, podendo ser alterada conforme as necessidades exigidas pelas atividades e vagas
pactuadas, com o intuito de garantir as condi¢des financeiras, materiais e institucionais necessarias para o
desenvolvimento dos cursos PRONATEC.

2.3. Os candidatos selecionados serdo convocados de acordo com a necessidade da Institui¢do. O horario
e a carga-horaria de trabalho dos profissionais poderdo ser alterados conforme necessidade da institui¢ao
e do programa.

2.4. A validade do presente edital é de um ano, podendo ser prorrogado por igual periodo.

2.5. Os bolsistas docentes terdo as seguintes atribuicoes:

a) Planejar as aulas e atividades didaticas e ministra-las aos beneficiarios da Bolsa-Formagao;
b) Adequar a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;

¢) Registrar no SISTEC a frequéncia e o desempenho académico dos estudantes;

d) Adequar os contetidos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades dos estudantes;



e) Preparar material didatico, atividades, avatigi@ra atender as necessidades dos estudantes e
objetivos da disciplina;

f) Propiciar espagos de acolhimento e debate comstoslantes;
g) Avaliar o desempenho dos estudantes;
h) Participar dos encontros de coordenacéo prorosypdlos coordenadores geral e adjunto.

3. DAS VAGAS E DOS REQUISITOS MINIMOS

Cddigo |Disciplina/Médulo Numero Requisitos Minimos
de vagas
Curso de graduacdo em Biblioteconomia, Arquivologia,
Organizacgéo e Cadastro Administracao ou Licenciatura em qualquer area ou Ensino
1 funcionamento da de Reserva Médio completo com experiéncia de dois anos na
secretaria escolar organizacdo de arquivos, documentos e rotinas de
secretaria escolar.

*Q curso sera ofertado no Municipio de Santa Mariade Jetiba (Caramuru).

4. DAS INSCRICOES

4.1 As inscricdes de candidatos para a funcdo edetabla neste Edital serdo realizadas no periodo
compreendido entre 24 de Fevereiro a 01 de N de 2016, no campus Centro-Serrano, na sala de
Registros Académicos, das 8 as 11h e das 13 as 17h.

4.2. E vedada a inscricdo neste processo seletiaervidores lotados em outrcsmpi bem como de
servidores afastados ou em licenca;

4.3. No ato da inscricdo o candidato deverd olmigahenteentregar envelope lacrado, contendo a
seguinte documentacao:

- Ficha de Inscri¢do, devidamente preenchida cordgknexo | (0 comprovante de inscricdo ndo devera
compor o conteudo do envelope, devendo ser apeekeséparadamente);

- Curriculum Lattes ou VITAE;
- Copia de diploma ou certificado que atenda agsiséos minimos constantes nas tabelas do item 3;

- Declaracéo constando a carga horaria de trabedirgp de ingresso no IFES, bem como o tempo de
servico no IFES e n&ampusatual de lotacdo expedida pela Coordenacdo de $ecutumanos,
conforme modelo constante no anexo Il;

- Declaracao, para o caso de servidores ativosdigpée de carga horaria para atuacdo como apsio da
funcbes administrativas que ndo coincida com stgadaoraria regular, conforme modelo constante no
Anexo lll, expedida pela Coordenacdo de Recursasdiios ou pela Chefia Imediata;

- Comprovantes de atividades para efeitos de poaitudos critérios elencados no anex@dhforme a
funcéo pretendida.

4.4. O candidato que ndo apresentar a documentacabrigatéria completa ou deixar de apresenta-
la no ato da inscricdo ndo sera considerado partjgante do processo seletivo.

4.5. Nado havera, sob qualquer pretexto, inscricBmvigbria, condicional ou com documentacao
incompleta, nem através de correspondéncia péestasimile ou via Internet.

4.6. Sera eliminado do processo seletivo, sem ipreflas sangdes penais cabiveis, o candidato que, e
gualquer tempo:

- cometer falsidade ideol6gica com prova documegntal

- utilizar-se de procedimentos ilicitos, devidameodmprovados por meio eletrdnico, estatisticajalis
ou grafoldgico;

- burlar ou tentar burlar quaisquer das normasizfs neste Edital;

- dispensar tratamento inadequado, incorreto ogodEs a qualquer pessoa envolvida no Processo
Seletivo; ou

- perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabakflativos ao processo Seletivo.



5. DAHOMOLOGAGCAO, SELECAO E CLASSIFICACAO

5.1. O processo seletivo ser4 conduzido por umais3@m de Selecdo designada pela Diretora de
Implantacdo do Campus Centro-Ser.ano

5.2. Para efeito de homologacdo da inscricdo seofigiderados validos apenas os candidatos que
atendam aos requisitos minimos constantes no qdadtem 3 deste Edital.

5.3. A classificacdo serd realizada em fase UniGvés da analise de curriculo, segundo pontuacao
discriminada no ANEXO |V deste edital, apenas maaandidatos homologados, conforme o item 5.2
deste edital.

5.4. A classificacdo do processo seletivo obedexerdem decrescente do total de pontos obtidos.
5.5. Em caso de empate, serdo considerados asosridaixo, na seguinte ordem:

- Maior tempo de atuacéo na funcéo pretendida;

- Maior Idade, conforme o artigo 27, paragrafo arda Lei n°. 10.741/03;

- Maior tempo de servico no IFES.

5.6. Para efeitos de preenchimento das vagas peesgeste edital sera utilizada a lista de classifio
em ordem decrescente dos servidores inscritos elbgados, conforme o item 5.4 deste edital.

5.7. Durante o decorrer dos cursos, poderdo swsfeiovas convocacoes a lista de acordo com a
necessidade e as resolu¢des do programa.

6. DOS RESULTADOS

6.1. O resultado da andlise do curriculo sera dado no dia 03 de Mar¢o de 2016, no mural do Campus
Centro-Serrano, a partir das 8 h.

7. DOS RECURSOS

7.1. O Candidato que desejar interpor recurso aomtresultado da etapa Unica (analise de curriculo)
podera fazé-lo até 24 (vinte e quatro horas) castadpartir da divulgagéo do resultado de cada fase
dando entrada na sua solicitagdo no setor de piotado Campus Centro-Serrano por meio do
preenchimento integral de um Requerimento promiexo V e de acordo com as instrucdes nele
constantes.

7.2. O Candidato devera consultar, no Mural do Genfpentro-Serrano, no dia e horario a ser defirdo,
parecer da Comisséo de Selecéo.

7.3. Em hipdtese alguma sera aceita revisdo deseou recurso de recurso.

8. DAREMUNERACAO

8.1. Para efeitos de implantacdo da bolsa do pmreo candidato habilitado devera entregar a
Coordenacdo do PRONATEC @ampus Centro-Serraras declaragdes conforme modelo constante nos
Anexos |, Il e lll, devidamente assinados pelatimsas competentes.

8.2. O pagamento da bolsa (Rubrica 339048 — OUTRORILIOS FINANCEIROS A PESSOAS
FISICAS) seré feito diretamente ao servidor poronaigi deposito bancario em conta corrente.

8.3. Os profissionais atuantes nos cursos PRONAdd&Tes fardo jus a uma remuneracao equivalente a
R$50,00 por hora para professores (limite de 16hspmana) em conformidades ao estabelecido na
Resolugdo FNDE n° 04/2012, Art. 15°.

8.4. O valor acima ser& pago conforme carga hosarizanal de trabalho, predefinida pela entidade-max
ma do 6rgéo, levando em conta a quantidade de glomoursos que o bolsista atua. A tabela ser@4disp
nibilizada pelo Coordenador adjunto do campus.

9. DO INICIO DAS ATIVIDADES



9.1. As atividades relativas a este processo geleticiardo apos convocagédo pela Coordenacéo Aaljun
do PRONATEC no Campus Centro-Sertano

9.2. Os horérios e dias de atividades ficam arwitéa Coordenagdo do PRONATEC no Campus Centro-
Serrano, cabendo ao bolsista acatar integralmesés eefinicdes sobre pena de desligamento da bolsa

10. DOS IMPEDIMENTOS

10.1 Para cumprir as funcbes discriminadas é n&geder disponibilidade equivalente a carga harari
assumida, respeitando 30/40 horas, no caso detéadministrativopara atuacéo dos servidores ng- ati
vidades especificadas no presente edital.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 A aprovacdo no processo seletivo assegurargaam expectativa de direito a concessao da bolsa,
ficando a concretizacdo deste ato condicionadas&reéncia das disposi¢cdes legais pertinentes, do
interesse e conveniéncia da administracdo da Direlth Campus Centro-Serrano, bem como da

respectiva disponibilizacdo financeira, da rigorosdem de classificacdo e do prazo de validade do

processo seletivo.

11.2. A inexatiddo ou irregularidade de informag@sda que constatadas posteriormente, eliminara o
candidato do processo seletivo, declarando-se mudios os atos decorrentes de sua inscrigao.

11.3. Ainscricao do candidato implicara o conimexito destas normas e 0 compromisso de cumpri-las.

11.4. E de inteira responsabilidade do candidatonganhar a publicacdo dos resultados das etapas de
avaliacao.

11.5. Em qualquer etapa do processo seletivo,esaléido o candidato que utilizar meio fraudulento,
meio ilicito, proibido ou atentar contra a disaiglino local de realizagédo das entrevistas.

11.6. Os casos omissos serdo resolvidos |Coordenacdo Adjunta PRONATEC e Direcdo de
Implantacdo do Ifes, Campus Centro-Serrano.

Santa Maria de Jetiba-ES, 24 de Fevereiro de 2016.

Adriana Pionttkovsky Barcellos
Diretora de Implantacéo



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS CENTRO-SERRANO

Estrada Guilherme Joao Frederico Kruger, S/N° — Caramuru — 29645-000 — Santa Maria de Jetiba — ES

ANEXO | — EDITAL N° 01/2016
FORMULARIO DE INSCRICAO
FICHA DE INSCRICAO

Nome e Cédigo da Funcao Pretendida

IDENTIFICACAO PESSOAL

Nome:
N° CPF: N° Identidade: Orgéo exp.:
DADOS PROFISSIONAIS
Campus de Lotacéo:
Cargo:
Matricula Siape: Titulagao:
Disciplina de Ingresso (Somente para Docente):
Tempo de servico no Campus Centro-Serrano: Tempo de servico no IFES:
Carga horaria para 2016.1 Ensino Pesquisa Extenséo
DISPONIBILIDADE PRONATEC
() Matutino () Vespertino _ () Noturno
ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA
Rua: ‘ N°
Compl.: Bairro: ‘ CEP:
Telefone: Celular:
E-mail:

(ES), de de 2016.

Assinatura do candidato
(via do IFES)
COMPROVANTE DE INSCRICAO
Nome da Funcéo pretendida

IDENTIFICACAO PESSOAL
Nome:
N° CPF: N° Identidade: Orgéo exp.:

(ES), de de 2016.

Responsavel Campus Centro-Serrano



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS CENTRO-SERRANO
Estrada Guilherme Joao Frederico Kruger, S/N° — Caramuru — 29645-000 — Santa Maria de Jetiba — ES

ANEXO Il — EDITAL N° 01/2016

DECLARACAO DA DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS / CHEFIA IMEDIATA

Considerando o disposto IResolu¢ga CD/FNDE n¢. 04, de 16 de margc de 2012, autorizo/ciente o
servidor : ateipa do cargo de

, com cargaxidhcsemanal de (h/a)(h),
neste Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e olegia do Espirito Santo,Campus

, aprovado no processo de seabegd atuar nas fungdes administrativas do(s)
curso(s) do Pronatec. Declaro ainda que o deseémaito de tais atividades pelo servidor, nédo
prejudicaréo a carga horaria regular de atuacanedono nest€ampus

(ES), de e 2016.

COORDENADORA DE RECURSOS HUMANOS OU CHEFIA IMEDIATA



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS CENTRO-SERRANO
Estrada Guilherme Joao Frederico Kruger, S/N° — Caramuru — 29645-000 — Santa Maria de Jetiba — ES

ANEXO III - EDITAL N° 01/2016

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, ,
portador (a) do CPF n° , SIAPE n° ,
candidato (a) regularmente inscrito (a) paSELECAC INTERNA SIMPLIFICADA DE BOLSISTAS
PARA ATUAREM NAS FUNCOES ADMINISTRATIVAS EDOCENTES, para atuarem nos cursos do
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e ré&fjup — PRONATEC, residente a

, assumo o compromisso de,
uma vez selecionado (a), para atuar na funcdo de , hao
comprometer minha carga horaria de trabalho regulamto ao Ifes Campus

, €m razdintia atuacao junto ao PRONATEC.

Outrossim, declaro ter ciéncia de que o descumptiondo compromisso acima resultara em minha
exclusdo do PRONATEC e inabilitacdo dos préximaxessos desse programa.

(ES), de e 2015.

Assinatura do candidato



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS CENTRO-SERRANO
Estrada Guilherme Joao Frederico Kruger, S/N° — Caramuru — 29645-000 — Santa Maria de Jetiba — ES

ANEXO IV — EDITAL N° 01/2016

CRITERIOS PARA PONTUACAO DO CANDIDATO

ltem Descrico Valor Pontuacéo
& Unitario Méaxima

1 Tempo de servico no Campus Centro-Serrano. 0,5/ més 10,0

5 Tempo de servico em outra unidade administrativa do Ifes ou 0.2/ més 10,0
em outra Instituicdo de Ensino.

3 Experiéncia no PRONATEC. 1,0/ més 10,0
Atividades registradas de gestdo realizadas no campus 1,0 por

4 e 3,0
Centro-Serrano. atividade
Atividades registradas de gestao realizadas em outra unidade 0,5 por

5 o ; Lo : 0 3,0
administrativa do Ifes ou em outra Instituicdo de Ensino. atividade
Atividades registradas de pesquisa ou de extensdo realizadas 2,0 por

6 L 10,0
no Ifes. atividade
Participacdo em comissBes relacionadas a atividades de 1.0 por

7 ensino, pesquisa e extensdo e/ou administrativas, instituidas 5 P 10,0

por portaria de Diretor-Geral do Campus ou do Reitor do Ifes. participagao

Curso de Aperfeicoamento (minimo de 180hs) na area do

8 . : . 1,0 2,0
curso ao qual o candidato se inscreveu ou em educacéo.

9 Graduacéao (além daquela utilizada como pré-requisito para o 50 50
cargo). ' '

10 _Pos-graduagao na area do curso ao qual o candidato se 10,0 10,0
inscreveu ou em educacao

11 Mestrado na area do curso ao qual o candidato se inscreveu 15.0 15.0
ou em educacéao.

12 Doutorado na area do curso ao qual o candidato se inscreveu 20,0 20,0

ou em educacéao.

*QOs titulos de especializacdo, mestrado e doutorado nao sdo acumulaveis.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
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ANEXO V — EDITAL N° 01/2016

RECURSO
1. Identificagdo do candidato
Eu, , portador(a) do RG
n.° Orgédo expedidor CRIB N.° da matricula n°

e doomprovante de Inscricdde Selecacintern: simplificade de bolsista para

atuarer nas fungBes administrativas e docerdos curso: dc Program Naciona de Acess( ac Ensino
Técnicc e Emprego(Pronate), tendo em vista o resultado do processo selefiublicado no Campus

Centro-Serrano, no dia / / apresento iCoordenacdo Adjunta PRONATEC e

Coordenacao de Pesquisa, Extenséo e Pés-graduadi@s,CampusCentro-Serrano, recurso quanto ao

resultado, conforme especificacBes anexas.

(ES), de de 2016.

Assinatura do Candidato



| - Identificagdo do candidato:

Il - Questionamento:

[l - Argumentacéo do candidato (Se necessario, use 0 verso):

Para uso Exclusivo da Comisséo julgadora:

IV - Analise do recurso:

() deferido ( ) indeferido
(ES), de de 2016.

ASSINATURA




MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS CENTRO-SERRANO
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ANEXO VI — EDITAL N° 01/2016

CRONOGRAMA

Etapa/Atividade

Data de realizagéo

Local

Publicacédo do edital

24/02/2016

Pagina do Ifes e mural do
Campus Centro-Serrano

Inscrigédo 24/02/2016 a 01/03/2016 Sala de Registros Académicos
Analise de documentos 02/03/2016 Campus Centro-Serrano
Resultado da Anélise de 03/03/2016 P&gina do Ifes e mural do
documentos Campus Centro-Serrano
Recursos 04/03/2016 Sala de Registros Académicos
Resultados dos recursos e 08/03/2016 Pagina do Ifes e mural do

homologacao do resultado final

Campus Centro-Serrano

*O candidato possui 24 horas para apresentar recurso apos a divulgacao do resultado
preliminar, conforme item 7.1 deste edital




