MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES-080, km 93, Sdo Jodo de Petropolis, Santa Teresa ES — CEP 29660-000
Tel: (27) 3259-7878

EDITAL EXTERNO/INTERNO PRONATEC — CAMPUS SANTA TERESA — N° 01/2016

O Diretor Geral do Campus Santa Teresa, do Instieatderal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Espirito Santo — Ifes, torna pubdiGebertura de inscricdpare a seleca de profissionais,
e estabelece normas relativas a realizacdo de 8elexterna/interna Simplificada de Bolsistas para
formacéo de cadastro de reserva da funcao de Agpditividades Académicas e Administrativas, para
atuacao noCursos, pactuados para o Campus Santa T vinculados ao Programa Nacional de Acesso
ao Ensino Técnico e Emprego — PRONA, considerando a Lei Federal n® 12.513/2011, L&ilrB92,
de 29 de dezembro de 2008; Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000; Portaria MEC n° 185, de
12 de Margo de 2012; Decreto n® 7.721, de 16 de abril de 2012; Lei n° 12.816, de 5 de junho de 2013;
Portaria n® 168, de 7 de marco de 2013 e as nastalelecidas na Resolucdo CD/FNDE n° 04, de 16 de
marco de 2012. A concessdo de bolsas aos profssi@nvolvidos na oferta de cursos da Bolsa
Formacéo do PRONATEC dar-se-& conforme o estabel@alo art. 9°, da Lei 12.513/2011.

1.0 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A present selecd ser: regide por este Edital Externo/Internce ser: executad pelc Instituto
Federe de Educaca, Ciéncie € Tecnologii do Espiritc Santc — Ifes — Campus Santa Tere¢, por meic da
Coordenacao Adjunta PRONATEC do , Campus Santa Teresa, nome pele Portaric GR n¢ 151¢€ de
24/09/2013e da Coordenacado de Pesquisa, Extenséo e Pés-gaadimlfe, Campus Santa Teresa.

1.2 A contratagdo do profissional selecionado nédo tarae vinculo empregaticio (paragrafo 3°, Art.
89, da Lei 12.513/2011).

1.2 O presente processo de selecdo publica simplificedtina-se a selecionar profissionais para
atuarem no ambito do PRONATEC/Ifes — Campus Saetasd. Poderdo inscrever-se os profissionais
gue atendam aos requisitos minimos constantes eoArdeste Edital.

1.4 O pagamento de bolsa aos profissionais que atumda@ursos do PRONATEC obedecera aos
parametros contidos nos art. 14 e 15, da Resohft@4/2012 — CD/FNDE.

1.t A convocagdo dos candidatos selecionados obed&dista de classificagdo, com prioridade para
os servidores federais, conforme legislacdo vigentecorrera conforme demanda do Ifes Campus Santa
Teresa.

1.€ Serdo classificados profissionais para formacacadiastro de reserva para a funcdo de Apoio
Atividades Académicas e Administrativas para atoags cursos PRONATEC pactuados para o Campus
Santa Teresa, conforme Anexo | do presente Edital.

2.C DO PROCESSO SELETIVO
2.1 A exigéncia minima para as fungdes estéo dispostasiexo | deste Edit. |l

2.2 A distribuicdo da carga horéria de trabalho ficacré#ério da Coordenacdo Adjunta do
PRONATEC, no Campus Santa Teresa, cabendo aothodgiatar integralmente essas defini¢cdes, sob
pena de desligamento da bolsa.

2.3 Avalidade do presente edital € de 01 (um) anogpdad ser prorrogado por mais 01 (um) ano.

2.4 O processo seletivo se dara por meio de analissnttal.

3.0 DAS INSCRICOES



3.1 O prazo de inscricdo esta disposto no Anexoo\fireésente edital.
3.2 Nio sera cobrada taxa de inscrigdo;

3.3 As inscricOes serdo realizadas no Setor de ddlot@lc Campus Santa Teresa, Rod. Armando
Martinelli — Km 93, Sao Joao de Petropolis, Samt@3a — ES, CEP — 29660-000, no horéario das 8mas 11
e das 13 as 16h, mediante a entrega do Formulédizsdricdo devidamente preenchido, conforme Anexo
Il deste Edital, em envelope lacrado e identificagon o nome do candidato e o(s) cddigo(s) de
referéncia para o qual se inscreveu, contendowrgeglocumentacao:

3.3.1 Curriculum Vitae (modelo da Plataforma Lattes do CNPq ou conforme Anexo III deste Edital);

3.3.2 copia simples de diploma ou certificado giemda aos requisitos minimos constantes na tabela
disposta no Anexo I deste Edital;

3.3.3 comprovantes de atividades para efeitos deuagdo dos critérios elencados no subitem 6.2 e
suas extensoes;

3.3.4 copia do comprovante de cumprimento das abdies eleitorais, que pode ser obtida no site do
Tribunal Superior Eleitoral www.tse.gov.br

3.3.5 copia simples da carteira de identidade.

3.4 O candidato que ndo apresentar a documentég@@tdria completa ou deixar de apresenta-la
no ato da inscricdo ndo sera considerado partipinprocesso seletivo.

3.5 Nao havera, sob qualquer pretexto, inscric@vigria, condicional ou com documentacao
incompleta, nem por meio de correspondéncia pdatakimile ou via Internet.

3.6 Sera eliminado do processo seletivo, sem prejiés sangdes penais cabiveis, o candidato que,
em qualquer tempo:

3.6.1 cometer falsidade ideologica com prova documental;

3.6.2 utilizar-se de procedimentos ilicitos, devidate comprovados por meio eletrénico, estatistico,
visual ou grafologico;

3.6.3 burlar ou tentar burlar qualquer norma contida neste Edital;

3.6.4 dispensar tratamento inadequado, incorretbesoortés a qualquer pessoa envolvida no Processo
Seletivo; ou

3.6.5 perturbar, de qualquer modo, a ordem doaltrab relativos ao Processo Seletivo.

4.0 DASATRIBUICOES
4.1 A todos os candidatos cabe:

4.1.1 apresentar documentacdo mensal relativa a exedecsuas atividades, para efeito de pagamento
de bolsa;

4.1.2 o candidato deve estar ciente de que poderd sgocano a participar de reunides, em carater
administrativo, solicitadas pela Coordenacdo GeualAdjunta do programa, sendo este condicionante
para a permanéncia no programa;

4.1.3 participar de seminario de capacitagdo, organizado pela Coordenacao Geral e Adjunta;

4.1.4 zelar pelo patrimbnio tangivel e intangivelligs, desde a estrutura fisica, bem como a marca,
identidade e os valores institucionais.

4.2 Ao profissional dApoio as atividades académicas e administrativasabe:
a) Apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas;
b) Acompanhar e subsidiar a atuagdo dos professores;

¢) Auxiliar os professores e supervisores no registr frequéncia e do desempenho académico dos
Estudantes no Sistema Académico e no SISTEC;

d) Participar dos encontros de coordenagio;

e) Realizar a matricula dos estudantes, a emisséertifiicados, entre outras atividades de
secretaria académicas, determinadas pelos coordenadores geral e adjunto;

f) Prestar servicos de atendimento e apoio acadé&msipessoas com deficiéncia e aos alunos



ingressantes no programa;
g) Realizar servigos relativos a compras;
h) Auxiliar nas aulas praticas;

i) Auxiliar no atendimento a alunos, no inicio dossos, sempre que for solicitado pela
coordenacédo adjunta.

5.0 DA HOMOLOGACAO, SELECAO E RECURSO

5.1 Este Processo Seletivo sera constituido de étaipa, sendo realizada por meio de analise do
Curriculo, conforme documentacgéo descrita no sub@e e suas extensdes, deste Edital.

5.2 Para efeito de homologagéo da inscricdo serasiderados validos apenas os candidatos que
atendam aos requisitos minimos constantes no Andaste Edital.

5.3 A divulgacdo da homologacédo das inscricdes ecbrem conformidade com o cronograma do
Anexo VI do presente Edital.

5.4 O candidato podera entrar com pedido de recgusmto ao resultado da homologacdo das
inscricbes, dando entrada na sua solicitacao o detprotocolo do Campus Santa Teresa por meio do
preenchimento integral de um Requerimento promiexo V e de acordo com as instrucdes nele
constantes, em conformidade com o cronograma Vprsente Edital, ndo sendo aceitos recursos
enviados por correspondéncia postal, fax-simileiaunternet.

5.5 A divulgacao do resultado do recurso ocorrer&enformidade com o cronograma do Anexo VI
do presente Edital.

5.6 O parecer da Comissdo sobre os recursos intespésrrecorrivel, ndo cabendo novo recurso
apos a divulgacdo do resultado final da analise rdoarsos que ocorrerd em conformidade com o
cronograma do Anexo VI, do presente Edital.

5.7 Durante o decorrer dos cursos, poderdo ses faitgas convocagfes a lista de acordo com a
necessidade e as resolu¢cdes do programa.

6.0 DACLASSIFICACAO

6.1 A classificacdo do Processo Seletivo obedecer@eém decrescente do total de pontos obtidos,
em primeiro lugar os servidores efetivos federdegye a seguir os candidatos externos.

6.1.1 as convocacbes da lista serdo realizadas @leloacom a necessidade e as resolu¢cbes do
programa.

6.2 Para efeitos de classificacdo serdo utilizadagitérios dispostos na tabela abaixo:

6.2.1 para efeito de classificacdo da funcd@d\peio as Atividades Académicas e Administrativas
serdo utilizados os critérios dispostos abaixo:

Item Descricao Pontuacéo

Experiéncia profissional 5 (cinco) pontos por semestre de experiéncia (maximo
comprovada na funcéo pretendida | de 30 pontos).

Titulacdo (Graduacéo,

2 Especializacéo, Mestrado ou
Doutorado)

1

Medida por Titulagéo: 5, 10, 15 ou 20 pontos (N&o
acumulaveis).

Medida por semestre de servico completo: 2 (dois)

3 Tempo de servico pontos (maximo 20 pontos).

Medida por atividade de gestéo: 5 (cinco) pontos

4 Atividades registradas de gestao (Méximo 10 pontos).

Atividades registradas de pesquisa | Medida por atividade de pesquisa ou extensao: 2 (dois)

ou de extensao. pontos (maximo 10 pontos).
6 Experiéncia comprovada em 5 (cinco) pontos por semestre de experiéncia (maximo
PRONATEC de 30 pontos).

6.3 No caso dos titulos referentes a Especializddastrado e Doutorado serd atribuido pontuacéo
somente a maior titulagdo, ndo acumulavel.



6.4 O titulo utilizado para habilitacdo a fun¢éo séra considerado para contagem de ponto.
6.5 Em caso de empate serdo considerados os @itdr@ixo, na seguinte ordem:
a) for idoso no Ambito do artigo 27, paragrafo unico, da Lei n° 10.741/03;

b) maior tempo de servigo no Ifes — Campus Santsde

7.0 DA BOLSA

7.1. Podera receber valores referentes a bolsadidedn que for convocado e assinar o Termo de
Concesséo de Bolsa.

7.2 O Apoio as Atividades Académicas e Administiaifara jus a uma bolsa equivalente a R$ 18,00
(dezoito reais) a hora trabalhada, em conformidade o art. 15 da Resolucdo CD/FNDE n° 04, de 16 de
marco de 2012, observada a carga horaria de dédicsgnanal de atividade de ensino, pelo tempo de
execucéo das atribuicdes.

7.3 As bolsas serao financiadas pelo Fundo Naciad@esenvolvimento da Educacdo (FNDE), de
responsabilidade do Ministério da Educacéo.

7.4 O contrato sera em carater de concessdo despsé&salo considerado bolsista de acordo com a
Resolucdo CD/FNDE n° 04/2012, ndo gerando nenhoould empregaticio.

7.5 Os valores pagos, sofrerdo desconto das obeagacdbutarias e contributivas (INSS, ISSON e
IR).

7.6 N&o haverd pagamentos extraordindrios, tais cdestocamento ou compensacdes, além do
recurso destinado a bolsa para execucédo de atividad

8.C DO INICIO DAS ATIVIDADES

8.1 Para a contratacdo, o candidato devera assinarnoTde Adesdo e apresentar 0s seguintes
documentos:

a) originais de toda a documentagdo entregue no ato da inscrigao;
b) comprovante de dados bancarios — banco/agéncia/conta corrente;

¢) termo de Compromisso, conforme modelo constamignexo 1V, deste Edital.

8.2 A contratagdo dos candidatos obedecera a demars#avalia pela Coordenacdo Adjunta do
PRONATEC no Campus.

8.2 A classificacdo ndo caracteriza obrigatoriedadeatdratacdo para a realizacdo das atribuicdes
pelo profissional e consequente percep¢do de misagesta Ultima dependerd da demanda de alusos no
cursos oferecidos.

8.4 Os horarios e dias de atividades ficam a critéaoGbordenacdo Adjunta do PRONATEC,
cabendo ao bolsista acatar integralmente essasgdes, sob pena de desligamento da bolsa. Odd®réar
e dias séo decididos juntamente com o demandante.

8.5 Caso a contratacdo seja efetivada, a carga haénamnal sera definida de acordo com a
demanda de alunos.

8.€ Surgindo novas demandas de cursos e havendo Beedeslfes — Campus Santa Teresa em
oferta-las, os candidatos poder&o ser convocatiedecendo rigorosamente a ordem de classificagéo.

8.7 Os cursos serao ofertados dentro do Campus Saefsal@u em locais conveniados.

8.C Caso o candidato n&o apresente 0s originais dogn@otos entregues na inscricdo para
autenticacdo, 0 mesmo serd automaticamente rdiciadeipara o final da classificagao.

9.0 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 A aprovagdo no processo seletivo asseguraraspegxpectativa de direito a concesséo da bolsa,
ficando a concretizacdo deste ato condicionadas&reéncia das disposicdes legais pertinentes, do
interesse e conveniéncia da administracdo da Dir&@gral do Campus Santa Teresa, bem como da
respectiva disponibilizacdo financeira, da rigorosdem de classificacdo e do prazo de validade do



processo seletivo.

9.2 A inexatidao ou irregularidade de informacdéwsja que constatadas posteriormente, eliminara o
candidato do processo seletivo, declarando-se todios os atos decorrentes de sua inscrigao.

9.3 A inscricdo do candidato implicara o conhecitoatestas normas e o compromisso de cumpri-
las.

9.4 E de inteira responsabilidade do candidato, peoimar a publicacdo dos resultados das etapas de
avaliacéo.

9.5 Em qualquer etapa do processo seletivo, sefdiga®m candidato que utilizar meio fraudulento,
meio ilicito, proibido ou atentar contra a disaiglidurante o Processo Seletivo.

9.6 O afastamento do bolsista das atividades do PHEBN Bolsa Formacdo implica o
cancelamento da sua bolsa.

9.7 Os bolsistas estardo sujeitos a avaliacdo pgitagé institucional realizada pela gestao geral do
Programa, pelos Supervisores e Coordenadores, sensleu resultado fator determinante para a
permanéncia, podendo o Termo de Concessédo da 8amissancelado, caso a produtividade, qualidade
dos trabalhos e postura em relagdo aos colegasstga atendendo aos critérios do Programa.

9.8 Os casos omissos serdo resolvidos Coordenacao Adjunta PRONATEC e Coordenacdo de
Pesquisa, Extensao e Pds-graduacao do Ifes, Céaptes Teresa.

Santa Teresa, 15 de agosto de 2016.

Moacyr Antonio Serafini
Diretor Geral
Port. N° 1422, de 05/09/2013
DOU 06/09/2013



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS SANTA TERESA
Rodovia ES-080, km 93, Sdo Jodo de Petropolis, Santa Teresa ES — CEP 29660-000

Tel: (27) 3259-7878

ANEXO | — AO EDITAL EXTERNO/INTERNO PRONATEC N° 01/2016

DAS VAGAS
Fungao e (Eod!go de Cadastro Requisitos Minimos Disciplinas
Referéncia Reserva
R . Certificado do Ensino Médio.
Apo'oAas. Atividades Experiéncia minima de 01 ano em Atividades
Académicas e CR e . . P
atividades de registro académico e Académicas

Administrativas

Sistema Académico.




MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES-080, km 93, Sdo Jodo de Petropolis, Santa Teresa ES — CEP 29660-000
Tel: (27) 3259-7878

ANEXO Il — AO EDITAL EXTERNO/INTERNO PRONATEC N° 01/2016
FORMULARIO DE INSCRICAO

IDENTIFICAGAO PESSOAL

Nome:

N° CPF: N° Identidade: Orgéo exp.:

DADOS PROFISSIONAIS

FUNCAO(BES) E CODIGO(S) DE REFERENCIA(S) CONFORME ANEXO | DO PRESENTE EDITAL

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA

Rua: N°

Compl.: Bairro: CEP:

Telefone: \ Celular:

E-mail:

(ES), de de 2016.

Assinatura do candidato
(via do Ifes)

COMPROVANTE DE INSCRICAO

Nome da Funcgéao pretendida

IDENTIFICAGAO PESSOAL

Nome:

N° CPF: N° Identidade: \ Orgao exp.:

(ES), de de 20146

Responsavel Campus Santa Teresa
(via do candidato)



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES-080, km 93, Sdo Jodo de Petropolis, Santa Teresa ES — CEP 29660-000
Tel: (27) 3259-7878

ANEXO Il AO EDITAL EXTERNO/INTERNO PRONATEC N°. 01/2016

MODELO DE CURRICULUM VITAE

1. DADOS PESSOAIS

1.1 Nome:

1.2 Filiacéo:

1.3 Data de nascimento:
1.4 Nacionalidade

1.5 Naturalidade

1.6 Sexo:

1.7 Estado civil:

1.8 Profissao:

1.9 Endereco residencial:

1.10 E-mail:

1.11 Telefone para Contato:

1.12 Documentagao:

CPF no: Identidade n°: Orgéo Expedidor: Data Expedicéo

2. FORMACAO ACADEMICA
2.1 Graduacéo:

Nome do Curso:
Instituicdo
Data de Ingresso: Data de Concluséo:

2.2 P6s-Graduagéo:

P6s-Graduacéa 1

Nivel:

Nome do Curso:

Instituicdo:

Data de Ingresso: Data de Concluséo

P6s-Graduacéa 2

Nivel:

Nome do Curso:

Instituicdo:

Data de Ingresso: Data de Concluséo

P6s-Graduacéa 3

Nivel:

Nome do Curso:

Instituicdo:

Data de Ingresso: Data de Concluséo




PROJETOS DE EXTENSAO

PROJETOS DE PESQUISA

ORIENTACAO

Bolsista de pesquisa
Bolsista de Extenséo

Estagio

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Cargo:

InstituicAo/Empresa:

Data de Ingresso:

Cargo:

Instituicdo/Empresa:

Data de Ingresso:

Cargo:

InstituicAo/Empresa:

Data de Ingresso:

Data de Afastamento:

Data de Afastamento:

Data de Afastamento:

ASSINATURA DO CANDIDATO

de 2016



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA
Rodovia ES-080, km 93, Sdo Jodo de Petropolis, Santa Teresa ES — CEP 29660-000
Tel: (27) 3259-7878

ANEXO IV — AO EDITAL EXTERNO/INTERNO PRONATEC N° 01/2016

TERMO DE COMPROMISSO

Eu,

, portador (a) do CPF n° , candidato (a) regularmente
inscrito (a) para SELECAC EXTERNA SIMPLIFICADA DE BOLSISTAS PARA ATUAREM COMO
APOIO AS ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS, para atuarem nos cursos do
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e régjop — PRONATEC, residente a

, assumo o compromisso de, uma vez seledof@, para atuar na funcdo de Apoio as
Atividades Académicas e Administrativas, declarccténcia de que o descumprimento do compromisso
acima resultara em minha exclusdo do PRONATEC éiliteegdo dos proximos processos desse
programa.

(ES), de e 2016.

Assinatura do candidato



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES-080, km 93, Sdo Jodo de Petropolis, Santa Teresa ES — CEP 29660-000
Tel: (27) 3259-7878

ANEXO V - AO EDITAL EXTERNO/INTERNO PRONATEC N° 01/2016

RECURSO
1) Identificacdo do candidato
Eu, , portador(a) do RG
n.° Orgédo expedidor , GRF n° e do

Comprovante de Inscricide Seleg&oExtern: simplificade de bolsista pare atuarer na funcio de
dos curso: do Program Nacional

de Acesst ac Ensinc Técnicc € Emprego(Pronate), tendo em vista o resultado do processo seletivo
publicado no Campus Santa Teresa, no dia [ , apresentcCoordenagao
Adjunta PRONATEC e Coordenacdo de Pesquisa, ExdeasB0s-graduacdo do Ifes, Can Santa
Teresa, recurso quanto ao resultado, conforme ifispedes anexas.

(ES), de e 2016.

Assinatura do Candidato



| - Identificacdo do candidato:

Il - Questionamento:

[l - Argumentagdo do candidato (se necessario, use 0 verso):

Para uso Exclusivo da Comisséo julgadora:

IV - Andlise do recurso:
() deferido ( ) indeferido

(ES),

de

ASSINATURA

de 2016.




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES-080, km 93, Sdo Jodo de Petropolis, Santa Teresa ES — CEP 29660-000
Tel: (27) 3259-7878

ANEXO VI —AO EDITAL EXTERNO/INTERNO PRONATEC N° 01/2016

CRONOGRAMA

ETAPA/ATIVIDADE

DATA DE REALIZACAO

LOCAL

Inscricédo

De 19/08/2016 a
23/08/2016

Setor de Protocolo, Campus Santa Teresa,
Rod. Armando Martinelli — Km 93, S&o Joao
de Petrépolis, Santa Teresa — ES, CEP —
29660-000, ou na Secretaria Municipal de
Turismo de Santa Teresa, Centro — Santa
Teresa — ES — CEP 29650-000, no horéario
das 8 as 11h e das 13 as 16h.

Homologacéao das
InscricBes e Resultado da
Andlise do Curriculum

Dia 24/08/2016

Péagina Ifes-Campus Santa Teresa

http://www.st.ifes.edu.br/

Apresentac&o de recurso

Dia 25/08/2016

Setor de Protocolo do IFES, Campus Santa
Teresa, Rod. Armando Martinelli — Km 93,
Sao Joao de Petropolis, Santa Teresa — ES,
CEP - 29660-000, no horério das 8 as 11h e
das 13 as 17h.

Resultado Final apés
Recurso

Dia 26/08/2016

Péagina Ifes-Campus Santa Teresa

http://www.st.ifes.edu.br/




