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EDITAL N° 63/2018 — FORMACAO DE ORIENTADORES DE TRABALHO DE CONCLUSAO
FINAL EM CURSOS EAD

A Diretoria do Centro de Referéncia em Formagdo ¢ em Educacdo a Distancia (Cefor) do Instituto
Federal de Educagdo do Espirito Santo (Ifes), por meio da Coordenadoria Geral de Pesquisa e Extensao,
no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, torna publico que estdo abertas as inscri¢des para o
curso “Formacdo de Orientadores de Trabalho de Conclusdo Final em Cursos EaD”, na modalidade
semipresencial no Cefor.

1. SOBRE O CURSO

1.1 O curso tem como principal objetivo:

O objetivo deste curso é Formar orientadores de Trabalho de Conclusdo Final (TCF) para o
acompanhamento efetivo de pesquisadores iniciantes nas etapas de produgdo de um trabalho cientifico em
um curso realizado na modalidade a distancia.

1.2 Matriz Curricular:

O curso serd ministrado com a seguinte ementa:
Conceitos ¢ métodos de pesquisa;
Redacdo cientifica;
Mediagdo na orientagdo;
Etica na pesquisa;
Topicos especiais em metodologia e pesquisa cientifica.
1.3 Carga horéaria
O curso tera carga horaria de 60 horas, sendo 4 horas presenciais ¢ 56 horas a distdncia com a utilizagdo
da plataforma moodle como ambiente virtual de aprendizagem.

2. REQUISITOS PARA INSCRICAO
2.1 Para participar do curso ofertado neste edital, o candidato devera atender aos seguintes requisitos:

a) Ler atentamente este edital;

b) Possuir Pos-graduagao Lato Sensu ou Stricto Sensu completa.;

¢) Ser professor da Universidade Aberta do Brasil (UAB) que atua nos cursos ofertados pelo Ifes OU ser
servidor do Ifes.

d) Ter disponibilidade para participar do curso.

3. DISTRIBUICAO DE VAGAS

3.1 Serdo disponibilizadas 50 vagas distribuidas da seguinte forma:

DISTRIBUICAO DAS VAGAS

CODIGO PARA
VAGA INSCRICAO QUANTIDADE
Professores da Universidade Aberta do Brasil (UAB) UABB32018 o5
que atuam nos cursos ofertados pelo Ifes
Servidores do Ifes IFES632018 25
Total 50

3.2 Caso ndo haja candidatos inscritos suficiente para preencher as vagas de uma das modalidades, as



vagas excedentes serdo remanejadas para preenchimento pelos candidatos a outra categoria.
4. CRONOGRAMA
4.1 O periodo de realizagdo do curso esta previsto no Anexo I - CRONOGRAMA.

4.2 O curso sera realizado presencialmente no Cefor.

5. INSCRICAO

5.1 Para realizar a inscricdo o candidato devera estar de acordo com o edital e atender as exigéncias e
requisitos preconizados por este.

5.2 O candidato fara sua inscri¢do pelo link disponibilizado na pagina do Cefor <http://cefor.ifes.edu.br>
ou pagina do Ifes <http://www.ifes.edu.br> no link correspondente ao presente Curso.

5.3 Devera ser gerado um tnico arquivo (.pdf), com tamanho maximo de 7 Megabytes, que sera anexado
no campo indicado no formulario de inscricdo. Neste arquivo (.pdf) devera conter os seguintes
documentos digitalizados sem rasuras ou adultera¢des, com imagem nitida e sem cortes:

a) Documento de Identidade (frente e verso). Serdo considerados, para efeito de inscri¢do, os seguintes
documentos de identificacdo: Carteira de Identidade, Carteira de Trabalho, Carteira Nacional de
Habilitacdo (modelo novo), carteiras expedidas pela Diretoria-geral da Policia Civil, pelas Forcas
Armadas ou pela Policia Militar, bem como as carteiras expedidas por ordens ou conselhos que, por lei
federal, sdo consideradas documentos de identidade e que contenham foto e impressdo digital.

b) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.
¢) Titulo de Eleitor para maiores de 18 anos de idade (frente e verso).

d) Comprovante da ultima votacao ou Certiddo de Quitagdo Eleitoral, retirado no site do Tribunal
Superior Eleitoral (www.tse.jus.br).

¢) Certiddo de Nascimento ou Casamento.

f) Certiddo de alistamento militar, no caso de candidatos do sexo masculino, maiores de 17 (dezessete)
anos OU Certificado de Reservista, Dispensa ou Isengdo, no caso de candidatos do sexo masculino,
maiores de 18 (dezoito) anos.

g) Requerimento de Matricula (ANEXO II), devidamente preenchido e assinado (a assinatura devera ser
igual ao documento de identidade apresentado).

h) Termo de Cessdo de Imagem, voz e material produzido para fins educacionais (ANEXO III),
devidamente preenchido ¢ assinado (a assinatura devera ser igual ao documento de identidade
apresentado).

i) Diploma de Po6s-Graduagdo (frente e verso, completo, legivel ¢ sem rasuras) ou Declaracdo de
conclusdo da pos-graduac¢do acompanhada do histdrico, emitidos por Instituigdo reconhecida pelo MEC.

j) Declaragdo que comprove atividade como professor da UaB e que estd atuando nos cursos do Ifes, com
carimbo do o6rgao expedidor e assinatura do coordenador UaB. A declaragcio nio podera ter data de
emissio superior a 1 (um) més. OU declara¢do que comprove que o candidato ¢ servidor do Ifes emitida
pelo setor de gestdo de pessoas do campus ao qual esta vinculado. A declara¢do nao podera ter data de
emissao superior a 1 (um) més. OU Contracheque que comprove que o candidato é servidor do Ifes. O
contracheque niio podera ter data de emissao superior a 1 (um) més.

5.4 Apo6s realizar o preenchimento ¢ anexado os documentos, o candidato devera clicar no botdo
<Enviar>, localizado no final do formulario, para efetivar sua inscrigdo. (Instru¢do de como anexar o
arquivo: ao final do formuldrio, no canto esquerdo da tela clicar em “enviar arquivos”, na tela seguinte
clicar em “selecionar um arquivo”, e apos selecionar o arquivo a ser anexado, clicar em “salvar
alteragoes”)

5.5 Ap6s clicar em <Enviar>, aparecera a seguinte mensagem: "Formuldrio enviado, no entanto é de
responsabilidade do candidato o conteudo da documentag¢do exigida no certame conforme item 5.3 do
edital. Por favor, tenha certeza de ter anexado a documentagdo exigida pois sua inscri¢do SO serd
validada caso tenha anexado a documentacdo.”

5.6 O Cefor/Ifes ndo se responsabilizara por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto
dos dados da inscrigdo, nem pela inscri¢do ndo efetivada por motivos de ordem técnica, de falhas de
comunicacdo ou de congestionamento de linhas de comunicacao, que impossibilitem a transferéncia dos
dados.

5.7 As inscri¢des com dados incompletos e/ou sem os arquivos anexados corretamente serdo indeferidas
sem possibilidade de recurso.



6. DO SORTEIO

6.1 Na hipdtese de haver nimero de inscritos superior ao nimero de vagas, o preenchimento das vagas
se dara mediante sorteio eletronico, sendo facultada a participagdo do candidato durante a realizagdo do
sorteio.

6.2 Caso ndo haja numero de inscritos seja inferior ao niimero de vagas ofertadas, todos os candidatos
terdo sua documentacdo analisada.

6.3 O Software usado pelo CEFOR ja ¢ utilizado por outros institutos federais. Este programa sorteia
aleatoriamente a ordem dos nimeros através de algoritmos e calculos matematicos. Para fins de auditoria,
observar o campo “Semente utilizada: xxxxxxxxxxxxx”, localizado ao fim da pagina do sorteio. Ela ¢é
que garante a aleatoriedade do processo.

6.4 O sorteio a ser realizado tem a finalidade de determinar a ordem de classificacdo dos candidatos.
Apds o sorteio, serdo analisadas as documentagdes dos 25 (vinte e cinco) primeiros candidatos sorteados
de cada modalidade, ¢ o deferimento da inscrigdo de cada candidato sorteado se dara somente apos a
analise da documentacgdo exigida no item 5.3 deste edital, se esta estiver completa, correta ¢ legivel.

6.5 O sorteio, se houver, serd realizado por dois servidores ¢ conforme data e horério previsto no
cronograma referente a este edital. O sorteio sera realizado no saldo de Reunides, terceiro piso, no prédio
do Cefor e sera gravado e disponibilizado nos sitios do Cefor <http://cefor.ifes.edu.br> e do Ifes
<http://www.ifes.edu.br> no link correspondente ao presente processo seletivo conforme previsto no
ANEXO I — cronograma deste edital.

6.6 Um dia antes da realizacdo do sorteio, sera publicada nos sitios do Ifes <www.ifes.edu.br> e do Cefor
<www.cefor.ifes.edu.br>, conforme cronograma (ANEXO I) deste edital, a lista de candidatos habilitados
a participarem do sorteio eletronico. Estardo habilitados a participar do sorteio todos os candidatos que
enviaram inscricdo com os dados completos e documentagdo anexa conforme previsto no item 5.3 deste
edital. Cada candidato recebera um numero para o sorteio, a ser publicado na referente listagem.

6.7 Apoés a realizagdo do sorteio, a homologacdo da classificacdo sera efetuada mediante analise da
documentag@o enviada pelo candidato. Caso o conteiido dos documentos do candidato esteja incompleto,
incorreto ou ilegivel, o candidato tera sua inscrigcdo indeferida, conforme item 6.6 deste edital, ficando a
vaga disponivel para o proximo candidato habilitado.

7. CLASSIFICACAO DOS SELECIONADOS

7.1 A classificagdo dos candidatos se dara pela ordem determinada no sorteio eletronico. Ficando a
homologag¢do condicionada a analise da documentagdo dos candidatos que atenderam as exigéncias e
condicdes deste edital.

7.2 A lista contendo a ordem de classificacdo dos candidatos sera publicada nos sitios do Ifes
<www.ifes.edu.br> e do Cefor <www.cefor.ifes.edu.br>, conforme cronograma (ANEXO I) deste edital.

7.3 A validade deste processo seletivo serd de 06 (seis) meses, contado a partir da data de publicagdo do
resultado final. Caso haja uma nova oferta para este curso dentro desse prazo, os candidatos suplentes
poderdo ser convocados para compor a nova turma. Essa convocagao, se houver, sera publicada no sitio
do processo seletivo, cabe ao candidato acompanhar as publicacdes nos sites do Ifes <www.ifes.edu.br>
e do Cefor <www.cefor.ifes.edu.br>.

8. RECURSO
8.1 Cabera recurso somente quanto ao resultado preliminar.

8.2 Os recursos deverdo ser realizados por meio do formulario de recurso online, disponivel nas paginas
do Cefor <http://www.cefor.ifes.edu.br> e na pagina do Ifes <http://www.ifes.edu.br>, no link
correspondente a este edital, respeitando os prazos previstos no cronograma deste edital.

8.3 O resultado do recurso estara disponivel nos sitios do Ifes <www.ifes.edu.br> e do Cefor
<www.cefor.ifes.edu.br>, conforme cronograma deste edital.

8.4 Nesta etapa ndo serd aceito o envio de documentos. A analise dos recursos sera feita com base nos
documentos enviados no ato da inscricdo.




9. MATRICULA NO CURSO
9.1 Consideragdes sobre a matricula:

a) Toda documentagdo apresentada na inscricdo ¢ necessaria para realizar a matricula do aluno pelo
Sistema Académico do Cefor/Ifes. Nao sendo necessario o comparecimento do selecionado no Cefor para
efetivacdo da matricula.

b) So sera aceita a matricula se a documentagao estiver completa e legivel.

c) Sera cancelada a matricula do candidato que utilizar documentagdo falsa e/ou adulterada para
inscri¢do/matricula, tendo ainda que responder legalmente.

d) As matriculas ndo aceitas pelo Ifes estaro automaticamente e definitivamente canceladas.

10. CERTIFICADO
10.1 O certificado do curso sera enviado por e-mail no prazo de até 60 dias apds a conclusdo do curso.

10.2 O cancelamento da matricula ocorrera se o aluno ndo obtiver o aproveitamento acima descrito. Caso
o aluno seja reprovado na disciplina, ndo havera oferta de disciplina em forma de dependéncia. O aluno
desligado (matricula cancelada) da instituicdo somente tera direito de retorno ao curso por meio de novo
processo seletivo.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1 Este edital ¢ regido conforme cronograma, devendo o candidato atender aos prazos, sob pena de
desclassificacédo.

11.2 O curso ofertado para as turmas formadas ao final deste edital sera concomitante ao do edital
25/2018.

11.3 Informagdes a respeito do edital e inscri¢des serdo fornecidas exclusivamente por e-mail, no
enderego: selecaoextensao.cefor@ifes.edu.br

11.4 Demais informacdes deverdo ser encaminhadas para o e-mail: orientadoresead.cefor@ifes.edu.br

Vitoéria, 14 de setembro de 2018.

Vanessa Battestin
Diretora do Centro de Referéncia em Formacgao e em Educacdo a Distancia — Ifes
Portaria n® 1.274 — DOU de 08/07/2014 e Portaria 1.602 de 11/08/2014



