MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

campus Linhares

Av. Filogbnio Peixoto, 2220, Aviso, Linhares — ES, CEP:
29901-291

Tel: (27) 3264-5713

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DPPGE N° 033/2019

PROCESSO DE SELEGCAO DE ALUNOS PARA O CURSO DE POS-GRADUAGAO LATO
SENSU EM GESTAO EMPRESARIAL DO IFES CAMPUS LINHARES

A Diretora-Geral do Instituto Federal do Espirito Santo — Campus Linhares, no uso de suas
atribuicdes legais e de acordo com as disposi¢des da legislacao pertinente, faz saber, pelo presente
edital, as normas, rotinas e procedimentos que orientam o Processo Seletivo para a Pés-Graduacao
Lato Sensu, para o preenchimento de vagas, no ano de 2019, para o curso de Pés-Graduagao em
Gestao Empresarial.

1. INFORMES GERAIS

1.1. Este Edital trata do Processo Seletivo para o Curso Pdés-graduagao Lato Sensu em Gestao
Empresarial, oferecido na modalidade presencial. O Processo Seletivo sera conduzido por
Comissao designada pela Diretoria-Geral do Ifes campus Linhares.

1.2. Paragrafo unico. As duvidas sobre o Processo Seletivo e sobre este Edital deverdo ser
esclarecidas exclusivamente pelo e-mail: cpge.li@ifes.edu.br.

1.3. O curso de Pés-Graduacao Lato Sensu em Gestdao Empresarial tem por objetivo desenvolver
ferramentas de gestdo baseadas no planejamento estratégico e no controle gerencial para
tomadas de decisdo, bem como preparar especialistas com habilidades e competéncias
fundamentais para a gestdo empresarial.

1.4. A carga horaria do curso é de 440 horas e sua duracao de até 24 meses. Mais informacoes
sobre o curso poderao ser acessadas em www.linhares.ifes.edu.br.

1.5. A matriz curricular do curso se encontra especificada no quadro abaixo:

DISCIPLINA CARGA HORARIA TOTAL

Gestdo Empresarial 8 horas
Estratégia em Negdcios 20 horas
Etica Empresarial 8 horas
Contabilidade Empresarial 36 horas
Gestéo de Pessoas 36 horas
Gestao de Marketing 24 horas
Marketing de Servigos 12 horas
Gestao de Custos 36 horas
Gestéo de Operagdes 36 horas
Metodologia da pesquisa 36 horas
Métodos quantitativos aplicados administragcao 36 horas
Gestao Financeira e Orcamentaria 36 horas
Analise de Investimentos 36 horas
Total de carga horéria das disciplinas 360 horas
Trabalho de Conclusdo (TCF) 80 horas

Carga horaria total do curso 440 horas
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2. DO PUBLICO

2.1 Poderao participar deste Processo Seletivo os portadores de diploma de Graduagdao em
qualquer area do conhecimento, fornecido por instituicdo de ensino superior devidamente
reconhecido pelo Ministério da Educacéo (MEC).

3. DAS VAGAS
3.1 Serao oferecidas 30 vagas para o curso de Pés-graduacdo em Gestdo Empresarial.

3.2 De acordo com a Resolugdo do Conselho Superior do Ifes N° 10/2017, do total de 30 vagas
oferecidas, 8 vagas serdo reservadas para pretos, pardos ou indigenas (PPl) e 2 vagas para
pessoas com deficiéncia (PcD) visando ao atendimento da politica de ac¢des afirmativas da Pos-
graduacao.

3.2.1 As categorias preto, pardo e indigena sao definidas conforme as classificagbes utilizadas
pelo IBGE.

3.2.2 A categoria pessoa com deficiéncia é definida conforme o artigo 2° da Lei n® 13.146/2015
que considera pessoa com deficiéncia aquela que tem impedimento de longo prazo de
natureza fisica, intelectual e/ou sensorial que, em interagcdo com uma ou mais barreiras, pode
obstruir sua participagdo plena e efetiva na sociedade em igualdade de condigbes com as
demais pessoas. As categorias sdo as discriminadas no Decreto Federal n°® 3.298/1999 em
seus artigos 3° e 4°, este ultimo com a redagao dada pelo Decreto Federal n° 5.296/2004.

3.3 Os candidatos a reserva de vagas previstas no subitem 3.2 fardo sua opg¢do no ato da
inscricdo indicando apenas uma das modalidades de reserva de vagas sendo que concorrerdo, ao
mesmo tempo, as vagas reservadas e aquelas destinadas a ampla concorréncia conforme o Quadro
1:

3.3.1 Quadro demonstrativo de distribuicdo de vagas:

Ampla Concorréncia
(AC)

AC + Pessoa com
Deficiéncia (PcD)

AC + Pretos, Pardos e
Indigenas (PPI)

Total de vagas
ofertadas

20

2

8

30

3.4 Os candidatos PPl e PcD classificados no subconjunto referente as vagas oferecidas para
ampla concorréncia (70% das vagas), ndo serdo computados para efeito do preenchimento das
vagas reservadas (25% das vagas para PPl e 5% das vagas para PcD).

3.5 Nao havendo candidatos PPI ou PcD aprovados em numero suficiente para ocupar as vagas
reservadas, estas serdo revertidas para a ampla concorréncia, sendo ocupadas pelos demais
candidatos aprovados, conforme a ordem de classificacdo no Processo Seletivo regido por este
Edital.

4.  DAS INSCRIGOES

41 A inscricao sera feita, exclusivamente, via internet, no Sistema de Inscri¢cdes, no periodo de
00h do dia 23/04/2019 as 23h59min do dia 17/05/2019, no endereco eletrbnico do Sistema de

Inscrigdes: https://www.linhares.ifes.edu.br/selecao

4.2 A taxa de inscrigdo sera no valor de R$ 80,00 (Oitenta reais).

4.3 Para se inscrever, as pessoas interessadas deverao observar os seguintes procedimentos:
a) Acessar o sitio https://www.linhares.ifes.edu.br/selecao no qual estardo disponiveis o Edital e o
link para o Sistema de Inscrigbes;

b) Preencher, integralmente, o Formulario de Inscrigdo no Sistema de Inscri¢des de acordo com as
instrugdes constantes nele;
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c) Efetuar o pagamento da taxa, no valor correspondente, no periodo estipulado no edital do
processo seletivo;

4.4 No ato da inscrigcao, o candidato devera, obrigatoriamente:
| — Acessar o endereco eletrénico https://www.linhares.ifes.edu.br/selecao ;

[l — Clicar sobre o link “QUERO ME INSCREVER”;

[l — No ato do preenchimento do formulario eletrdnico de inscri¢cdo, o(a) candidato(a) devera:
a) Informar dados pessoais de identificagdo e de contato;

b) Informar dados da sua formagao académica (graduagao);

IV — No caso de o candidato necessitar de atendimento especial, clicar na opgao “Solicitar
atendimento especial” e em seguida selecionar o tipo de atendimento desejado;

V — No caso de o candidato solicitar isengao de taxa de inscrigao, clicar na opgao “Solicitar
isencdo de taxa de inscricdo”. Os critérios para solicitacdo de isencao de taxa de inscrigdo
estdo descritos no item 5 do edital.

VI - Anexar, em arquivo PDF com tamanho de no maximo 05 MB:

a) Carteira de identidade, ou documento similar com foto (obrigatério);

b) Diploma de graduacgao, ou documento similar, obtido em instituicao reconhecida pelo MEC,
em formato PDF (obrigatoério);

c) Autodeclaracdo (Anexo Il) assinada pelo candidato que optar por concorrer as cotas por
etnia [pretos, pardos e indigenas] (obrigatéria apenas para os candidatos de reserva de
vagas).

d) Laudo médico, emitido nos ultimos 60 dias, contendo o nome do médico, nimero do CRM,
atestando a espécie e o grau de deficiéncia com expressa referéncia da Classificacao
Internacional da Doenga (CID) (obrigatéria apenas para os candidatos de reserva de

vagas);

4.5 N&o havera, em hipotese alguma, restituicdo do valor da taxa de inscrigo.

4.6 A efetivacdo da inscrigdo implica na aceitacao tacita das condigbes fixadas para a realizagcéo
do Processo Seletivo, ndo podendo o candidato, portanto, sob hipotese alguma, alegar
desconhecimento das normas estabelecidas no presente Edital. Dessa forma, antes de efetuar a
inscricdo, o candidato devera conhecer o edital e demais normas que regulamentam o referido
processo, e se certificar de que preenche todos os requisitos exigidos.

4.7 Nao serao aceitas inscricdes via fax ou correio eletrénico.
4.8 E vedada a inscricdo condicional.

4.9 No caso de nao confirmagdo do pagamento ou de devolugdo por qualquer motivo do
pagamento da taxa de inscricdo por o6rgao recebedor (banco, lotérica, etc), a inscricdo sera
cancelada.

4.10 Apos a validagao e homologacéo final das inscricbes, sera gerado pelo sistema um link com o
comprovante de inscricdo que devera ser impresso e apresentado junto do documento oficial de
identificagdo no dia, horario e local de realizagao da prova.

4.11 No caso de inscri¢cdes efetivadas em duplicidade, sera validada a ultima inscricao realizada
pelo candidato. As demais inscricdes serdo canceladas;

412 E de total responsabilidade do candidato conhecer as regras deste edital, bem como ter
ciéncia de que sua matricula somente sera efetivada, caso seja aprovado neste certame, se toda a
documentacao exigida for apresentada. Havendo auséncia de qualquer documento exigido no ato da
matricula consistira em desclassificagcdo do candidato e nao havera ressarcimento dos valores de
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taxa de inscrigéo.
5. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRIGAO

5.1 Periodo para solicitacdo da Isencdo de taxa de inscricdo: de 00h do dia 23/04/2019 as
23h59min do dia 30/04/2019.

5.2 Faz jus a isengao da taxa de inscrigdo, nos termos do Decreto n° 6.593, de 02 de outubro de
2008, publicada no DOU de 03 de outubro de 2008, o(a) candidato(a) que no ato da inscrigao:

a) Estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, de
que trata o Decreto n°® 6.135 de 26 de junho de 2007, publicado no DOU de 27 de junho de 2007;

5.3 A isencao devera ser requerida durante o prazo de pedido de isencdo definida no cronograma
deste edital.

5.4 O candidato deverd, obrigatoriamente, ao fazer esta opcéo no formulario de inscri¢cao, indicar o
seu Numero de Ildentificacdo Social-NIS, atribuido pelo CadUnico. O candidato devera apresentar
copia digitalizada do Comprovante de indicacdo do Numero de Identificacdo Social — NIS (ficha
espelho do Cadastro Unico ou folha de resumo do Cadastro Unico ou relatério sintético do Cadastro
Unico), que devera ser solicitado junto ao Centro de Referéncia da Assisténcia Social (CRAS) mais
proximo da residéncia do candidato ou ao 6rgao gestor municipal do Bolsa-Familia. O comprovante
devera ser datado, carimbado e assinado pelo responsavel do érgao competente, e devera conter o
NIS especifico do candidato e ndo apenas do responsavel familiar, a menos que este seja o proprio
candidato. A data de emissdo do documento apresentado ndo devera ser anterior a 31 de julho de
2018.

5.5 O pedido de isen¢cado ndo garante a concessao da isengdo. A homologacao das inscricdes com
0s respectivos numeros de inscri¢do sera publicada na pagina web www.linhares.ifes.edu.br/selecao,
conforme periodo previsto no cronograma geral deste processo seletivo.

5.6 O Ifes consultara o érgao gestor do CadUnico a fim de verificar a veracidade das informacdes
prestadas pelo candidato, pois o simples preenchimento dos dados necessarios para a solicitagdo de
isencdo ndo garante ao interessado a isencédo da taxa de inscricdo, que estara sujeita a analise e
deferimento.

5.7 A declaragao falsa sujeitara o(a) candidato(a) as sangGes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o
disposto no Paragrafo Unico do artigo 10 do Decreto n° 83.936, de 06 de setembro de 1979.

5.8 Os candidatos, cujas solicitagcdes tiverem sido INDEFERIDAS, para poderem participar deste
processo seletivo deverdo gerar GRU simples e efetuar o seu respectivo pagamento. Apods
realizacdo do pagamento, uma cépia digitalizada (em PDF) do comprovante de pagamento deve ser
enviada via formulario de inscricao.

6. DO PROCESSO SELETIVO

6.1 A realizagdo do Processo Seletivo ficara a cargo da Comissdo de Selegdo, composta por
servidores do Instituto, nomeados por meio da portaria GDG N° 317, DE 26 DE OUTUBRO DE 2018
do Ifes campus Linhares.

6.2 O processo Seletivo sera constituido de uma unica etapa, a saber, prova obijetiva,
composta por 30 (trinta) questdes, com valor total de 60 (sessenta) pontos, de carater Eliminatério e
Classificatorio:

a) A prova versara sobre questdes relacionadas a Administragao.

b) Cada uma das 30 (trinta) questdes da prova objetiva valera 2 (dois) pontos, totalizando 60
(sessenta) pontos.

c) Seréo considerados desclassificados os candidatos que obtiverem nota total inferior a 24
(vinte e quatro) pontos.

d) Nao sera permitida consulta a qualquer tipo de documento ou bibliografia na hora da
prova. €) Nao sera permitido o uso de calculadoras e quaisquer aparelhos eletrbnicos, inclusive
celulares, durante a prova.

f) A bibliografia a ser estudada para a prova segue ao final deste edital, conforme
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Anexo I.
7. DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO, CLASSIFICAGAO E APROVAGAO
7.1 Sera classificado o numero de candidatos correspondentes ao dobro do numero de vagas

oferecidas para o curso de pos-graduacgao /lato sensu em Gestao Empresarial.

7.2 Em caso de empate entre candidatos, o desempate sera efetuado tomando-se como
referéncia, de acordo com o cabivel em cada etapa, nesta ordem:

Paragrafo unico: Tera preferéncia o candidato que tiver a idade maior.

7.3 A nota final do candidato no processo seletivo sera o somatdrio dos resultados obtidos,
conforme critérios de avaliagdo resumidos na tabela a seguir:

Critério Etapa Modalidade Pontos
Prova de Selegéo 12 Eliminatéria/ 60
Classificatéria

8. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS

8.1 A divulgagéo do resultado da prova de Selegédo esta prevista para o dia 24/06/2019, no site
www.linhares.ifes.edu.br

8.2 No periodo entre os dias 25/06/2019 e 27/06/2019, no mesmo endereco eletronico
www.linhares.ifes.edu.br o candidato podera interpor recurso fundamentado, contra o Resultado
Parcial da prova Objetiva Classificatéria.

8.3 Havendo interposicdo de recursos, seus respectivos resultados estdo com a divulgagao
prevista para o dia 28/06/2019, no site_ www.linhares.ifes.edu.br

8.4 A divulgacdo/homologacao do resultado final do Processo Seletivo esta prevista para o dia
01/07/2019, no site www.linhares.ifes.edu.br

9. DA MATRICULA

9.1 Terao direito a matricula, os candidatos aprovados e classificados, respeitados os limites de
vagas do curso de pés-graduacao /ato sensu em Gestdo Empresarial.

9.2 A matricula dos candidatos classificados devera ser feita nos dias e horarios especificados no
cronograma deste processo seletivo, no campus Linhares, na Coordenadoria de Registro Académico
— CRA, na Avenida Filogénio Peixoto, 2220 — Bairro Aviso — Linhares — CEP 29.901-291 — Telefone:
(27) 3264-5700.

9.3 No ato da matricula, o candidato devera apresentar os seguintes documentos (originais e
copias simples):

a) Diploma e Histdrico Escolar do Curso de Graduagao.

b) Certidao de Nascimento/Casamento.

¢) Uma foto 3x4 recente.

d) Carteira de Identidade.

e) CPF.

f) Titulo de Eleitor e o comprovante de quitagao eleitoral da ultima votagao.

g) Comprovante de quitagdo com o servigo militar para os candidatos do sexo

masculino.

9.4 Em carater excepcional, podera ser aceita, provisoriamente, declaragdo de curso superior
concluido, carimbada e assinada pela IES, indicando a data da concluséo e da colagcdo de grau. A
nao apresentacdo do diploma de graduagdo no prazo de 06 (seis) meses, a contar da data da
matricula, implicara no desligamento do aluno do curso de pds-graduacao.
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9.5 Nao serdo aceitas, sob quaisquer alega¢des, matriculas condicionais.

Paragrafo unico. O candidato que obtiver isen¢ao da taxa de inscricdo, caso seja aprovado, e que no
ato da matricula ndo apresentar os documentos exigidos na Secéao lll, Art. 5°, letras "a", "b" e "c"
deste edital, ndo sera matriculado.

9.6 Os candidatos que ndo efetuarem a matricula na data prevista serdo considerados
desistentes. Neste caso, outros candidatos aprovados no processo seletivo poderdo ser chamados,
respeitando a ordem de classificagao.

9.7 O n&o comparecimento dos candidatos na primeira semana de aula do curso implicara
cancelamento da matricula do inscrito, sendo convocado o candidato imediatamente classificado
como suplente.

9.8 Nao € permitido trancamento de matricula.

10. DO CALENDARIOS, DOS RESULTADOS E DA VALIDADE
10.1 O resultado do processo seletivo sera afixado no mural do Ifes — Campus Linhares e

divulgado, via internet, pelo endereco eletrdnico site http://www.linhares.ifes.edu.br, conforme
cronograma.

10.2 O resultado do Processo Seletivo sera valido para o preenchimento de vagas para o curso de

Pés-Graduacgao /ato sensu em Gestao Empresarial.

10.3 O cronograma do Processo Seletivo esta resumido na tabela a seguir:

Atividade

Data

Local

Periodo de inscri¢gdes

De 00h do dia 23/04/2019 até as
23h59min do dia 17/05/2019

www.linhares.ifes.edu.br/selecao

Periodo de solicitagdo de Isengéo da taxa
de inscrigéao

00h do dia 23/04/2019 até as
23h59min do dia 30/04/2019

www.linhares.ifes.edu.br/selecao

Resultado da solicitagdo de isengdo da
taxa de inscricao

Até as 23h59min do dia 03/05/2019

www.linhares.ifes.edu.br

Recursos da solicitagdo de isengdo da
taxa de inscricao

00h do dia 06/05/2019 até as
23h59min do dia 07/05/2019

www.linhares.ifes.edu.br/selecao

Homologacao das Inscrigbes 24/05/2019 www.linhares.ifes.edu.br
Recursos Homologagao das Inscri¢cdes 27/05/2019 www.linhares.ifes.edu.br
Resultado apds recursos 29/05/2019 www.linhares.ifes.edu.br
Divulgagao do local de provas Até as 23h59min do dia 03/06/2019 www.linhares.ifes.edu.br
Prova de Selegao 09/06/2019 Conforme divulgagao.

Divulgagao do gabarito da prova 10/06/2019 www.linhares.ifes.edu.br

Resultado da Prova de Selegéo

Até as 23h59min do dia 24/06/2019

www.linhares.ifes.edu.br

Interposicao de Recursos

00h do dia25/06/2019 até as 23h59min
do dia 27/06/2019

www.linhares.ifes.edu.br/selecao

Resultado dos Recursos

Até as 23h59min do dia 28/06/2019

www.linhares.ifes.edu.br

Homologacao do Resultado Final

Até as 23h59min do dia 01/07/2019

www.linhares.ifes.edu.br

Matricula dos candidatos aprovados

03/07/2019 a 05/07/2019 e
08/07/2019, de 09h as 19h.

Ifes campus Linhares
Avenida Filogbnio Peixoto, 2220 —
Bairro Aviso — Linhares — CEP
29.901-291

Inicio das aulas

23/07/2019

Ifes campus Linhares
Avenida Filogbnio Peixoto, 2220 —
Bairro Aviso — Linhares — CEP
29.901-291
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1. DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1  E de responsabilidade do candidato o conhecimento do Regulamento do Curso de Pos-
Graduacéo Lato Sensu em Gestao Empresarial na modalidade presencial do Ifes que esta disponivel
no endereco eletrénico: www.linhares.ifes.edu.br.

11.2 E responsabilidade do candidato acompanhar a publicagdo dos resultados das fases do
Processo Seletivo.

11.3 A inexatiddo ou irregularidade de informagdes, ainda que constatadas posteriormente,
eliminara o candidato do processo seletivo, declarando-se nulos todos os atos decorrentes de sua
inscrigao.

11.4 Em casos de denuncia ou suspeita de fraude, em procedimento que assegure o contraditério
e a ampla defesa, o candidato podera ser convocado, a qualquer tempo, por comissdes especiais do
Instituto Federal do Espirito Santo, para verificacdo das afirmacdes apresentadas.

11.5 A constatagdo de qualquer tipo de fraude na realizacdo do processo sujeita o candidato a
perda da vaga e as penalidades da lei, em qualquer época, mesmo apds a matricula.

11.6 A inscrigdo neste processo seletivo implica automaticamente o conhecimento e a aceitagao
das condigdes estabelecidas neste Edital, das quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

11.7 O candidato que ja se encontre matriculado em um dos cursos de pos-graduacgao lato sensu
de quaisquer Campi do Ifes sera automaticamente desligado do curso que esteja frequentando caso
opte pela matricula do novo curso (Portaria n® 1.466 de 15/12/2011 e Resolugdo CS 59/2011).

11.8 A Comissdo de Selecdo é soberana quanto a aplicacdo dos critérios de avaliagdo do
processo seletivo definidos e expressos neste edital.

11.9 Na&o havera encargos financeiros para os alunos no que se refere a mensalidades.
11.10 Normas Complementares e avisos oficiais, quando necessarios, serdo afixados na Portaria

do Ifes — Campus Linhares, e divulgados, via internet, pelo enderegco eletrbnico
www.linhares.ifes.edu.br

11.11 A validade deste Processo Seletivo expirar-se-a apds o preenchimento das vagas, conforme
estabelecido no presente Edital.

11.12 O Curso de Poés-Graduagao Lato Sensu em Gestado Empresarial tem previsao de duragao de
até 24 (vinte e quatro) meses e sera regido pelo Regulamento da P6s-Graduagao do Sistema Ifes.

Paragrafo unico — O Curso tera carga horaria de 360 horas de aulas presenciais € 80 horas
reservadas para a elaboragao do Trabalho de Conclusao Final (TCF), totalizando 440 horas.

11.13 As aulas ocorrerao semanalmente, de acordo com calendario académico especifico do curso.
11.14 Os casos omissos e as situagdes nao previstas neste edital serdo aval iados pela
Comissao de Selegdo em conjunto com a Diretoria de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Extensdo —

DPPGE do Ifes campus Linhares e o Colegiado do Curso.

11.15 Este edital entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, sendo valido apenas para este
Processo Seletivo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

11.16 Edital completo encontra-se a disposi¢éo do interessado na pagina do Ifes campus Linhares
no enderego: www.linhares.ifes.edu.br

11.17 Em caso de dificuldades ou duvidas durante o processo de inscrigdo on line, o candidato
podera entrar em contato com o suporte através do e-mail cpge.li@ifes.edu.br ou ainda pelo telefone
(27) 3264-5713 (Os atendimentos por telefone serao realizados apenas das 09h as 17h — em outros
horarios esse numero estara inoperante).


mailto:cpge.li@ifes.edu.br
http://www.linhares.ifes.edu.br/
http://www.linhares.ifes.edu.br/
http://www.linhares.ifes.edu.br/

11.18 Os anexos lll, IV e V, constantes neste edital sdo meramente informativos. Os mesmos serao
fornecidos e deverdo ser preenchidos, pelos candidatos aprovados, somente no ato da matricula,
conforme cronograma.

Linhares — ES, 22 de Abril de 2019

Sandra Mara Mendes da Silva Bassani Geovani Alipio Nascimento Silva
Diretora-Geral Diretor de Pesquisa, Pés-graduacgéo e Extensao
Ifes campus Linhares Ifes campus Linhares
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ANEXO |
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

RECURSOS HUMANOS: CHIAVENATO, ldalberto. Gestao de pessoas: e o novo papel dos

recursos humanos nas organizagdes. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004 — 22 Reimpressao.GlL,

Antonio Carlos. Gestao de pessoas: enfoque nos papéis profissionais. Sdo Paulo: Atlas,
2001. ARAUJO, Luis César G. de. Gestdo de pessoas. Sdo Paulo: Atlas, 2006.

Conteudos:

Introdugédo a Moderna Gestao de Pessoas;
Recrutamento e Selecédo de Pessoas;

Estrutura de RH;

Modelagem do Trabalho;

Avaliagcdo do Desempenho Humano;

Cultura Organizacional;

Treinamento e Desenvolvimento de Pessoas;
Remuneracao e Beneficios Sociais;

Higiene, Seguranga e Qualidade de Vida no Trabalho;

Papéis do Profissional de Recursos Humanos.

. TEORIA GERAL DA ADMINISTRAGAO: CHIAVENATO, I. Introdugdo a teoria geral da
administragdo. Rio de Janeiro: Campus, 2000. MAXIMIANO, A. C. A. Teoria geral da

administragcdao. Sao Paulo: Atlas, 2006. SILVA, Reinaldo Oliveira da. Teorias da

administragdo. Sdo Paulo: Pioneira Thomson Learning, 2002.

Conteudos:

Fundamentos da Administragao;

Teoria da Administracao Cientifica;

Teoria Administrativa de Fayol,

Teoria da Burocracia;

Escola das Relagdes Humanas;

Teoria Comportamental ou Behaviorismo;

Teoria de Sistemas;

Teoria das Contingéncias;

Desenvolvimento Organizacional;

Gestao da Qualidade;

Administracao Participativa;



3.
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MARKETING: DIAS, Sérgio Roberto. Gestao de Marketing (org.) - Sdo Paulo: Saraiva,
2003. HOFFMAN, K. Douglas. BATESON, John E.G..IKEDA, Ana Akemi. CAMPOMAR,
Marcos Cortez. Principios de Marketing de Servigos: conceitos, estratégias e casos — Séo
Paulo: Cengage Learning, 2012. KOTLER, Philip. ARMSTRONG, Gary. Principios de
Marketing. 12.ed.-Sa0 Paulo: Pearson Prentice Hall, 2007. KOTLER, Philip. KELLER, Kevin
Lane. Administragcao de Marketing. 12.ed. - Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2006. LAS
CASAS, Alexandre Luzzi. Administragdao de Marketing: conceitos, planejamento e
aplicagbes a realidade brasileira. 1ed. 3reimpr- Sao Paulo: Atlas, 2010. YANAZE, Mitsuru
Higuchi. Gestao de Marketing: avancos e aplica¢cdes-Sao Paulo: Saraiva, 2006.

Conteudos:

e Importancia, escopo, orientagdes e conceitos do marketing moderno;

e Planejamento estratégico de marketing para empresas com foco no cliente;

e Ambientes de marketing; pesquisa de marketing e previsdo de demanda;

e Satisfacao, valor e fidelidade do cliente; estudos do comportamento do consumidor;
mercados organizacionais;

e Segmentagao de mercado e selecao de mercados-alvo;

e Brand-equity e posicionamento da marca;

e Estratégias de produtos e servigos;

e Desenvolvimento de novas ofertas ao mercado;

e Programas e estratégias de determinacao de precos;

e Gerenciamento de canais de distribuigao;

e Gerenciamento da comunicacao integrada de marketing;

e Comunicagao de massa: propaganda, promocao de vendas, eventos e relacoes
publicas.

MATEMATICA FINANCEIRA: ASSAF NETO, Alexandre. Matematica financeira e suas
aplicagdes. 9. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006. BLANK, L.; TARQUIN, A.Engenharia
econdmica. 6 ed., Sdo Paulo: McGraw-Hill, 2008. BRANCO, Anisio Costa Castelo.
Matematica Financeira Aplicada. Sio Paulo: Pioneira, 2002. CASAROTTO FILHO, N.;
KOPITTKE, B. H. Analise de Investimentos. 2 ed., Sdo Paulo: Atlas, 1998. PUCCINI,
Abelardo de Lima. Matematica financeira: objetiva e aplicada. Sdo Paulo: Saraiva, 2004.
Conteudos:

e Juros: Simples e Compostos;

e Descontos: Simples e Compostos;

e Equivaléncia de Capitais;

e Operagbes com taxas de juros;

e Inflacao;

e Valor do dinheiro no tempo;

e Séries de pagamentos (rendas) postecipadas, antecipadas, diferidas;
e Perpetuidade;

e Sistema de amortizagdo constante (SAC);

e Sistema francés de amortizacéo (PRICE);



e Analise de investimentos: payback, payback descontado, valor presente liquido (VPL),
indice de lucratividade, taxa interna de retorno (TIR).

5. CONTABILIDADE EMPRESARIAL: BARKER. Richard. Introdugao a Contabilidade. Sao
Paulo: Saraiva, 2012. CREPALDI. Silvio Aparecido; CREPALDI.  Guilherme
Simodes. Contabilidade Gerencial:Teoria e Pratica. Sdo Paulo: Atlas, 2014. |UDICIBUS,
Sérgio de. Contabilidade de Custos. Sdo Paulo: Atlas, 2000. IUDICIBUS, Sérgio
de. Analise de Balangos. 10 Ed., Sdo Paulo: Atlas, 2006. IUDICIBUS, S. D.; MARION, J.
C.. Curso de Contabilidade para Nao Contadores.7 ed., Sdo Paulo: Atlas, 2011.
MARION, J. C. Contabilidade Empresarial. 16 ed.. Sdo Paulo: Atlas, 2012. MARTINS,
Eliseu. Contabilidade de Custos.9 ed.. Sdo Paulo: Atlas, 2009. Neto. Alexandre
Assaf. Estrutura e Analise de Balangos: um enfoque econdémico financeiro. 11 ed,. Atlas:
2015. SA, A. L. de. Fundamentos da Contabilidade Geral. 3 ed., S3o0 Paulo: Jurua. 2008.
Conteudos:

e Objetivo da Contabilidade.

e Principais categorias de usuarios.

e Técnicas Contabeis.

e Aspectos quantitativos e qualitativos do Patriménio.

e Contas contabeis de Resultado.

e Regime de Competéncia e Regime de Caixa

e Desenvolvimento de fluxo de caixa direto e indireto

e Representacao grafica do patrimonio.

e C(Classificacdo dos componentes patrimoniais.

¢ indices contabeis financeiros e de rentabilidade.

6. GESTAO DE CUSTOS: MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. 9 ed.. Sdo Paulo:
Atlas, 2009. RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade de custos facil. 7 ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2009. VEIGA, Windsor Espenser; SANTOS, Fernando de Almeida. Contabilidade de
custos: gestdao em servigos, comércio e industria. Sdo Paulo: Atlas, 2016.

Conteudos:
e Conceito de Contabilidade de Custos.
e Obijetivos e finalidades da contabilidade de custos.
e Terminologia aplicada a contabilidade de custos.
e Classificagdes em custos quanto ao produto (diretos e indiretos).
e Classificagbes em custos quanto a producgao (fixos e variaveis).
e Margem de contribui¢do por produto.

e Ponto de equilibrio contabil, econémico e financeiro.
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ANEXO Il
AUTODECLARACAO ETNICO-RACIAL
Eu,
, RG , CPF , declaro
para o fim especifico de concorrer a reserva de vagas no Edital do Instituto

Federal do Espirito Santo (Ifes) com base na Portaria Normativa MEC No 13 de 11 de maio de 2016
e na Resolugcdo do Conselho Superior do Ifes No 10 de 27 de marco de 2017, que me identifico

como (marcar apenas uma das opgdes):

( ) Preto
( ) Pardo
() Indigena

Informo a seguir o(s) critério(s) utilizado(s) para me autodeclarar negro/indigena. Caracteristicas
fenotipicas.

Especifique:

Declaro, também, estar ciente de que, a comprovacdo da falsidade desta declaragdo, em
procedimento que me assegure o contraditério e a ampla defesa, tornara minha classificacdo no
edital sem efeito o que implicara na minha exclusao do processo seletivo e que, caso a comprovagao
de falsidade seja apds a matricula, implicara no cancelamento da minha matricula nesta Instituicdo
Federal de Ensino, em ambos os casos, sem prejuizo das sang¢des penais cabiveis.

Declaro, ainda, estar ciente de que poderei ser convocado, a qualquer tempo, por comissdes
especiais do Instituto Federal do Espirito Santo para verificagdo da afirmacao contida na presente
declaragao.

Linhares — ES, de de

Assinatura do declarante



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO COLE AQUL A
campus LINHARES SUA FOTO
Av. Filogonio Peixoto, 2220, Aviso, Linhares — ES, CEP:
29901-291
Tel: (27) 3264-5713
ANEXO Il
REQUERIMENTO DE MATRICULA
(Preencher todos os campos sem abreviaturas e com letra de forma)
A Coordenadoria de Registro Académico do Ifes campus Linhares.
= R
11 oL =) o PP e
o = P
Cor/raga: branca ( ) preta( )parda( )amarela ( )indigena( ) Sexo:F( )M( )
Nascido(a) no dia ..... .. - i =T o 0 PO PO PSP PPRRRP Estado ............
RESIAINAO @ RUA ...t et e et e e e et e e e e e et e e e e e seabaeeeeesentaeeeeeenbaneaaaan NO e, Apt° ...........
BaliITO....veeee e Cidade.......c.vveeeeeeee e Estado.............
RG:oiieeee Data da expedigdo do RG:........cooevviiiiieiiiiiieeeeiee CPF e
Telefone residencial ............ccccoceeeiiiiiinnnns Celular ......ccooovvvveeeiiiiieeeeeeee,
E-mail para contato com o Ifes (preencher nos quadrinhos abaixo com letra maiuscula)
E aluno trabalhador: ( )Sim ( )NAO ProfiSSA0 .........cccceevevrueuereeceeeeieeeeeeeeeeeeeeeeienenaen. Tipo sanguineo ........c.cccceeeeerennee.

Possui alguma necessidade especifica? NA0( ) SIM () QUAEITZ.........oiiiiiiiii e

Venho requerer a V.S.2, matricula no Curso Pds-Graduagdo Lato Sensu em Gestdo Empresarial, na modalidade

presencial do campus Linhares.

Linhares. - ES, ............ de oo (o [

Responsavel pela matricula no Ifes

COMPROVANTE DE MATRICULA

[N [o) 00T (o1 E=) IE=1 LU T o] =) TSP ROUUPRPRIN
Matriculado(@) NO CUISO: ......ccoiuiieiiiie ettt

Periodo letivo: .......ccoeeeeiiiiiiins CaAMPUS: et Data da matricula: ........ccccvveeeiiiiiinnnn.

N (=Y o o (o = ) TN o T OSSR
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ANEXO IV
TERMO DE CESSAO DE IMAGEM E VOZ PARA FINS EDUCACIONAIS

Nome: Idade:

Nacionalidade: Estado Civil:

Profissao: CPF:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:

Telefone: () E-mail:

Ora designado CEDENTE, firma e celebra com o Ifes — Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia do
Espirito Santo, por meio do campus Linhares - Avenida Filogénio Peixoto, 2220 — Bairro Aviso — Linhares —
CEP 29.901-291, designado CESSIONARIO, o presente TERMO DE AUTORIZAGCAO DE USO DE IMAGEM E
VOZ PARA FINS EDUCACIONAIS mediante as clausulas e condigdes abaixo discriminadas, que
voluntariamente aceitam e outorgam:

Por meio do presente instrumento autorizo o campus Linhares a utilizar minha imagem e/ou voz, captada por
meio de fotografias, gravacdes de audios e/ou filmagens de depoimentos, declaragdes, videoconferéncia,
conferéncia web, entrevistas e/ou ag¢des outras realizadas a serem utilizados com fins educacionais nas redes
de ensino publico.

Afirmo ter ciéncia que a transferéncia é concedida em carater total, gratuito e ndo exclusivo, ndo havendo
impedimento para que o(s) CEDENTE(s) utilize(m) o material captado como desejar(em).

Declaro que o Campus Linhares esta autorizado a ser proprietario dos resultados do referido material
produzido, com direito de utilizagédo, de forma ilimitada e por um prazo indefinido no que se refere a concessao
de direitos autorais, utilizacao e licenciamento a terceiros, para que fagam uso, de qualquer forma, no todo ou
em parte, deste material ou de qualquer reprodugdo do mesmo em conexao com o MEC.

Declaro ainda que renuncio a qualquer direito de fiscalizagdo ou aprovagdo do uso da imagem e outras
informagbes ou de utilizacbes decorrentes da mesma. Reconhego que o MEC confiara nesta autorizagdo de
forma absoluta e concordo ndo exigir qualquer indenizacdo relacionada ao exercicio das autorizagdes
concedidas por meio deste instrumento.

A cessao objeto deste Termo abrange o direito do CESSIONARIO de utilizar a IMAGEM E VOZ do CEDENTE
sob as modalidades existentes, tais como reproducéo, representacéo, traducdo, distribuicdo, entre outras,
sendo vedada qualquer utilizagao com finalidade lucrativa.

A cessao dos direitos autorais relativos a IMAGEM E VOZ do CEDENTE é por prazo indeterminado, a ndo ser
que uma das partes notifique a outra, por escrito, com a antecedéncia minima de 90 (noventa dias).

Fica designado o foro da Justica Federal, da sec¢ao Judiciaria do Espirito Santo, para dirimir quaisquer duvidas
relativas ao cumprimento deste instrumento, desde que n&o possam ser superadas pela mediagéo
administrativa.

Linhares, de de

Assinatura do CEDENTE:
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~ ANEXOV A
NOTIFICAGAO — MATRICULAS SIMULTANEAS

De acordo com a Resolugdo CS N°. 59/2011, Art. 1°. “Fica estabelecido que uma mesma pessoa, na
condicdo de estudante, ndo pode ocupar matricula simultdnea no mesmo campus ou campi
diferentes do Ifes, nos seguintes casos, independentemente da modalidade de ensino:

| — em mais de um curso de pés-graduacéo stricto sensu;

Il — em mais de um curso de pés-graduacéo lato sensu;

[l — em mais de um curso graduag&o;

IV — em mais de um curso técnico de nivel médio.

Paragrafo Unico. Ndo sera permitida a matricula simultanea em mais de dois cursos.”

Considerando o informado acima, o candidato fica notificado que ao se matricular nos cursos de Pos-
Graduacao do Instituto Federal do Espirito Santo — Ifes esta ciente da condi¢ao da Resolugao CS N°.
59/2011, portanto se for constatado que o candidato ocupa outra vaga em nivel de Pés-Graduagao
na mesma ou em qualquer outra unidade da Instituicao, tera de optar por uma das vagas no prazo de
5 (cinco) dias uteis, contado do primeiro dia util posterior a comunicacéo, podendo ter sua matricula
cancelada.

- ES, de de 20

Nome do Candidato:
R.G. N°
C.P.FN°

Assinatura do candidato ou responsavel legal



