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EDITAL 01/2017 - SELEGAO DE TUTORES A DISTANCIA

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes), no uso de suas
atribuicdes legais e de acordo com as disposi¢des da legislacdo pertinente, faz saber, pelo presente edital, as
normas do processo de selecdo de tutores a distancia para atuarem exclusivamente no Curso de Extensdo e
Aperfeicoamento em Gestdo Publica da Cultura (N° Processo 23147.003872/2016-36).

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A presente selecdo sera regida por este Edital e executada pelo setor de Selegdo do Centro de
Referéncia em Formagdo e em Educagao a Distancia do Ifes.

1.2 O processo seletivo sera realizado em etapa unica, sendo esta composta de Prova de Titulos de
carater classificatorio.

2. REQUISITOS
2.1Ter habilidade e conhecimento para utilizar computadores com sistema operacional Windows ou
Linux, Internet, além de possuir computador com acesso a Internet banda larga.
2.2 Possuir titulagdo minima de graduacdo em qualquer area.
2.3 Estar quite com as obrigacdes eleitorais.
2.4 Ter realizado o curso de Formagao de Tutores para EaD, ofertado pelo Cefor/Ifes.

2.5 Ter atuado como tutor em uma disciplina em curso de EaD, em ambito do Estado do Espirito
Santo, com carga horaria minima de 40h.

3. FUNCOES DO TUTOR A DISTANCIA
3.1 Regime de Trabalho: 20 (vinte) horas semanais.
3.2 Atividades:

O tutor a distancia fara a orientagdo e o acompanhamento de até 25 (vinte e cinco) alunos em cada
turma, observara a participacdo e o envolvimento dos alunos nas atividades e serd responséavel por
esclarecer duvidas dos alunos em até, no maximo 24 horas apds serem postadas, exceto aos sabados
a partir das 13h e aos domingos e feriados nacionais.

Nas suas atividades, o tutor a distancia deve: recorrer ao professor conteudista caso tenha
dificuldade em solucionar diividas enviadas por alunos; corrigir todas as atividades enviadas pelo
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), fazer a correcdo de exercicios; acompanhar o
desempenho dos alunos, buscando incentiva-los no desenvolvimento das tarefas, interagindo pelo
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA); interagir com o professor conteudista; participar de
reunides previamente agendadas, presenciais ou ndo, com o professor conteudista e a coordenacdo
do curso.

O tutor a distancia devera participar, OBRIGATORIAMENTE, dos 04 (quatro) encontros



presenciais previstos nas duas ofertas do Curso de Extensdo e Aperfeicoamento em Gestdo Publica
da Cultura (serao duas turmas), a serem realizados em dia e horéario a ser definido e divulgado no
decorrer das duas ofertas do curso (o custo do deslocamento para encontros presenciais € de
responsabilidade do tutor).

4. VAGAS
4.1 Serdo ofertadas 04 (quatro) vagas para tutor a distancia, para atuagdo nas duas ofertas do curso.

4.2 A vaga ¢ para atuagdo como tutor nas disciplinas; Politicas Publicas de Cultura (44h),
Diversidade Cultural e Desenvolvimento (44h), Gestao Cultural (52h), Planejamento e Execugdo de
Projetos Culturais (36h), que totalizam 176 horas, para cada turma.

4.3 Serao reservadas as pessoas portadoras de deficiéncia, amparadas pelo artigo 37, inciso VIII, da
Constitui¢do Federal, 5% das vagas para cada disciplina, inclusive das vagas que vierem a surgir
durante o processo de validade do processo de selegdo, e somente havera reserva imediata de vagas
para os candidatos portadores de deficiéncia quando o numero de vagas for igual ou superior a 5
(cinco). O numero de vagas para esse edital é 4 (quatro), e, portanto, devera ser preenchido pelo
candidato que tiver obtido melhor classificacdo na lista geral.

5. INSCRICAO

5.1 O candidato fara o preenchimento do formulario de inscrigao pelo link “Inscreva-se”, localizado
na pagina do Cefor (http://www.cefor.ifes.edu.br) ou na pagina do Ifes (http:/www.ifes.edu.br),
se¢do Processo Seletivo.

5.2 Para que a inscrigdo seja validada, o candidato anexara no formuldrio de inscricdo os
documentos pedidos, de carater obrigatorio, e os documentos para a Prova de Titulos. Devera ser
gerado um unico arquivo (.pdf), no tamanho méaximo de 7 Mb, a ser anexado no campo indicado no
formulario de inscrigdo, contendo documentos relacionados no item 5.9 e no item 5.10, no campo
correspondente existente no proprio formulério de inscri¢ao.

5.3 Sera aceita somente 1 (uma) inscrigdo por candidato para este edital. Em caso de haver
duplicidade no preenchimento do formulario, sera considerada apenas a tltima inscri¢do que deve
ter seu preenchimento completo para ser validada, inclusive com todos os documentos anexados.

5.4 A inscri¢do implica reconhecimento e aceitagdo, pelo candidato, das condigdes totais previstas
neste Edital. O preenchimento incorreto ou incompleto do formulario de inscri¢do acarretara no
automatico indeferimento da inscri¢cdo do candidato.

5.5 A inscrigdo do candidato sera indeferida se for constatada inexisténcia ou alguma irregularidade
em sua documentacdo, estando o candidato eliminado deste processo seletivo.

5.6 O candidato que participar desta sele¢ao declara serem verdadeiras as informagdes contidas na
inscrigdo, bem como o reconhecimento ¢ o cumprimento dos requisitos de autenticidade dos
documentos.

5.7 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo e correto preenchimento dos
dados de inscricdo. O Cefor/Ifes ndo se responsabilizara por eventuais prejuizos causados pelo
preenchimento incorreto ou incompleto do formuldrio de inscricdo, nem pela auséncia de
documentos ou pela inscri¢do ndo efetivada por motivos de ordem técnica, falhas de comunicagdo
ou de congestionamento de linhas de comunicag@o que impossibilitem a transferéncia dos dados.

5.8 De acordo com a Resolugao n° 12/2011 do Conselho Superior do Ifes, é vedada a participagao de
alunos matriculados em cursos de Educacdo a Distancia (EaD) do Ifes como integrantes da equipe
multidisciplinar no mesmo curso, haja vista que ambas as vinculagdes sdo incompativeis com as
rotinas operacionais do processo de cursos EaD.

5.9 Documentos para inscrigdo (obrigatérios):
Recomenda-se que os documentos elencados como obrigatérios no item 5.9 sejam enviados na
ordem estabelecidas nas alineas de ‘a’ a ‘f’.

a) Documento de identifica¢dao (com foto).

Serao considerados, para efeito de inscricdo, os seguintes documentos de

identificacdo: Carteira de Identidade, Carteira de Trabalho, Carteira Nacional de
Habilitagdo (modelo novo), carteiras expedidas pela Diretoria Geral da Policia Civil,


http://www.cefor.ifes.edu.br/
http://www.ifes.edu.br/

pelas Forgas Armadas ou pela Policia Militar, bem como as carteiras expedidas por
ordens ou conselhos que, por lei federal, sdo considerados documentos de identidade e
que contenham foto e impressao digital.

b) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de ndo constar no documento de
identificagao.

¢) Titulo de Eleitor para maiores de 18 anos de idade e comprovante da ultima votagao
OU Certidao de Quitacao Eleitoral.

d) Diploma de graduagdo ou declaragcdo e histdrico (frente e verso), emitidos pela
Institui¢do reconhecida pelo MEC.

e) Declaragdo ou Certificado de conclusdo do curso de Formagao de Tutores para EaD,
constando o periodo/horas, com carimbo do O6rgdo expedidor e assinatura do
responsavel pelo setor.
f) Declarag@o ou Certificado de atuagdo como tutor em disciplina em curso de EaD,
em ambito do Estado Espirito Santo, com carga horaria minima de 40h, constando o
periodo/horas de exercicio na atividade de tutoria, com carimbo do 6rgdo expedidor ¢
assinatura do responsavel pelo setor.

5.10 Documentos para prova de titulos:

Recomenda-se que os documentos elencados como obrigatorios no item 5.10 sejam enviados na

ordem estabelecidas nas alineas de ‘a’ a ‘g’.

Nao serdo pontuados documentos que tenham se prestado ao atendimento ao item 2 deste Edital

(Requisitos) e as alineas ‘d’, ‘e’ e ‘f” do item 5.9:
a) Certificado ou declaracdo que comprove atuacdo como tutor, em disciplinas de
cursos de Educacdo a Distancia, em ambito do Estado do Espirito Santo, a partir de
carga horaria minima de 40h, constando o periodo/horas de exercicio na atividade de
tutoria, com carimbo do 6rgdo expedidor e assinatura do responsavel pelo setor.

b) Certificado ou declaracdo que comprove atuagdo como professor, em disciplinas de
cursos de Educacdo a Distancia, em ambito do Estado do Espirito Santo, a partir de
carga horaria minima de 40h, constando o periodo/horas de exercicio na atividade de
tutoria, com carimbo do 6rgdo expedidor e assinatura do responsavel pelo setor.

c¢) Declaragdo ou certificado do curso de Formagao para Professores de EaD ofertado
pelo Cefor/Ifes, constando o periodo/horas, com carimbo do drgdo expedidor e
assinatura do responsavel pelo setor.

d) Certificado (frente e verso) e historico de Pos-graduacao Lato Sensu, obtidos em
institui¢do reconhecida pelo MEC. Caso for certificagdo ou histdrico de instituigdo
estrangeira, sera necessaria a convalidagdo pelo MEC.

e) Certificado (frente e verso) ou documento similar de Curso de Mestrado, obtido em
institui¢do reconhecida pelo MEC. Caso for certificagdo ou histdorico de instituigdo
estrangeira, sera necessaria a convalidagdo pelo MEC.

f) Certificado (frente e verso) ou documento similar de Curso de Doutorado, obtido em
institui¢do reconhecida pelo MEC. Caso for certificagdo ou historico de instituigdo
estrangeira, sera necessaria a convalidagdo pelo MEC.

g) Experiéncia comprovada em produgdo ou gestdo cultural. A comprovagdo da
experiéncia dar-se-a por meio de declaragdo de organizagdes publicas ou privadas que
atestem-na, de forma a apresentar assinatura e carimbo da organizagdo, constando
tempo de experiéncia em meses ou carteira profissional com pagina de identificacdo e
folhas que descrevam a experiéncia e respectivo tempo.

Apos realizar o preenchimento e anexado os documentos (conforme solicitado no campo
correspondente do formulario de inscri¢do), o candidato devera clicar no botdo <Enviar>, localizado
no final do formuldrio, para efetivar sua inscricdo. Apo6s clicar em <Enviar>, aparecera a seguinte
mensagem:



“Seus dados foram computados em nosso sistema. Por favor, tenha certeza de ter anexado a
documentagdo exigida pois sua inscri¢ao so sera validada caso tenha anexado a documentagao. Caso
contrario, refaga a inscri¢do com a documentagdo exigida.””.

A qualquer momento podera ser solicitada a apresentagdo dos documentos originais.

6. CLASSIFICACAO

6.1 A classificacdo dos candidatos sera apresentada em ordem decrescente de pontuagdo, levando-se
em consideragdo a soma dos pontos obtidos na prova de titulos.

6.2 Os titulos, suas pontuagdes e o limite maximo de pontos da prova de titulos estdo discriminados
no ANEXO II - FICHA DE AVALIACAO.

6.3 Apos fase de recursos, serd publicado documento com a classificagdo final dos candidatos.
6.4 Em caso de empate, o desempate dar-se-a em funcdo da:

a) maior pontuagdo na experiéncia como tutor a distancia;
b) maior pontuagdo na experi€éncia como professor a distancia;
¢) candidato com maior idade.

7.1 Cabera recurso as decisdes da prova de titulos.

7.2 Os recursos deverdo ser realizados por meio do formulério de recurso online, disponivel nas
paginas do Cefor (http://www.cefor.ifes.edu.br) e na pagina do Ifes (http://www.ifes.edu.br), no link
correspondente a este edital, respeitando os prazos previstos no cronograma deste edital.

7.3 Nesta etapa ndo sera aceito o envio de documentos. A analise dos recursos serd realizada com
base nos documentos enviados no ato da inscrigao.

7.4 O resultado dos recursos estara disponivel no link destinado a este edital, nas paginas do Cefor
(http://www.cefor.ifes.edu.br) e do Ifes (http://www.ifes.edu.br), conforme ANEXO 1 -
CRONOGRAMA, deste edital.

7.5 Em nenhuma hipdtese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos contra analise do resultado
dos recursos.

8. PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd executado pela Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento da Ciéncia e
Tecnologia - FACTO e seguem as regulamentacdes deste 6rgao.

8.2 O pagamento ao servidor na atividade de tutor se dard por bolsa, conforme Proc.
01400.218991/2016-19 (Num. Transferéncia : 687791 Ev.EsfPtres Fonte Nd Sb Ugr Pi), codigo de
elemento de despesa: 33.90.36, cujo demandante € a Secretaria de Articulacdo e Desenvolvimento
Institucional (SADI) do Ministério da Cultura com vista a implementacdo e funcionamento do
Sistema Nacional de Cultura.

8.3 Cada bolsa tera o valor de R$ 750,00 (Setecentos e cinquenta reais) mensais. Cada tutor podera

receber até 4 (quatro) bolsas, podendo ser prorrogadas, por igual periodo, a critério da Secretaria de
Cultura e Difusdo do Ifes.

8.4 O Cefor/Ifes, por meio da Coordenacdo do Curso, podera, a qualquer momento, determinar a
desvinculagdo do tutor a distancia que ndo cumprir as atividades pertinentes a fun¢do. Em caso de
desvinculacdo do tutor, pagar-se-ao somente as bolsas correspondentes aos servigos prestados.

8.5 O Tutor que tiver a desvinculagdo determinada pelo item 8.4 ndo podera participar de selecdes
futuras vinculadas ao processo N° 23147.003872/2016-36.

9. CONVOCACAO

9.1 A convocacdo sera publicada na pagina do Cefor (http://cefor.ifes.edu.br ¢ na pagina do Ifes
(http://www.ifes.edu.br), na area correspondente a este edital.

9.2 E responsabilidade do candidato acompanhar as publicagdes.
9.3 Este edital tera validade de 1 (um) ano, a contar da data de publicagdo da Classificagdo final,


http://www.ifes.edu.br/
http://cead.ifes.edu.br/

homologacdo do resultado final, na pagina do Cefor (http:/cefor.ifes.edu.br e na pagina do Ifes
(http://www.ifes.edu.br), podendo ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, a critério da
Secretaria de Cultura e Difusdo do Ifes.

10. CRONOGRAMA DO CURSO

TURMA INICIO PREVISTO TERMINO PREVISTO
TURMA 1 — primeira turma 22 QUINZENA DE 12 QUINZENA DE
ABRIL/2017 AGOSTO/2017
TURMA 2 — segunda turma 22 QUINZENA DE AGOSTO | 12 QUINZENA DE OUTUBRO

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1 Este edital esta em conformidade com o Termo de Descentralizagdo (SEI N° 0142923) celebrado pelo
Ifes e MinC, conforme descentralizagdo de crédito orgamentario, visando apoio ao “Curso de Extensdo e
Aperfeicoamento em Gestdo Publica de Cultura” (proc. 01400.218991/2016-19/ num. transferéncia: 687791)

11.2 Informagdes adicionais relacionadas a este edital serdo obtidas, exclusivamente, por envio ao e-mail
selecaoextensao.cefor@ifes.edu.br, de segunda-feira a sexta-feira. Prazo de resposta em até 48 horas.

11.3 Casos omissos serdo resolvidos pela comissao formada por representantes da FACTO, do Cefor/Ifes e da
Secretaria de Cultura e Difusdo do Ifes.

Vitéria (ES), 15 de marco de 2017.

DENIO REBELLO ARANTES
Reitor
Instituto Federal do Espirito Santo - Ifes
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ANEXO |

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

N° Evento Data

01 Publicagao do Edital 08/03/2017

02 Periodo de Inscricdo (com envio de | 13/03/2017 a 27/03/2017

documentagao)

03 Publicacdo da Lista dos Candidatos Inscritos | 29/03/2017

04 Resultado Preliminar da Prova de Titulos 07/04/2017

05 Periodo de Recurso 08/04/2017 a 10/04/2017
06 Resultado do Recurso 18/04/2017

07 Resultado Final 18/04/2017

Todas as etapas deste edital seguirdo o cronograma.

Os eventos do cronograma seriao publicados na pagina do Cefor (http://cefor.ifes.edu.br), e na pagina
do Ifes (http://www.ifes.edu.br), secio Processo Seletivo.
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ANEXO I

FICHA DE AVALIACAO

S6 serdo pontuados os documentos que excederem os ja solicitados no requisito minimo do item 2.

Natureza do Titulo

Quantidade Maxima de
Documentos

Pontuagao Maxima

1. Diploma de Curso de Doutorado

1

15

2. Diploma de Curso de Mestrado

1

14

3. Certificado de Curso de Poés-
Graduacgao Lato sensu

10

4. Certificado ou declaragcdo que
comprove atuacdo como TUTOR, em
disciplinas de cursos a distancia a partir
de 40h, em &mbito do estado do Espirito
Santo.

3 pontos por disciplina

15

5. Certificado ou declaragéo que
comprove atuagdo como PROFESSOR,
em disciplinas de cursos a distancia a
partir de 40h, em ambito do estado do
Espirito Santo.

3 pontos por disciplina

15

6. Declaragao ou certificado do curso de
Formacéo para professores de EaD
ofertado pelo Cefor/Ifes.

10

7. Declaragao ou documento que
comprove a producdo ou atuagao na
area da gestéo cultural.

3 pontos por ano ou
fragao superior a 6 meses

21

PONTUAGAO MAXIMA

100




