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EDITAL 29/2018 SELECAO DE TUTORES

O REITOR do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO
SANTO (Ifes), no uso de suas atribuigdes legais ¢ de acordo com as disposi¢des da legislagdo pertinente,
em parceria com a Universidade Aberta do Brasil (UAB), faz saber, pelo presente edital, as normas do
processo de selecdo de tutores a distdncia e tutores presenciais para atuar em cursos da modalidade a
distancia.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

A presente selegdo de tutores a distdncia e tutores presenciais sera regida pelo Edital n® 29/2018 e
executada pelo Centro de Referéncia em Formagio e em Educag@o a Distancia (Cefor) do Ifes.

2. FUNCOES

Serdo ofertadas 28 vagas para atuacdo de tutor a distancia e tutor presencial a serem distribuidas
conforme previsto no item 6 — Distribui¢do das Vagas

2.1 Tutor a Distancia — Regime de Trabalho: 20 (vinte) horas semanais.

2.2 Tutor Presencial — Regime de Trabalho: 20 (vinte) horas semanais (distribuidas de segunda a sabado,
de acordo com as necessidades dos alunos e agenda a ser definida) para atuar no polo para o qual esta se
candidatando. Se assim for requerido, o tutor presencial devera atender aos alunos também no turno
noturno, dentro de sua carga horaria.

3. REQUISITOS

Para participar deste Edital o candidato devera atender aos seguintes requisitos:
3.1 Possuir computador com acesso a internet;

3.2 Ter habilidade com computador;

3.3 Possuir graduag@o completa em Pedagogia;

3.4 Atender os requisitos do sistema UAB (Portaria 183 de 21 de outubro de 2016), possuir um ano de
experiéncia em magistério.

3.5 Possuir o curso de Formacao de Tutores para EaD, com carga horaria de 100 horas, ofertado pelo
Cefor/Ifes, a partir do segundo semestre de 2010 OU realizar o curso a ser ofertado por esse processo
seletivo previsto conforme Cronograma ANEXO I.

3.6 Ler atentamente o edital.

4. MATRIZ CURRICULAR E CARGA HORARIA

DISCIPLINAS CH




Ambiente Virtual de Aprendizagem 40h

Fundamentos Pedagégicos da Tutoria 40h
Tecnologias da informagao e Comunicagao (TICs) 20h
Total da carga horaria 100h

-Ambiente Virtual de Aprendizagem

Defini¢do de ambiente virtual de aprendizagem. Principais recursos: questionario, forum, tarefa,
glossario, chat, licdes e outros. Visdao de aluno e de tutor nao editor.

-Fundamentos Pedagdgicos da Tutoria

Equipe Multidisciplinar na Educagdo a Distdncia. A importancia da tutoria na EaD. Competéncias
necessarias aos tutores (presenciais, a distancia e de laboratorio). Fundamentos da Aprendizagem.
Processo de comunicacdo. Afetividade na aprendizagem. Principios pedagogicos da tutoria. A
potencializagdo da autonomia por meio de pressupostos socio construtivistas. Didatica e tutoria.
Motivacao para a aprendizagem. Estilos de aprendizagem.

Tecnologias da Informacao e Comunicacio (TICs)

Definigdes gerais. Comunicagao sincrona e assincrona. Principais TICs. Importancia das TICs na EaD.

5. CRONOGRAMA

5.1 Todas as etapas desse processo seletivo estdo previstas para ocorrer conforme o ANEXO I —
CRONOGRAMA.

5.2 O curso de formagao a ser ofertado sera realizado integralmente em ambiente virtual (totalizando 100
horas).

6. DISTRIBUICAO DAS VAGAS

Serdo 28 vagas distribuidas da seguinte forma:

DISTRIBUICAO DAS VAGAS

Tutor a distancia 23 vagas

Tutor presencial com atuagao no campus Vitéria 02 vagas
Tutor presencial com atuagao no campus Pinheiro 01 vaga
Tutor presencial com atuagao no campus Sao Mateus 01 vaga
Tutor presencial com atuagdo no campus Piima 01 vaga

7. DESCRICAO DAS ATIVIDADES
7.1 Tutor a distancia

Cada tutor a distancia acompanhara até 50 (cinquenta) alunos por disciplina e devera ser responsavel por
esclarecer duvidas dos alunos em até, no maximo, 24 horas apds essas serem postadas, exceto aos
sabados a partir das 13h, aos domingos e feriados nacionais.

Nas suas atividades, o tutor a distdncia deve: recorrer ao professor formador caso tenha dificuldade em
solucionar duvidas enviadas por alunos; corrigir todas as atividades enviadas pelo Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA); auxiliar na corre¢do de exercicios, trabalhos e provas escritas; acompanhar o
desempenho dos alunos, buscando incentiva-los no desenvolvimento das tarefas, interagindo pelo
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA); interagir com o coordenador de tutoria, com o professor
formador e com os tutores presenciais; participar de reunides previamente agendadas, presenciais ou nao,
com o Coordenador de Tutoria, o Professor Formador e a Coordenacdo do Curso (as reunides poderdo



ocorrer nos campi do Ifes); participar dos encontros de capacitacdo que ocorrerdo em locais ¢ datas
previamente informadas (o custo do deslocamento para encontros presenciais, reunides e correcoes de
provas ¢ de responsabilidade do tutor).

7.2 Tutor presencial

Cada tutor presencial acompanhara até 50 (cinquenta) alunos no polo de atuacdo, observando sua
frequéncia nas atividades presenciais e mantendo contato com aqueles que ndo comparecerem ao polo.

Nas suas atividades, o tutor presencial deve: realizar as atividades previstas no planejamento da tutoria
presencial; acompanhar o desempenho dos alunos, buscando incentiva-los a cumprir, dentro dos prazos,
as atividades propostas, gerando a menor taxa de evasdo possivel para o curso; acompanhar e fazer a
correcdo das atividades presenciais solicitadas aos alunos pelo professor formador, a critério do professor
e dentro do seu horario combinado; interagir frequentemente com o professor formador, o pedagogo, o
coordenador de tutoria e os tutores a distincia; ser responsavel pelos encontros presenciais obrigatorios
no polo, podendo recorrer ao professor formador ou tutor a distancia caso tenha dificuldade em solucionar
davidas dos alunos; dar suporte e coordenar o desenvolvimento das atividades praticas no laboratério do
polo de apoio presencial; elaborar relatérios de acompanhamento da aprendizagem, cujo modelo sera
fornecido pelo professor da disciplina e/ou o coordenador de tutoria; aplicar as avaliagdes presenciais,
primando pela lisura do processo; participar de reunides previamente agendadas por professores
formadores, pedagogo, coordenagdo de tutoria, coordenacdo do curso, coordenacdo de polo e encontros
de capacitagdo realizados pelo Cefor/Ifes (o custo do deslocamento para encontros presenciais, reunides e
corregoes de provas € de responsabilidade do tutor).

8. INSCRICAO

8.1 Para realizar a inscricdo o candidato devera estar de acordo com o edital e atender as exigéncias e
requisitos preconizados por este.

8.2 O candidato fara sua inscrigdo pelo link disponibilizado na pagina do Cefor <http://cefor.ifes.edu.br>
ou pagina do Ifes <http://www.ifes.edu.br> no link correspondente ao presente Curso.

8.3 Devera ser gerado um unico arquivo (.pdf), com tamanho maximo de 7 Megabytes, que sera anexado
no campo indicado no formuldrio de inscricdo. Neste arquivo (.pdf) deverd conter os seguintes
documentos (listados nos itens 8.3.1 e 8.3.2) digitalizados sem rasuras ou adulteragdes, com imagem
nitida e sem cortes:

8.3.1 Documentos Bdsicos

a) Documento de Identificagdo (frente e verso). Serdo considerados, para efeito de inscri¢do, os seguintes
documentos de identificagdo: Carteira de Identidade, Carteira de Trabalho, Carteira Nacional de
Habilitagdo (modelo novo), carteiras expedidas pela Diretoria-geral da Policia Civil, pelas Forgas
Armadas ou pela Policia Militar, bem como as carteiras expedidas por ordens ou conselhos que, por lei
federal, sdo consideradas documentos de identidade e que contenham foto e impressdo digital. (Exceto
para servidores do Ifes)

b) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF (Exceto para servidores do Ifes)

¢) Titulo de Eleitor para maiores de 18 anos de idade (Exceto para servidores do Ifes)

d) Comprovante de quitacdo com as obrigagdes eleitorais (Exceto para servidores do Ifes)
e) Certiddo de Nascimento ou Casamento (Exceto para servidores do Ifes)

f) Diploma de Graduacdo (frente e verso) de Pedagogia OU declaracdo de curso de graduagdo de
Pedagogia e historico, emitidos por Institui¢do reconhecida pelo MEC (frente e verso). (Para todos os
candidatos)

g) Certidao de alistamento militar, no caso de candidatos do sexo masculino, maiores de 17 (dezessete)
anos OU Certificado de Reservista, Dispensa ou Isenc¢do, no caso de candidatos do sexo masculino,
maiores de 18 (dezoito) anos, OU no caso de candidato militar, documento que comprove ser militar da
ativa (Exceto para servidores do Ifes)

h) 01 (uma) fotografia 3x4 de frente, recente e colorida. (Para todos os candidatos que ndo possuem o
curso de formagdo de tutores)

1) Requerimento de Matricula (ANEXO II) devidamente preenchido e assinado (Para todos os candidatos
que ndo possuem o curso de formacgdo de tutores)

j) Termo de Cessdo de Imagem e Voz Para Fins Educacionais, (ANEXO III), devidamente preenchido e


http://cefor.ifes.edu.br/
http://www.ifes.edu.br/

assinado (Para todos os candidatos que ndo possuem o curso de formagdo de tutores)

k) Declara¢do que comprove atuagdo como professor do ensino basico ou superior da rede publica ou
privada de ensino, constando o periodo do exercicio na atividade de docéncia, com carimbo do o6rgdo
expedidor e assinatura do responsavel pelo setor. Deve-se comprovar atividades de ensino. Bolsistas com
fungoes tais como “professor pesquisador”, “professor orientador” ndo serdo consideradas como
comprovagdo de atuagdo em atividade de ensino. (Para todos os candidatos)

1) Exclusivamente para servidores do Ifes: contracheque atualizado (emissdo nao superior a um més) OU
declaracdo emitida pelo setor de gestdo de pessoas do campus ao qual esta vinculado (emissdo ndo
superior a um meés)

8.3.2 Documentos para Andlise de Titulos

m) Certificado de P6s-Graduagao Stricto Sensu, em qualquer area, obtido em institui¢do reconhecida pelo
MEC (frente e verso, completo, legivel e sem rasuras)

n) Certificado de P6s-Graduagdo Lato Sensu, em qualquer area, obtido em instituicdo reconhecida pelo
MEC (frente e verso, completo, legivel e sem rasuras)

0) Certificado do “Curso de Formagdo de Tutores para EaD”, com carga horaria de 100 horas, ofertado
pelo Cefor/Ifes, a partir do segundo semestre de 2010. A apresentacdo desse documento seguira o
disposto no item 11, deste edital

p) Certificado ou declaracdo que comprove atuagdo como tutor a distdncia ou presencial, conforme vaga
pleiteada do ensino basico ou superior da rede publica ou privada de ensino, constando o periodo de
exercicio na atividade de tutoria (em meses), com carimbo do 6rgdo expedidor e assinatura do
responsavel pelo setor. Nao sera pontuado mais de uma declaragdo para o mesmo periodo de atuagao, se o
candidato apresentar dois ou mais documentos que comprove a atuacdo como tutor no mesmo periodo
recebera apenas a pontuagdo referente a uma declaragio.

Observacao: Para fins de pontuacao so6 sera considerada a experiéncia referente a vaga pleiteada, ou seja,
para candidatos a vaga de tutor a distancia o candidato deve comprovar a experiéncia como tutor a
distancia e para candidatos a vaga de tutor presencial o candidato deve comprovar a experiéncia como
tutor presencial. Ndo sera computada pontuagdo em experiéncia de tutor a distdncia para aqueles
candidatos a vaga de tutor presencial e vice-versa.

8.4 O periodo da inscri¢do estd definido no cronograma contido no ANEXO I - CRONOGRAMA. Todos
os eventos contidos neste cronograma serdo publicados na pagina do Cefor (http://www.cefor.ifes.edu.br)
e na pagina do Ifes (http://www.ifes.edu.br).

8.5 A inscricdo do candidato sera indeferida se for constatada alguma irregularidade em sua
documentagdo, bem como o ndo cumprimento das exigéncias do edital.

8.6 Sera aceita somente 1 (uma) inscrigdo por candidato para este edital. Em caso de haver duplicidade no
preenchimento do formulario, sera considerada apenas a tltima inscri¢do que deve ter seu preenchimento
completo para ser validada (preencher todos os campos e anexar os documentos).

8.7 O candidato que participar desta selecdo automaticamente certifica serem verdadeiras as informagdes
contidas na inscri¢do, bem como o reconhecimento e o cumprimento dos requisitos de autenticidade dos
documentos. O preenchimento incorreto ou incompleto do formulario de inscricdo acarretarda no
indeferimento da inscri¢do do candidato.

8.8 A inscricdo implica reconhecimento e aceitacdo, pelo candidato, das condicdes totais previstas neste
Edital e seus Anexos.

8.9 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo e correto preenchimento dos dados
no formulario de inscrigdo.

8.10 O Cefor/Ifes ndo se responsabilizard por eventuais prejuizos causados pelo preenchimento incorreto
dos dados da inscrigdo, nem pela inscri¢gdo ndo efetivada por motivos de ordem técnica, de falhas de
comunica¢do ou de congestionamento de linhas de comunicagdo, que impossibilitem a transferéncia dos
dados.

8.11 De acordo com a Resolugdo n® 12/2011 do Conselho Superior do Ifes, ¢ vedada a participagdo de
alunos matriculados em cursos de Educacdo a Distincia (EaD) do Ifes como integrantes da equipe
multidisciplinar do mesmo curso, haja vista que ambas as vinculagdes sdo incompativeis com as rotinas
operacionais do processo de cursos EaD.

8.12 Apo6s realizar o preenchimento e anexado os documentos (conforme solicitado no campo
correspondente do formulario de inscri¢do), o candidato deveré clicar no botdo <Enviar>, localizado no



final do formulario, para efetivar sua inscricao.

8.13 Apos clicar em <Enviar>, aparecerd a seguinte mensagem: "Formulario enviado, no entanto ¢ de
responsabilidade do candidato o conteudo da documentagdo exigida no certame conforme item 8.10 do
edital”.

8.14 As inscrigdes com dados incompletos e ou sem os arquivos anexados corretamente serdo indeferidas,
sem possibilidade de recursos.

8.15 Nao serdo aceitos documentos “cortados” e/ou com a digitalizagdo inadequada.

8.16 Em hipotese alguma sera aceita apresentagdo dos documentos para fins de inscrigdo via e-mail.

9.SELECAO

O processo seletivo sera realizado em unica etapa composta por Prova de Titulos (eliminatoria e
classificatoria).

10. PROVA DE TITULOS

10.1 Para a prova de titulos, o candidato devera observar o ANEXO IV — FICHA DE AVALIACAO para
consultar a pontuagdo de cada documento apresentado.

10.1.1 Devera ser gerado um unico arquivo (.pdf), no tamanho méaximo de 7 Mb, a ser anexado no campo
indicado no formulario de inscri¢dao online.

10.2 Os titulos, suas pontuagdes ¢ o limite maximo de pontos estdo discriminados no ANEXO IV —
FICHA DE AVALIACAO.

10.3 Em caso de empate na pontuacdo final da Prova de Titulos entre os candidatos, o desempate se dara
da seguinte forma:

a) maior experiéncia na tutoria;
b) maior titulagdo;
¢) candidato mais idoso.

10.4 A classificacdo sera apresentada em ordem decrescente de pontuacao.

10.5 O resultado da etapa da Prova de Titulos seguirda o cronograma contido no ANEXO I —
CRONOGRAMA deste edital e estara disponivel na pagina do Ifes (http://www.ifes.edu.br) e na pagina
do Cefor (http://www.cefor.ifes.edu.br), no sitio correspondente a este edital.

11. RECURSOS
11.1 Cabera recurso somente quanto ao resultado preliminar.

11.2 Os recursos deverdo ser realizados por meio do formulario de recurso online, disponivel nas paginas
do Cefor (http://www.cefor.ifes.edu.br) e na pagina do Ifes (http://www.ifes.edu.br), no sitio
correspondente a este edital, respeitando os prazos previstos no cronograma deste edital. Em hipdtese
alguma serdo aceitas solicitagdes de recursos enviados via e-mail.

11.3 Nesta etapa ndo serd aceito o envio de documentos. A analise dos recursos sera feita com base nos
documentos enviados no ato da inscricéo.

11.4 O resultado dos recursos estara disponivel no link destinado a este edital, nas paginas do Cefor
(http://'www.cefor.ifes.edu.br) e do Ifes (http://www.ifes.edu.br), conforme ANEXO 1 -
CRONOGRAMA, deste edital.

11.5 Em nenhuma hipétese os candidatos poderao solicitar a reanalise dos recursos.

10. CLASSIFICACAO FINAL

10.1 A classificag@o final dos candidatos, apds fase de recurso, sera apresentada em ordem decrescente



das pontuagdes obtidas na prova de titulos, conforme ANEXO I - CRONOGRAMA, seguindo as mesmas
regras do item 8.3.2, no link destinado a este edital, nas paginas do Cefor (http://www.cefor.ifes.edu.br) e
do Ifes (http://www.ifes.edu.br).

10.2 A homologagao do resultado final sera divulgada conforme ANEXO [ — CRONOGRAMA.

11. CURSO FORMACAO DE TUTORES PARA EaD

11.1 Estara dispensado do Curso de Formacdo de Tutores o candidato que enviar, junto com a
documentagdo descrita no item 6.2, o certificado de conclusdo do Curso de Formacao de Tutores para
EaD COM CARGA HORARIA DE 100 (CEM) HORAS, ofertado pelo Cefor/Ifes, a partir do segundo
semestre de 2010.

11.1.1 Aos candidatos selecionados que ndo apresentaram o certificado de conclusdo do curso, ¢
obrigatério realizar o Curso de Formacao de Tutores para a EaD, que serd oferecido, a distancia, pelo
Cefor/Ifes, conforme ANEXO I - CRONOGRAMA.

11.2 O candidato que ndo possui o curso de Formagao de Tutores para EaD com carga horéria de 100
horas ofertado pelo Cefor/Ifes a partir do segundo semestre de 2010, devera inserir no arquivo Unico
(.pdf), no tamanho maximo de 7 Mb, no ato da sua inscri¢gdo o requerimento de matricula conforme a
alinea “i” do item 8.3.1 do edital.

12. MATRICULA NO CURSO
12.1 Consideragdes sobre a matricula:

a) sera realizada a matricula no curso para os candidatos que ndo possuem o curso de Formagdo de
Tutores para EaD com carga horaria de 100 horas ofertado pelo Cefor/Ifes a partir do segundo semestre
de 2010.

b) Toda documentacdo apresentada na inscricdo ¢ necessaria para realizar a matricula do aluno pelo
Sistema Académico do Cefor/Ifes. Ndo sendo necessario o comparecimento do selecionado no Cefor para
efetiva¢do da matricula.

c) So sera aceita a matricula se a documentacéo estiver completa e legivel.

d) Serd cancelada a matricula do candidato que utilizar documentagdo falsa e/ou adulterada para
inscrigdo/matricula, tendo ainda que responder legalmente.

e) As matriculas ndo aceitas pelo Ifes estardo automaticamente e definitivamente canceladas.

13. ACESSO AO CURSO

13.1 Os dados de acesso ao curso (login e senha) serdo enviados ao candidato matriculado para o e-mail
informado pelo candidato no Requerimento de Matricula (ANEXO III)

13.2 E de total responsabilidade do aluno acompanhar seu e-mail e verificar também sua caixa de Spam.
Caso nao identifique o e-mail com os dados de acesso até 1 (um) dia antes da data de inicio do curso,
devera entrar em contato com a coordenadoria do curso, através do e-mail:

coordenacaouab.ifes@gmail.com

13.3 De posse do login e senha, identificando qualquer problema no acesso a sala virtual do curso, o
aluno devera entrar em contato com a coordenadoria do curso, através do e-mail:

coordenacaouab.ifes@gmail.com

14. CERTIFICADO
14.1 Somente tera direito ao certificado o aluno que obtiver o minimo de 60 pontos.

14.2 O link para a emissdo do certificado serd enviado para o participante por e-mail. O prazo para
emissao do certificado sera de até 60 dias apo6s a conclusdo do curso.

15. VINCULACAO A UAB

15.1 O candidato que nd3o for aprovado no curso de Formagdo de Tutores sera desclassificado,



concedendo a vinculagdo ao proximo classificado. Nao havera oportunidade de repetir o curso por este
processo de selecao.

15.2 O candidato deve atender os requisitos do sistema UAB (Portaria 183 de 21 de outubro de 2016),
possuindo formagdo de nivel superior e experi€ncia minima de 1 (um) ano no magistério do ensino basico
ou superior, devendo ser comprovada no ato das inscrigdes conforme a alinea “k” do item 8.3.1.

16. CONVOCACAO

16.1 Cabe ao coordenador do curso no qual o candidato se inscreveu realizar a convocagao, respeitando a
ordem da classificagdo final de acordo com a demanda do respectivo curso.

16.2 A convocagdo sera publicada na pagina do Cefor (http://cefor.ifes.edu.br) e na pagina do Ifes
(http://www.ifes.edu.br), na area correspondente a este edital.

163 E responsabilidade do candidato acompanhar as publicagdes na pagina do Cefor
(http://www.cefor.ifes.edu.br) e na pagina do Ifes (http://www.ifes.edu.br), na area correspondente a este
edital.

16.4 O candidato a ser vinculado & UAB devera preencher e assinar a Ficha de Cadastramento/Termo de
Compromisso do Bolsista, a ser disponibilizada no momento oportuno. E dever do candidato preencher e
entregar toda documentacao necessaria para registro e cadastro.

16.5 Os candidatos selecionados receberdo bolsa da CAPES, no valor mensal de R$765,00 (setecentos e
sessenta e cinco reais).

16.6 O Instituto Federal do Espirito Santo ndo se responsabiliza por bolsistas em situagdo de acimulo que
nao sigam as determinagdes da Lei n° 11.273, de 06/02/2006, e da Lei n° 11.502, de 11/07/2007. Em caso
de descumprimento das leis, os proprios bolsistas deverdao responder pelos seus atos, inclusive no que se
refere a devolugdo total de bolsas recebidas durante o periodo de acumulo e desvinculo de todas as
instituigOes as quais estejam associados, se assim for decidido pela instancia julgadora.

17. DO PRAZO DE VALIDADE DO EDITAL

17.1 Este edital tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data de publicagdo da homologagdo do
resultado final na pagina do Cefor (http://www.cefor.ifes.edu.br) e na pagina do Ifes
(http://www.ifes.edu.br), na area correspondente a este edital, podendo ser prorrogado uma tnica vez, por
igual periodo, conforme inciso III, artigo 37 da CF/88.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1 Este edital ¢ regido conforme o cronograma, devendo o candidato atender aos prazos e exigéncias,
sob pena de desclassificagao.

18.2 O Cefor/Ifes, por meio da Coordenagdo da UAB, poderd, a qualquer momento, determinar o
cancelamento da bolsa e a desvinculagdo do tutor a distdncia ou tutor presencial que ndo cumprir as
atividades descritas no item 5 deste Edital, a partir da solicitagdo do coordenador do curso.

18.3 Informagdes adicionais relacionadas a este edital serdo obtidas, exclusivamente, pelo e-mail
selecao.cefor@ifes.edu.br As respostas aos e-mails serdo enviadas de segunda-feira a sexta-feira, no
horario de 8h as 12h.

18.4 Informacdes sobre o curso e demais informagdes deverdo ser encaminhadas para o e-mail:

coordenacaouab.ifes@gmail.com

Vitéria (ES), 07 de margo de 2018.

Jadir Jose Pella
Reitor
Instituto Federal do Espirito Santo — Ifes
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