
1. Acesse o link https://suporte.ifes.edu.br/ 

2. Acesse o sistema de suporte da Administração.

https://suporte.ifes.edu.br/


3. Faça login, com seu SIAPE e senha.

4. Acesse a aba “Reservas” do painel.



5. Selecione a sala que deseja reservar.



6. Selecione ano, mês e dia da reserva.



7. Insira o horário de início da reserva e sua duração.

8. Em comentários, especifique a atividade para a qual está realizando a reserva, a quantidade de participantes, e a estrutura necessária 
(projetores, computadores, água, café, etc.)



9. Verifique se a reserva consta em seu nome no calendário vinculado ao espaço reservado.

10. No dia e horário reservados, a chave para acesso deverá ser retirada, na portaria central da Reitoria, mediante assinatura em livro de 
ocorrências, do servidor responsável pela reserva.


