1. Acesse o link https://suporte.ifes.edu.br/

2. Acesse o sistema de suporte da Administragao.
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3. Facga login, com seu SIAPE e senha.

4. Acesse a aba “Reservas” do painel.

* | Campus Reitoria [estrutura de arvore)|

Processando (afribuido)
Processando (planejado)
Pendente

Solucionado

Fechado

Excluido

EEEEE vior Loyola PrestS Geral E-mail Diretoria de Adm (4- 0)
EEEE vior Loyola Prest® Geral Falha no Sistema (2 0)
Viter Loyola Prest & Geral Aviso Recebimento Requisigbes (0 - 0)
P vior Loyola Prest® Geral Erro - Criagio de Processo (1- 0)

ID: 58369 Vitor Loyola Prest & Geral Espaco e-mail (2-0)




5. Selecione a sala que deseja reservar.

Home> @ * | Campus Reitoria (estrutura de arvore)

Reserva Encontrar um item livre em um periodo especifico

Dispositivo - Sala Multiuso Entidade raiz > Campus Reitoria




6. Selecione ano, més e dia da reserva.
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[Mostrar tudo
4 Julho 2019
1 2 B 4 B 6 T
3] 3] 3] 2] ] 3] ]
Dezembro
2019 9 10 " 12 13 14
D 3] 3] 3] ] = 3] =
15 16 17 18 19 &0 2
N N ) ® v N v
Setembro
22 23 24 25 26 27 28
Novembro
Dezembro 2] & 3} 3] 1] 3] 3]
2020
30 3
3] &
Julho




7. Insira o horario de inicio da reserva e sua duragao.

8. Em comentdrios, especifique a atividade para a qual esta realizando a reserva, a quantidade de participantes, e a estrutura necessaria
(projetores, computadores, dgua, café, etc.)
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9. Verifique se a reserva consta em seu nome no calendario vinculado ao espaco reservado.

as Preferéncias Ajuda Sair {Vitor Loyola Prest)
H Home | Cria um chamade | Chamados Reservas
Home> P o Campus Reitoria (estrutura de arvore)

570 Dispositivo - Sala Multiuso

Mostrar tudo

4 Julho 2019 =

2018 Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado Domingo
Julho
1 2 3 4 5 6 7
Agosto
LSl 3| Lol 3| 3| LS Lol
Setembro s w2 e =l =l s e
Qutubro
Novembro
Dezembro
2019 8 9 10 1 12 13 14
Janeiro 3] ol 3| 3] 3] 3] 3|
Fevereiro
Marco
Abril
Maio 15 16 17 18 19 20 21
-m’““'“’ L3 L3 L3 L3 L3 3 L3
Agosto
Setembro
Qutubro
22 23 24 25 26 27 28
Novembro
L3 L3l m g fig [L3] m
Dezembro - - — il il - —
2020
Janeiro
Fevereiro
Marco 29 30 kAl
Abril I E I
Maio
09:00-13:00
Junho Vitor Loyola Prest
Julho

GLFI 0.35.4 Copyright () 2003-2018 by the INDEFNET Development Team.

10. No dia e hordario reservados, a chave para acesso devera ser retirada, na portaria central da Reitoria, mediante assinatura em livro de
ocorréncias, do servidor responsavel pela reserva.



