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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

REITORIA
Av. Rio Branco, 50 - Santa Lucia, 29056-255, VITORIA, ES
2733577500

ORIENTACAO NORMATIVA N° 1/2019 - REI-CSDP (11.02.37.12.01.09)

N° do Protocolo: 23147.003484/2019-06

Vitoria-ES, 12 de julho de 2019 .

Dispée sobre a aceitagao tempordria de documentagao proviséria para fins de concessao de Incentivo
a Qualificagcao e Retribuicdo por Titulagao.

O DIRETOR DE GESTAO DE PESSOAS, JUNTAMENTE COM A COORDENADORA DE SELECAO E

DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS E COM A CONCORDANCIA DO PRO-REITOR DE

DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL no uso de suas atribuicdes que lhes conferem, e considerando o

disposto no OFICIO-CIRCULAR N° 39/2019/GAB/SAA/SAA-MEC, resolvem:

Art. 1° A aceitagdo temporaria de titulos de cursos de educagdo formal de todos os niveis de ensino

outorgados por instituicdes nacionais de ensino a servidores docentes e técnico-administrativos em educagao

efetivos desta Instituicdo far-se-a de acordo com esta Orientagdo Normativa.

Art. 2° O servidor ao requerer o Incentivo a Qualificagdo (IQ) ou a Retribuigdo por Titulagdo (RT) devera

instruir o processo com os seguintes documentos:

|. Copia do histérico escolar do referido curso;

Il. Documento formal expedido pela instituicdo de ensino responsavel, que declare expressamente a

concluséo efetiva do curso reconhecido pelo MEC, a aprovagao do interessado e a inexisténcia de qualquer

pendéncia para a aquisi¢ao da titulagao.

11l. Comprovante de inicio de expedicéao e registro do respectivo certificado (apenas no caso de pos-graduagao

lato sensu) ou diploma emitido pela instituigdo de ensino responsavel.

IV. Termo de compromisso e responsabilidade (anexo desta Orientagao Normativa);

V. Requerimento conforme modelo padronizado no ambito do Ifes.

Art. 3° O processo devera ser encaminhado & Area de Gestdo de Pessoas da unidade para andlise da

solicitagao.

Art. 4° O Incentivo a Qualificagao sera devido ao servidor apds a publicagdo do ato de concessao, com efeitos

financeiros retroativos a partir da data do protocolo de requerimento, assim como a Retribuigéo por Titulagao,

que também tera efeitos financeiros a partir da data do protocolo de requerimento. Em ambos os casos, desde

que todas as outras condi¢des para a concessao sejam atendidas.

Art. 5° O prazo para a aceitagdo temporaria de documentagéo de que trata esta Orientagdo Normativa sera de

6 (seis) meses, a partir da concesséo.

§1° O interessado devera, no prazo estabelecido no caput deste artigo, providenciar cépia do diploma ou

certificado (apenas no caso de pés-graduagéo lato sensu), expedido pela instituicdo de ensino.

§2° Em casos excepcionais, desde que justificados pelo servidor e mediante apresentacédo de justificativa e

declaragdo da instituigdo de ensino, e apds parecer da Area de Gestdo de Pessoas da unidade, o prazo

previsto no caput podera ser renovado por igual periodo, uma Unica vez.

Art. 6° Os prazos a que se refere o Art. 5° serdo controlados pela Area de Gestao de Pessoas da unidade e

pelo servidor requerente.

§1° O lancamento provisoério da concessao sera realizado via movimentagéo financeira com o prazo de 6

meses, conforme previsto no Art. 5°.

§2° O langamento permanente via SIAPENET sera feito apenas apos a entrega da documentagao definitiva

que motivou a concesséo.

Art. 7° A aceitagdo em carater provisério implica que o interessado apresente a Area de Gestdo de Pessoas

da unidade o diploma ou certificado (apenas no caso de pds-graduagao lato sensu) homologado, dentro da

data limite, sob pena de suspensdo automatica do pagamento da concessdo, bem como, devolugdo das

vantagens pecunidrias no caso de descumprimento.

Art. 8° A qualquer tempo, no decorrer do processo, a Area de Gestdo de Pessoas da unidade podera contatar

a Coordenadoria de Selecdo e Desenvolvimento de Pessoas da Reitoria, responsavel por acompanhar e
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orientar sobre o cumprimento da legislagéo e dos procedimentos relativos as concessoes.
Art. 9° Os efeitos da presente Orientagdo Normativa se dardo para os processos abertos a partir do dia 28 de

junho de 2019.
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