RECESSO DE FINAL DE ANO - 2019
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Selecione um periodo de recesso desejado. Apds o cadastro sera necessdria autorizeclo por parte da chefia imediata, As horas a compensar deverdo ser
compensadas posteriormente durente ¢ periode de compensaclio.

Caso 0 saldo de horas autorizadas seja negativo, o valor de crédito serd 2ero,
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Servidor:
Jornada de Trabalho: 40 horas semanals
Ricesso: # | -- SELECIONE -- =

Periodo de Recesso: » | -- SELECIONE -- ¥

OBSERVACOES

cadastrar | Cancelar

® Campos de preenchimento obrigatério.

Partal do Servidor

Para a utilizagdo do banco de horas acumulado, o servidor deve deixar selecionada a opgao “Utilizar
o saldo de horas vigente para abatimento do débito a ser compensado.”
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Seleclone um periodo de recesso desejado. Apds o cadestro serd necessdria autorizaclo por parte da chefia Imediata. As horas a compensar deverdo ser
compensadas posteriormente durante o periodo de compensacao.

Caso o 5aldo de horas autorizadas seja negativa, © valor de crédito serd zero.
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servidor: [

Jomada de Trabalho: 40 horas semanals
Recesso: w| 2019 B

Periodo de Recesso: & De 30/12/2019 a 03/01/2020 (5 dias) v
Carga Horaria do Periodo: 32:00
# ytilizar o salde de horas vigente para abatimento do débito a ser compensado.
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SALDOS DE HORAS UTILIZADOS

més do Crédite de Horas Saldo Total Horas Disponiveis Horas Utilizadas Saldo Restante Disponivel
L2019 44:05 07:34 07:34 0000
Total de Horas Utilizadas: 07:34

Derinicho po PEriono oe COMPENSACAD
Tempo Pendente de Compensacdo: 24:26
Inicio da Compensacio: 25/098/2019 Término da Compensagio: 23/05/2020
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Para a ndo utilizacdo, o servidor deve desmarcar a selecdao da opgao “Utilizar o saldo de horas
vigente para abatimento do débito a ser compensado.”
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Selecione um perfodo de recesse desejado. Apds o cadastro serd necessdria autorizacdo por parte da chefia Imediata. As horas a compensar deverdo ser
compensadas posterigrmente durante o perfodo de compensac3o,

Caso o saldo de horas autorizadas seja negative. o valor de orédito serd zero.

ITACAO Do PERIODO DE RECESSO

Servidor:
Jormnada de Trabalho: 40 horas semanals
Recesso: # 2019 .

Periodo de Recesso: # De 30/12/2019 a 03/01/2020 (S dias) ¥
Carga Horaria do Periodo: 32:00
Utilizar o saldo de horas vigente para abatimento do débito a ser compensado,

DeFinIicAo Do PErioDo o COMPENSACAD
Tempo Pendente de Compensacdo: 32:00
Iniclo da Compensacio: 25/09/201% Término da Compensacio: 25/05/2020
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w Campes de preenchimento obrigatdrio.

AUTORIZACAO DO PERIODO DE RECESSO PELA CHEFIA
Gestor de Ponto est4 habilitado a homologar

Menu servidor > Chefia de unidade > Homologacao de Ponto Eletronico > Homologar Solicitagdes
de Periodo de Recesso
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Selecionar o ano de referéncia: 2019
Clicar em autorizar de acordo com a legenda.
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PorTAL DO SERVIDOR > HoMoOLOGAGAO DE SoLIiciTAGOES DE PERioDOS DE RECESSO

¥ Ano de Referéncia: 2019

[ servidor: [ |
I Unidade: \ |
] Status: SELECIONE ¥

Cancelar

@: Autorizar @ Negar % Visualizar Detalhes

LISTAGEM DE SOLICITACOES ENVIADAS PARA HoMoLOGACADO DE PERioDOS DE RECESSO

Servidor Unidade Anoﬂde_ Periodo de Recesso Status
Referéncia
2019 30/12/2019 a 03/01/2020 ENVIADA 4, @ @
2019 23/12/2019 a 27/12/2019 ENVIADA 4, @ 8
I::> 2019 30/12/2019 a 03/01/2020 ENVIADA @ 0

\: Visualizar Detalhes 9J: Remover/Cancelar Solicitacdo

LISTAGEM DE SOLICITACOES DE PERfoDOS DE RECESS0 AUTORIZADAS
Servidor Unidade G ar

P Periodo de Recesso Status
Referéncia
e _ 2019 23/12/2019 a 27/12/2019 AUTORIZADA 4, &
_ | 2019 23/12/2019 a 27/12/2019 AUTORIZADA 4, &f

Nenhum registro com o status NEGADO foi encontrado com os critérios de busca utilizados.
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Autorizar
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Servidor: I
Status: ENVIADA
Ano de Referéncia: 2019
Periodo do Recesso: De 30/12/2019 a 03/01/2020 (5 dias)
Carga Horaria do Periodo: 32:00
Observacgdes:
CrRepiTo DE HorAs UTILIZADOS
Més do Credito de Horas

Saldo Total Horas Utilizadas
JUL/2019 44:05 07:34
Total de Horas Utilizadas: 07:34

DEFINICAO Do PEriopo DE COMPENSAGAO
Tempo Pendente de Compensacdo: 24:26

Inicio da Compensacdo: 25/09/2019 Término da Compensacdo: 29/05/2020

JUSTIFICATIVA

Autorizar || Cancelar
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A solicitacdo deixa de constar na lista de “enviados™ e passa a constar na lista de “autorizados”

@: Autorizar Q: Negar 41 Visualizar Detalhes

LISTAGEM DE SOLICITAGOES ENVIADAS PARA HOMOLOGAGAO DE PERiODOS DE RECESSO

Servidor Unidade L de_ Periodo de Recesso Status
Referéncia

“41 Visualizar Detalhes -?1: Remover/Cancelar Solicitacdo

ENVIADA 4, @ ©

23/12/2019 a 27/12/2019 ENVIADA 4, © ©

LISTAGEM DE SOLICITAGOES DE PERfODOS DE RECESS0 AUTORIZADAS

Servidor Unidade LD de_ Periodo de Recesso Status
Referéncia

s _ 2019 23/12/2018 a 27/12/2019 AUTORIZADA 4 &

s 2019 23/12/2019 a 27/12/2019 AUTORIZADA 4 &f
= ——

30/12/2019 a 03/01/2020 AUTORIZADA -_UJ

Nenhum registro com o status NEGADO foi encontrado com os critérios de busca utilizados.
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