
RECESSO DE FINAL DE ANO - 2019

Menu Servidor > Solicitações > Período de Recesso > Cadastrar

Escolher o ano (2019) e o período.

Para a utilização do banco de horas acumulado, o servidor deve deixar selecionada a opção “Utilizar
o saldo de horas vigente para abatimento do débito a ser compensado.”



Para a não utilização, o servidor deve desmarcar a seleção da opção “Utilizar o saldo de horas 
vigente para abatimento do débito a ser compensado.”

AUTORIZAÇÃO DO PERÍODO DE RECESSO PELA CHEFIA
Gestor de Ponto está habilitado a homologar

Menu servidor > Chefia de unidade > Homologação de Ponto Eletrônico > Homologar Solicitações
de Período de Recesso



Selecionar o ano de referência: 2019
Clicar em autorizar de acordo com a legenda.

Autorizar



A solicitação deixa de constar na lista de “enviados” e passa a constar na lista de “autorizados”


